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SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego 

o wartości poniżej progu określonego w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

Przedmiot zamówienia:  

Zarządzanie projektem w ramach projektu partnerskiego  „Rozwój 

zintegrowanej sieci dróg rowerowych na terenie gmin: Marki, Ząbki, 

Zielonka, Kobyłka, Wołomin, Radzymin, Nieporęt w ramach ZIT WOF” 

 

Nr referencyjny: WZP.271.2.2019 

 

          Zatwierdził: 

          Jacek Orych  

Burmistrz Miasta Marki 
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K L A U Z U L A  I N F O R M A C Y J N A  O  P R Z E T W A R Z A N I U  D A N Y C H 

O S O B O W Y C H  N A  P O D S T A W I E  P R Z E P I S Ó W  P R A W A 
 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych. Poniższe 
zasady stosuje się począwszy od 25 maja 2018 roku. 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Marki 
jest: Burmistrz Miasta Marki, al. Piłsudskiego 95, 05-270 Marki.  

2. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych w zakresie działania Urzędu Miasta Marki, a także przysługujących Pani/Panu 
uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych w Urzędzie 
za pomocą adresu iod@marki.pl 

3. Administrator danych osobowych – Burmistrz Miasta Marki - przetwarza Pani/Pana dane 
osobowe na podstawie obowiązujących przepisów prawa, tj. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
r. Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych do niej wydanych; ustawy z dnia 
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych, 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 6 września 2001 r. o 
dostępie do informacji publicznej, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach; 

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach wypełnienia obowiązków prawnych 
ciążących na Urzędzie Miasta Marki, tj. Prowadzenie i nadzór nad postępowaniami o 
udzielenie zamówienia publicznego.  

5. W związku z przetwarzaniem danych w celu/celach, o których mowa w pkt 4, odbiorcami 
Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające 
na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z 
przepisów powszechnie obowiązującego prawa;  

b) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Urzędem 
Miasta Marki  przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest 
Burmistrz Miasta Marki. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów ustawy 
Prawo zamówień publicznych, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach oraz aktów wykonawczych do niej wydanych, tj. okres niezbędny do 
realizacji celu/celów określonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie 
wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu 
na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badań naukowych lub historycznych lub cele 
statystyczne. 

7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu 
następujące uprawnienia:  

mailto:iod@marki.pl
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a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych; 
b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych –w przypadku, gdy 

dane są nieprawidłowe lub niekompletne; 
c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), 

w przypadku, gdy: 
 dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny 

sposób przetwarzane, 
 dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, 
 dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku 

wynikającego z przepisów prawa; 
d) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych – w przypadku, 

gdy: 
 osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych, 
 przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane 

dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia, 
 Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której 

dane dotyczą, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń, 
 osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych, 

do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie 
Administratora są nadrzędne wobec podstawy sprzeciwu; 

e) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych –w przypadku, gdy łącznie spełnione 
są następujące przesłanki: 
 zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku  

przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie 
publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej przez 
Administratora, 

 przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w 
interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej Administratorowi lub jest niezbędne do celów wynikających z 
prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora lub 
przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny charakter 
wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, 
której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w 
szczególności gdy osoba, której dane dotyczą jest dzieckiem; 

f) ze względu na fakt, iż jedyną przesłanką przetwarzania danych osobowych stanowi 
przepis prawa, nie przysługuje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych. 

8. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzędzie m.st. 
Warszawy Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych.  

9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, gdyż przesłankę 
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. 

10. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 
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Rozdział I. Informacje o zamawiającym 

1. Gmina Miasto Marki - działająca na podstawie porozumienia z dnia 21 maja 2018 roku w 

sprawie partnerskiej współpracy przy realizacji projektu „Rozwój zintegrowanej sieci dróg 

rowerowych na terenie gmin: Marki, Ząbki, Zielonka, Kobyłka, Wołomin, Radzymin, Nieporęt 

w ramach ZIT WOF” oraz Pełnomocnictw udzielonych przez Miasto Kobyłka, Miasto Ząbki, 

Miasto Zielonka, Gminę Radzymin, Gminę Wołomin, Gminę Nieporęt. 

2. Siedziba: Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 95, 05-270 Marki 

3. Adres korespondencyjny:  

Urząd Miasta Marki, Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 95, 05-270 Marki 

4. Adres elektroniczny: zamowienia@marki.pl 

5. Strona internetowa: www.marki.pl 

6. Fax:         22 781 13 78 

7. Telefon:  22 781 10 03 wew. 650, 660 

8. Godziny pracy zamawiającego: poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek 8:00 – 16:00  

środa 10:00 – 18:00 

 

Rozdział II. Tryb i podstawa prawna udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w trybie przetargu 

nieograniczonego. 

2. Podstawa prawna: ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 

r. poz. 1986ze zm.), zwana dalej „ustawą”, a także wydanymi na podstawie niniejszej ustawy 

Rozporządzeniami wykonawczymi dotyczącymi przedmiotowego zamówienia publicznego. 

3. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

Rozdział III. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

1. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest: Agnieszka Moczulska e-mail: 

agnieszka.moczulska@marki.pl 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują 

pisemnie lub drogą elektroniczną. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, 

zawiadomień oraz informacji faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie 

drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy są obowiązani kierować 

na adres, nr faksu i adres poczty elektronicznej podany w rozdziale I specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia, zwanej dalej, „SIWZ”. 

 

Rozdział IV. Oferty częściowe, wariantowe, zamówienia uzupełniające, aukcja elektroniczna 

1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

mailto:zamowienia@marki.pl
http://www.marki.pl/
mailto:agnieszka.moczulska@marki.pl
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3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 

1 ustawy. 

4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

 

Rozdział V. Termin wykonania zamówienia 

 

1. Termin realizacji zamówienia ustala się od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021r. 

 

Rozdział VI. Opis przedmiotu zamówienia  

 

Kody CPV: 79421000-1 – usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych 

     79412000-5 – usługi doradcze w zakresie zarządzania finansami 

 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wybór zewnętrznego podmiotu, który będzie pełnił 

rolę Biura Zarządzania Projektem (BZP) w projekcie pn.: „Rozwój zintegrowanej sieci dróg 

rowerowych na terenie gmin: Marki, Ząbki, Zielonka, Kobyłka, Wołomin, Radzymin, Nieporęt 

w ramach ZIT WOF” Wykonawca zobowiązany będzie do wsparcia Zamawiającego w tym 

Partnerów na etapie prowadzenia postępowań na wyłonienie wykonawcy prac budowlanych 

oraz pełnienia nadzoru technicznego nad Projektem w czasie trwania prac budowlanych, tj. 

od chwili rozpoczęcia robót budowlanych do zakończenia Projektu tj. do czasu zakończenia 

rzeczowej i finansowej realizacji projektu.  

1.1.  Opis projektu 

Przedmiotem Projektu konkursowego pn.: „Rozwój zintegrowanej sieć dróg 

rowerowych na terenie gmin Marki,  Ząbki, Zielonka, Kobyłka, Wołomin, Radzymin, 

Nieporęt  w ramach ZIT WOF”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2014-2020 – Zintegrowanych Inwestycji 

Terytorialnych Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego – Oś priorytetowa IV „Przejście 

na gospodarkę niskoemisyjną” - Działanie 4.3 Redukcja emisji zanieczyszczeń powietrza, 

jest budowa na terenie siedmiu gmin (Partnerzy Projektu) dróg dla rowerów oraz dróg 

dla rowerów i pieszych wraz z infrastrukturą towarzyszącą o funkcjach korytarzy 

transportowych, zgodnie z zakresem inwestycji określonym we Wniosku 

o dofinansowanie wraz z załącznikami. Gmina Miasto Marki, pełniąc funkcję Partnera 

wiodącego, podpisała z Mazowiecką Jednostką Wdrażania Programów Unijnych 

(MJWPU) umowę o dofinansowanie nr RPMA.04.03.02-14-9408/17 z dnia 29.06.2018 r. 

1.2. Instytucje zaangażowane w Projekt 

Projekt będzie realizowany przez 7 gmin objętych „Strategią Zintegrowanych Inwestycji 

Terytorialnych dla Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego 2014-2020+”, tj.:  

1. Gmina Miasto Marki – Partner wiodący  
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2. Miasto Ząbki – Partner Projektu, 

3. Miasto Zielonka – Partner Projektu, 

4. Miasto Kobyłka – Partner Projektu, 

5. Gmina Wołomin – Partner Projektu, 

6. Gmina Radzymin – Partner Projektu, 

7. Gmina Nieporęt – Partner Projektu. 

Celem usprawnienia współpracy przy realizacji projektu Partnerzy powołają: 

- Komitet Monitorujący (KM) składający się z  przedstawicieli każdego z Partnerów, 

- Zespoły Projektowe (ZP) ustanowione przez każdego Partnera. 

 

1.3. Opis celów projektu: 

Głównym celem Projektu jest poprawa jakości powietrza w gminach WOF poprzez 

promowanie zrównoważonej mobilności miejskiej jako alternatywy dla transportu 

samochodowego. 

Pozostałe cele: 

1. Poprawa jakości środowiska naturalnego, poprawa klimatu akustycznego. 

2. Zmniejszenie liczby samochodów osobowych w systemie transportowym. 

3. Poprawa bezpieczeństwa ruchu drogowego. 

4. Zapewnienie sprawności przemieszczania się – możliwość realnego oszacowania 

czasu podróży. 

 

2. OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

2.1. współpraca z Biurem Zarządzania Projektem celem skutecznej realizacji Projektu,  

2.2. terminowe dostarczenia BZP wszystkich informacji niezbędnych do przygotowania 

wniosku o płatność, a w szczególności przebiegu ścieżek, opisów infrastruktury 

rowerowej, kosztorysów, projektów budowlanych wraz z niezbędną dokumentacją 

techniczną, dokumentacji dotyczącej wyboru wykonawcy inwestycji, prawidłowo 

opisanych faktur stanowiących podstawę do realizacji płatności i innych informacji, o 

które zawnioskuje BZP, w formie kopii dokumentów potwierdzonych za zgodność z 

oryginałem. 

2.3. opracowanie pod kątem merytorycznym i finansowym dokumentacji w postaci: 

projektów budowlanych budowy dróg dla rowerów wraz z kosztorysami, przekazania 

informacji dotyczących przebiegów ścieżek, infrastruktury towarzyszącej, węzłów 

przesiadkowych, zgodnie z formatem dokumentu ustalonym przez Partnera Wiodącego, 

2.4. opracowanie i przedłożenie dokumentów w związku z kontrolą i ewaluacją Projektu, 

które będą przeprowadzone w czasie realizacji Projektu, a także w okresie trwałości 

Projektu, 
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2.5. wyznaczenie osób odpowiedzialnych za realizację Projektu u poszczególnych Partnerów, 

w zakresie koordynacji, uczestniczenia w spotkaniach Zespołu Projektowego oraz 

Komitetu Monitorującego oraz rozliczeń finansowo księgowych. 

2.6. nadzór nad realizacją umowy o świadczenie usług zarządzania projektem. 

3. ZAKRES ZADAŃ WYKONAWCY 

3.1.  zarządzanie Projektem w tym zapewnienia nadzoru finansowo – księgowego, 

3.2. organizacja Biura Zarządzania Projektem odpowiedzialnego za zarządzanie projektem 

oraz odpowiedzialnego za koordynację współpracy Zespołów Projektowych 

poszczególnych Gmin oraz udział w spotkaniach Komitetu Monitorującego, 

3.3. koordynacja współpracy Zespołów Projektowych poszczególnych gmin partnerskich, 

wymienionych w Umowie o dofinansowanie, w skład których wchodzą pracownicy 

merytoryczni odpowiedzialni za realizację Projektu w poszczególnych gminach, 

3.4. udziału w spotkaniach Komitetu Monitorującego, w skład którego wchodzą 

Burmistrzowie, Wójtowie gmin partnerskich lub osoby przez nich wskazane, 

3.5. ustanowienie i weryfikacja jednolitych standardów promocyjno-informacyjnych 

projektu, 

3.6. weryfikacja przestrzegania polityk horyzontalnych Unii Europejskiej (zasad: 

zrównoważonego rozwoju, uniwersalnego projektowania, równych szans, w tym kobiet i 

mężczyzn), 

3.7. weryfikacja zgodności wytworzonych w ramach projektu dokumentacji projektowych 

ze Standardami Projektowymi i Wykonawczymi Dla Systemu Rowerowego 

Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego (WOF), 

3.8. doradztwo oraz pomoc w sporządzaniu dokumentacji przetargowych, 

3.9. opracowanie jednolitego dla wszystkich partnerów wzoru SIWZ,  

3.10. wsparcia Zamawiającego i wszystkich partnerów na etapie prowadzenia postępowania 

na wyłonienie wykonawcy prac budowlanych, 

3.11. monitorowania postępu realizacji Projektu na terenie Partnerstwa, przez które 

rozumiane są wszystkie gminy wymienione w Umowie o dofinansowanie (na poziomie 

dokumentacji i faktycznych prac wykonanych w terenie), sprawdzanie stopnia jego 

realizacji we wnioskach o płatność oraz niezwłoczne informowanie Zamawiającego o 

zaistniałych nieprawidłowościach i koniecznych zmianach w Projekcie, 

3.12. przygotowywania zmian do Projektu i niezbędnych dokumentów do Mazowieckiej 

Jednostki Wdrażania Programów Unijnych oraz Instytucji Pośredniczącej ZIT WOF, 
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3.13. pełnienia nadzoru technicznego (z wyłączeniem nadzoru inwestorskiego) nad Projektem 

w czasie trwania prac budowlanych, tj. od chwili rozpoczęcia robót budowlanych do 

zakończenia Projektu, określonego w Umowie o dofinansowanie, 

3.14. informowanie po wcześniejszej akceptacji Partnera wiodącego Instytucji Zarządzającej o 

planowanych zmianach lub przesunięciach w wydatkach przy realizacji Projektu za 

pomocą systemu  MEWA 2.0 oraz SL2014, 

3.15. pomiar wartości wskaźników produktu przyjętych dla Projektu i osiągniętych w wyniku 

realizacji Projektu, 

3.16. weryfikacja postępu finansowego i rzeczowego działań Partnerstwa oraz kontroli 

wysokości oraz celowości wydatków budżetu Projektu, 

3.17. weryfikacji dokumentacji księgowej projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami 

finansowymi, w szczególności weryfikacji odpowiedniego opisywania dokumentów 

związanych z realizacją Projektu, zgodnie z wytycznymi zasad kwalifikowalności 

wydatków, współpraca z komórkami finansowo-budżetowymi partnerów Projektu w 

celu zapewnienia prawidłowego księgowania dokumentów finansowych Projektu, 

3.18. sprawozdawczość merytoryczna i finansowa (rozliczenia projektowe) przed Mazowiecką 

Jednostką Wdrażania Programów Unijnych oraz Instytucja Pośredniczącą ZIT WOF, 

w tym wykonywanie wniosków o płatność, wniosków o zaliczkę, wniosku rozliczającego 

zaliczkę, wniosku o refundację oraz  wniosku o płatność końcową, 

3.19. dokonywanie oceny dokumentów finansowo-księgowych pod kątem ich zgodności 

z wydatkami kwalifikowalnymi w ramach projektu, 

3.20. weryfikacja rezultatów projektu, 

3.21. przygotowanie raportu podsumowującego realizację projektu, 

3.22. wsparcie merytoryczne Partnera wiodącego w trakcie możliwych kontroli realizacji 

projektu przez instytucje zewnętrzne, 

3.23. zapewnienie stałego dostępu do ekspertów wymaganych w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 3 

niniejszej SIWZ, 

3.24. wykonawca przy współpracy z Partnerami projektu będzie odpowiedzialny za 

organizację spotkań na terenie Partnerstwa ( w siedzibach partnerów). Pomieszczenia na 

prowadzenie Biura Zarządzania Projektem zapewni Wykonawca. 

4. Wymagania wynikające z art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamówień publicznych 

4.1. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę osób wykonujących wskazane poniżej czynności w trakcie realizacji 

zamówienia tj. Kierownika projektu. 
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4.2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub 

ewentualnego podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w punkcie 4.1. czynności. Zamawiający uprawniony jest w 

szczególności do:  

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania 

ww. wymogów, 

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

4.3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w 

tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej 

dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę przez Wykonawcę lub ewentualnego podwykonawcę osób wykonujących 

wskazane w punkcie  4.1. czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie 

zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne 

określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 

wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na 

podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o 

pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w 

imieniu wykonawcy lub podwykonawcy; 

2) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie 

realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy 

lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli 

został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w 

sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z 

przepisami ustawy o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez imion, 

nazwisk, adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia 

umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do 

zidentyfikowania; 

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z 

tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 
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4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 

pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę 

danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych 

osobowych. 

4.4. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 4.1. czynności 

Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary 

umownej w wysokości określonej w §11 ust. 1 pkt 4) projektu umowy. Niezłożenie przez 

Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego 

dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w punkcie 4.1. czynności.  

4.5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli 

przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

Rozdział VII. Podwykonawstwo 

Wykonawca wykona przedmiot umowy osobiście, może jednak powierzyć wykonanie prac 

podwykonawcom, jeżeli wskazał w ofercie te prace jako część zamówienia, której wykonanie 

powierzy podwykonawcom.  

 

Rozdział VIII. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 pkt 12-23 oraz ust. 

5 pkt 1 ustawy Pzp; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej. 

Wykonawca spełni ten warunek jeżeli wykaże, że: 

a) w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie zrealizowały należycie co 

najmniej trzy usługi zarządzania projektami dotyczącymi budowy lub przebudowy 

infrastruktury o charakterze liniowym tj. dróg bądź tras rowerowych lub pieszych; 

wartość każdego z wykazanych zarządzanych projektów musi wynosić co najmniej 50 

mln zł; 

3) dysponuje osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadającymi 

następujące kwalifikacje i doświadczenie, co najmniej po jednej osobie: 
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a) Kierownik Projektu - osoba mająca wykształcenie wyższe, co najmniej 7 letnie 

doświadczenie w pełnieniu funkcji Kierownika Projektu w projektach finansowanych ze 

środków zewnętrznych, oraz w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert zarządzała minimum 2 projektami infrastrukturalnymi finansowanymi  

ze środków zewnętrznych w tym co najmniej jeden dotyczył budowy bądź przebudowy 

infrastruktury o charakterze liniowym; 

Dodatkowo doświadczenie zawodowe Kierownika Projektu stanowi jedno z kryteriów 

oceny ofert i zostało opisane w Rozdziale XV Doświadczenie należy opisać w formularzu 

ofertowym. 

b) Specjalista ds. drogownictwa – osoba mającą wykształcenie wyższe inżynieryjne, co 

najmniej 7 letnie doświadczenie w pełnieniu funkcji weryfikatora dokumentacji 

projektowej oraz robót budowlanych w terenie, oraz w okresie ostatnich 5 lat przed 

upływem terminu składania ofert pełniła funkcje weryfikatora dokumentacji 

projektowej oraz robót budowlanych w minimum 2 projektach dotyczących budowy 

bądź przebudowy ulicy/drogi w tym co najmniej jeden obejmował swoim zakresem 

ścieżkę rowerową; 

Dodatkowo doświadczenie zawodowe Specjalisty ds. drogownictwa stanowi jedno z 

kryteriów oceny ofert i zostało opisane w Rozdziale XV Doświadczenie należy opisać w 

formularzu ofertowym 

c) Specjalista ds. zamówień publicznych* - osoba mająca wykształcenie wyższe, co 

najmniej 5-letnie doświadczenie w sporządzaniu dokumentacji przetargowych w tym 

co najmniej 2  projektach finansowanych ze środków zewnętrznych dotyczących 

budowy bądź przebudowy infrastruktury o charakterze liniowym; 

d) Specjalista ds. finansowych* - osoba mająca wykształcenie wyższe, co najmniej 5 

letnie doświadczenie w rozliczaniu finansowym projektów finansowanych ze środków 

zewnętrznych, w tym przygotowaniu wniosków o płatność, wniosków o zaliczkę, 

wniosków rozliczających zaliczkę oraz wniosków o płatność końcową, oraz w okresie 

ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert brała udział w rozliczaniu co 

najmniej 1 projektu finansowanego ze środków zewnętrznych w zakresie infrastruktury 

drogowej. 

Dodatkowo doświadczenie zawodowe Specjalisty ds. finansowych  stanowi jedno z 

kryteriów oceny ofert i zostało opisane w Rozdziale XV Doświadczenie należy opisać w 

formularzu ofertowym 

e) Specjalista ds. monitoringu i sprawozdawczości - osoba mająca wykształcenie wyższe, 

co najmniej 5 letnie doświadczenie w zarządzaniu projektami finansowanymi ze 

środków zewnętrznych w tym co najmniej 2  projektach finansowanych ze środków 

zewnętrznych dotyczących budowy bądź przebudowy infrastruktury o charakterze 

liniowym; 
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Każda z ww. osób w punktach od a) do e) przedstawi nazwy projektów wraz z okresem 

realizacji, w których brali udział wraz z opisem zadań realizowanych przez te osoby. 

*   Dopuszcza się możliwość łączenia funkcji opisanych w pkt. c) i d). W przypadku gdy funkcje     

opisane w pkt. c) i d) będzie realizowała jedna osoba musi wykazać odrębnie spełnienie 

warunków opisanych dla tych osób.  

2. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy 

w inne przedsięwzięcie gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu  do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączącego go z nim stosunków prawnych. 

4. W przypadku polegania przez wykonawcę na zasobach innego podmiotu: 

1) wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 

udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 

podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia.  

2) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 i ust. 5 pkt 1 

ustawy Pzp. 

3) W odniesieniu do warunków udziału dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych 

podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane.  

 

Rozdział IX. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust 5 ustawy Pzp 

Dodatkowo zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy: 

1. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu 

restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd 

zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo 

restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub 

którego  upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ 

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia 

wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie 
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art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233,978, 

1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz.615). 

 

Rozdział X. Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu oraz brak podstaw do jego wykluczenia 

1. Do oferty każdy wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte 

w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie, 

o którym  mowa  w rozdz. X. 1 niniejszej SIWZ składa każdy z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to ma potwierdzać spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy 

z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia. 

3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia w zakresie, w jakim powołuje się 

na ich zasoby warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach 

w oświadczeniu, którym mowa w rozdz. X.1 niniejszej SIWZ. 

4. Zamawiający nie żąda, aby wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części 

zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 

wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieścił informacje o podwykonawcach 

w oświadczeniu, o którym mowa w rozdz. X. 1 niniejszej SIWZ. 

5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 

o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp przekaże zamawiającemu oświadczenie 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której 

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca 

może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do 

zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia (oświadczenie wg 

wzoru załącznika nr 4 do SIWZ). 

6. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie 

aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 

1) W celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w rozdziale VIII SIWZ: 

a) wykazu usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat przed 

upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty, miejsca wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, z załączeniem dowodów 
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określających czy te usługi zostały wykonane należycie (wykaz wg wzoru 

załącznika nr 5 do SIWZ); 

b) wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę 

jakości wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o 

podstawie do dysponowania tymi osobami (wykaz osób wg wzoru załącznika nr 6 

do SIWZ); 

c) zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia zasobów, w przypadku, gdy 

wykonawca wykazuje zasoby innych podmiotów w celu spełnienia warunków. 

Zobowiązanie należy złożyć w oryginale. 

2) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziału 

w postępowaniu: 

a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

b) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że 

wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie 

spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 

w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 

decyzji właściwego organu; 

c) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego 

dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że 

wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu. 

7. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale X. 6. 2) lit. a) - c) - składa 
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dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości 

b) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat 

tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu. 

8. Dokument, o którym mowa w rozdziale X. 7. lit. a) SIWZ, powinien być wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o których 

mowa w rozdziale X. 7. lit b), powinny być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem tego terminu. 

9. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 

mowa w rozdziale X. 7 zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 

notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt 8 stosuje się. 

10. W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2016 r. 

poz.1126). 

11. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w rozdziale X. 1, oświadczeń 

lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy 

Pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

oświadczenia lub dokumenty będą niekompletne, będą zawierać błędy lub budzić 

wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, 

uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień, w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne 

byłoby unieważnienie postępowania. 

12. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, 

zamawiający przyjmie średni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia 

wszczęcia postępowania, tj. zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych. 
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13. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymagane 

jest pełnomocnictwo ustanawiające pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia. 

 

Rozdział XI. Wadium 

1. W postępowaniu wymagane jest wniesienie przed upływem terminu składania ofert wadium 

w wysokości   6 000,00 PLN (słownie: sześć tysięcy złotych). 

2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach: pieniądzu, 

poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej 

(poręczenie kasy jest poręczeniem pieniężnym), gwarancjach bankowych, gwarancjach 

ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b  

ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2007 Nr 42, poz. 275  z późn. zm.). 

3. Przy formach pieniężnych wpłacanych przelewem za termin wniesienia wadium uznaje się 

termin wpływu na rachunek zamawiającego  nr 13 8015 0004 0190 5915 2021 0008 z 

adnotacją „wadium – Zarządzanie projektem w ramach projektu partnerskiego  „Rozwój 

zintegrowanej sieci dróg rowerowych na terenie gmin: Marki, Ząbki, Zielonka, Kobyłka, 

Wołomin, Radzymin, Nieporęt w ramach ZIT WOF” 

4. Skuteczne wniesienie wadium wnoszonego w pieniądzu następuje z chwilą uznania środków 

pieniężnych na rachunku bankowym Zamawiającego, o którym mowa w ust. 3, przed 

upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako 

ostateczny termin składania ofert). 

5. Przy wyborze formy pieniężnej wadium kopia dowodu dokonania wpłaty wadium przelewem 

musi znajdować się w kopercie z ofertą. 

6. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej 

lub poręczenia, o którym mowa w pkt. 2, do oferty musi być dołączony oryginał dokumentu 

ustanawiającego wadium na okres związania ofertą. Z treści gwarancji  musi wynikać 

bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego, zobowiązanie 

gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w 

art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp. 

7. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie w sposób nieprawidłowy, zostanie 

odrzucona. 

8. Okoliczności i zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na poczet 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, określa ustawa Pzp.  

  

Rozdział XII. Termin związania oferta 

1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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Rozdział XIII. Sposób przygotowywania ofert 

1. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i być zgodna z wymaganiami SIWZ 

oraz ustawy. 

2. Do oferty, której wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ – Formularz ofertowy, muszą być 

załączone:   

a)  oświadczenia wymienione w rozdziale X. 1-3 SIWZ (wg wzoru załącznika nr 3 

do SIWZ); 

b)   pełnomocnictwo do złożenia oferty w przypadku, gdy uprawnienie do 

reprezentacji wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestrowych. 

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w oryginale lub kopii poświadczonej 

notarialnie za zgodność z oryginałem; 

c)   w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

pełnomocnictwo ustanawiające pełnomocnika do reprezentacji ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. 

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.  

4. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej. 

5. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w języku polskim. Dokumenty sporządzone 

w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez 

wykonawcę. 

6. Wszystkie dokumenty własne i załączniki muszą być podpisane przez wykonawcę lub przez 

należycie umocowanego jego przedstawiciela w sposób umożliwiający identyfikację podpisu. 

7. Zmiany lub poprawki w treści oferty i załączników muszą być podpisane lub parafowane 

przez osobę podpisującą ofertę (w sposób umożliwiający identyfikację podpisu). 

8. Ofertę wraz z załącznikami należy składać w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie lub innym 

opakowaniu, trwale zabezpieczonym, uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią 

oferty przed upływem terminu otwarcia ofert. Na kopercie lub innym opakowaniu powinny 

być umieszczone: 

a) nazwa i adres zamawiającego:  

 „Urząd Miasta Marki Aleja Marszałka Józefa Piłsudskiego 95, 05-270 Marki”, 

b) nazwa i adres wykonawcy, 

c) hasło przetargu: Zarządzanie projektem w ramach projektu partnerskiego  „Rozwój 
zintegrowanej sieci dróg rowerowych na terenie gmin: Marki, Ząbki, Zielonka, 
Kobyłka, Wołomin, Radzymin, Nieporęt w ramach ZIT WOF” 

d) napis o treści „Nie otwierać przed godz. 14:20 dnia 30 stycznia 2019 r.” jeżeli termin 

otwarcia ofert w toku procedury przetargowej zostanie zmieniony, powinna być 

umieszczona zmieniona data.  
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9. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie lub przedwczesne 

otwarcie oferty, jeżeli koperta lub inne opakowanie nie będą trwale zabezpieczone przed 

przypadkowym ich otwarciem lub właściwie oznakowane. 

10. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  

11. Wykonawca może zastrzec, że załączone do oferty dokumenty zawierające informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania. Zastrzeżone 

dokumenty powinny być opatrzone napisem następującej treści: „Informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Do oferty należy także dołączyć uzasadnienie, w którym 

Wykonawca wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz.U. z 1993 r., Nr 47 poz. 211 ze zm.). 

12. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca. 

 

Rozdział XIV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Termin składania ofert upływa w dniu 30 stycznia 2019r. o godzinie 14:00. 

2. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego w Kancelarii (parter) pok. nr 13. 

3. Złożone oferty zostaną pisemnie zarejestrowane, z uwzględnieniem daty i godziny ich 

wpływu, a poszczególnym ofertom nadane zostaną kolejne numery, zgodne z kolejnością ich 

wpływu. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30 stycznia 2019r. o godzinie 14:20, w siedzibie Urzędu Miasta 

Marki, Aleja Marszałka Józefa Piłsudskiego 95, pok. 8 (parter). 

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

6. Oferty zostaną otwarte w kolejności, w jakiej zostały złożone. 

7. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za termin dostarczenia ofert wysłanych za 

pośrednictwem poczty lub kuriera. 

8. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie: bip.marki.pl informacje 

dotyczące: 

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,  

c) ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 
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Rozdział XV. Kryteria oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami i ich wagą : 

 

 

Lp. 

 

Nazwa kryterium 

 W
ag

a 
kr

yt
e

ri
u

m
  

Szczególny opis, wzór, objaśnienia 

 

1. 

 

Cena (C ) 

1%=1punkt 

 

60% 

 
                najniższa cena oferowana brutto 

  (spośród ofert nieodrzuconych) 

Liczba punktów  (C)  = ---------------------------------------------  x 60 
    cena brutto oferty badanej 

2. 

Doświadczenie 
osoby 
uczestniczącej w 
realizacji 
zamówienia i 
mającej znaczący 
wpływ na jakość 
wykonania 
zamówienia – 
doświadczenie 
Kierownika 
Projektu – (D1) ** 

1%=1punkt 

20% Punkty w kryterium nr 2 zostaną przyznane w następujący 

sposób:  

Doświadczenie (D1) osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia 

i mającej znaczący wpływ na jakość wykonania zamówienia: 

 w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 

ofert zarządzała minimum 2 projektami infrastrukturalnymi 

finansowanymi  ze środków zewnętrznych w tym co 

najmniej 1 dotyczył budowy bądź przebudowy infrastruktury 

o charakterze liniowym - wykonawca otrzyma 0 pkt, 

 w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 

ofert zarządzała minimum 2 projektami infrastrukturalnymi 

finansowanymi  ze środków zewnętrznych w tym co 

najmniej 2 dotyczyły budowy bądź przebudowy 

infrastruktury o charakterze liniowym - wykonawca otrzyma 

10 pkt, 

 w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 

ofert zarządzała minimum 4 projektami infrastrukturalnymi 

finansowanymi  ze środków zewnętrznych w tym co 

najmniej 3 dotyczyły budowy bądź przebudowy 

infrastruktury o charakterze liniowym - wykonawca otrzyma 

20 pkt. 
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3 

Doświadczenie 
osoby 
uczestniczącej w 
realizacji 
zamówienia i 
mającej znaczący 
wpływ na jakość 
wykonania 
zamówienia – 
doświadczenie 
Specjalisty ds. 
drogownictwa – 
(D2) ** 

1%=1punkt 

10% Punkty w kryterium nr 3 zostaną przyznane w następujący 

sposób:  

Doświadczenie (D2) osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia 

i mającej znaczący wpływ na jakość wykonania zamówienia: 

 w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 

ofert pełniła funkcje weryfikatora dokumentacji projektowej 

oraz robót budowlanych w minimum 2 projektach 

dotyczących budowy bądź przebudowy ulicy/drogi w tym co 

najmniej jeden obejmował swoim zakresem ścieżkę 

rowerową wykonawca otrzyma 0 pkt, 

 w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 

ofert pełniła funkcje weryfikatora dokumentacji projektowej 

oraz robót budowlanych w minimum 3 projektach 

dotyczących budowy bądź przebudowy ulicy/drogi w tym co 

najmniej jeden obejmował swoim zakresem ścieżkę 

rowerową wykonawca otrzyma 10 pkt. 

4 

Doświadczenie 
osoby 
uczestniczącej w 
realizacji 
zamówienia i 
mającej znaczący 
wpływ na jakość 
wykonania 
zamówienia – 
doświadczenie 
Specjalisty ds. 
finansowych – (D3) 
** 

1%=1punkt 

10% Punkty w kryterium nr 4 zostaną przyznane w następujący 

sposób:  

Doświadczenie (D2) osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia 

i mającej znaczący wpływ na jakość wykonania zamówienia: 

 w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 

ofert brała udział w rozliczaniu co najmniej 1 projektu 

finansowanego ze środków zewnętrznych w zakresie 

infrastruktury drogowej - wykonawca otrzyma 0 pkt, 

 w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 

ofert brała udział w rozliczaniu co najmniej 2 projektów 

finansowanych ze środków zewnętrznych w zakresie 

infrastruktury drogowej - wykonawca otrzyma 10 pkt. 

 

** Doświadczenie należy opisać w ofercie (formularzu ofertowym). 
Maksymalna łączna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt. 

2. W przypadku gdy wykonawca w formularzu ofertowym nie zaznaczy żadnej ilości pobytów na 

budowie w tygodniu, zamawiający przyjmie, że wykonawca zaoferował minimalną ilość 

pobytów. 

3. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w 

oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną 
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sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie 

powierzona wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów, obliczoną wg 

wzoru:   

Pkt = C +D1+D2+D3 

4. Liczba punktów za poszczególne kryteria zostanie zsumowana i będzie stanowić końcową 

ocenę ofert. 

5. Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej przy wykorzystaniu aukcji 

elektronicznej. 

7. Zamawiający przewiduje zastosowanie procedury, o której mowa w art. 24aa ustawy Pzp. 

Zamawiający najpierw oceni oferty, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została 

oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. Jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, 

uchyli się od zawarcia umowy lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki 

udziału w postępowaniu wykonawca, który złożył ofertę najwyżej oceniona spośród 

pozostałych ofert. 

8. Zgodnie  z  art. 93 ust.  1a ustawy  Pzp,  zamawiający  może  unieważnić  postępowanie  o 

udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz 

niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie 

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał 

przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

 

Rozdział XVI. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Wykonawca określa cenę oferty poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ryczałtowego 

wynagrodzenia miesięcznego netto, podatku VAT oraz brutto. 

2. Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym powinny być liczone z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

3. Cena oferty brutto musi uwzględniać wszystkie koszty i ryzyka związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy 

stanowiącym załącznik do niniejszej SIWZ. Wynagrodzenie przedstawione w ofercie powinno 

uwzględniać wszystkie czynności związane z realizacją przedmiotu zamówienia i zawierać 

wszystkie koszty niezbędne do jego realizacji, w szczególności wynagrodzenie personelu, 

ewentualnych ekspertów, eksploatacji sprzętu, koszty administracyjne itp. Wszystkie inne 

koszty nie przewidziane w przedstawionej ofercie nie będą podlegały odrębnej zapłacie. 

4. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). Rozliczenia między 

zamawiającym i wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich. 

5. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów 
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i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim 

przypadku wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować zamawiającego, że 

wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

 

Rozdział XVII. Informację o formalnościach dotyczących zawarcia umowy 

1. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, których oferta została wybrana, 

będą obowiązani przedstawić zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych 

wykonawców, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Wzór umowy stanowi załącznik nr 7 do SIWZ. 

4. W przypadku, gdy wykonawca, którego oferta  została  wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 

się od zawarcia umowy, zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą 

przesłanki, których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

Rozdział XVIII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, które służyć  

będzie pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego umowy. 

2. Od wykonawcy, którego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza wymagane będzie 

wniesienie, w określonym terminie, przed podpisaniem umowy zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w wysokości: 10 % ceny ofertowej brutto przedstawionej przez 

wykonawcę. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone jest w jednej lub kilku następujących 

formach: 

1) w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy: 13 8015 0004 0190 5915 2021 0008 z 

adnotacją „zabezpieczenie należytego wykonania umowy Zarządzanie projektem w 

ramach projektu partnerskiego  „Rozwój zintegrowanej sieci dróg rowerowych na 

terenie gmin: Marki, Ząbki, Zielonka, Kobyłka, Wołomin, Radzymin, Nieporęt w 

ramach ZIT WOF” 

2) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - 

kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zobowiązaniem pieniężnym 

3) w gwarancjach bankowych, 

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych, 



 

 

 
Projekt  „Rozwój zintegrowanej sieci dróg rowerowych na terenie gmin Marki, Ząbki, Zielonka, Kobyłka, Wołomin, Radzymin, Nieporęt” 

współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. 

Strona 23/23 

5) w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275). 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych w art. 

148 ust. 2 ustawy Pzp. 

5. W przypadku, gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, zamawiający 

zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu w/w dokumentu. 

6. Z treści zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji/poręczenia winno wynikać, że 

bank ubezpieczyciel, poręczyciel zapłaci na rzecz zamawiającego, w terminie maksymalnie 30 

dni od pisemnego żądania kwotę zabezpieczenia na pierwsze wezwanie zamawiającego, bez 

odwołania i bez warunku, niezależnie od kwestionowania, czy zastrzeżeń wykonawcy i bez 

dochodzenia, czy wezwanie zamawiającego jest uzasadnione czy nie. 

 

Rozdział XIX. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy w toku postępowania o udzielenie 

zamówienia 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu przedmiotowego 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 

przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Pzp. 

 

 

Rozdział XX. Załączniki do SIWZ  

 

 

Załacznik nr 1 do SIWZ  Umowa o dofinansowanie 

Załacznik nr 2 do SIWZ  Formularz ofertowy 

Załacznik nr 3 do SIWZ  Oświadczenie  wstępne 

Załacznik nr 4 do SIWZ  Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy 

kapitałowej 

 

Załacznik nr 5 do SIWZ  Wykaz usług z ostatnich 5 lat 

Załacznik nr 6 do SIWZ  Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego 

Załacznik nr 7 do SIWZ Projekt umowy 

 

 


