URZAD MIASTA MARKI

Tytut: Zapytanie ofertowe na ,Ustuga opracowania, druku i dostarczenia plansz oraz tokenéw do
warsztatow Deliberative Mapping”

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Wartos¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro).

WPS.271.9.2019
Kody CPV:
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy

Gmina Miasto Marki zaprasza do ztozenia oferty na ,Ustuga opracowania, druku plansz oraz
tokenéw do warsztatéw Deliberative Mapping”.

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Miasto Marki

Al. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 95
05-270 Marki

NIP: 125162308, REGON 013269670
II.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 4 pkt 8, nie stosuje sie przepiséw Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwien Publicznych (t.j. Dz.U z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga opracowania, druku i dostarczenia plansz oraz tokendw
do warsztatéw Deliberative Mapping.

Umowa bedzie zrealizowana w ramach projektu ,LIDERZY KONSULTACJI SPOLECZNYCH”
(nabér nr POWR.02.19.00-12.00-00-003/18) wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Plansze przedstawiajg podobszary rewitalizacji wskazane w Uchwale Nr X/98/2019 Rady Miasta
Marki
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z dnia 29 maja 2019 r. w sprawie wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji miasta
Marki (dalej: Diagnoza obszaréw zdegradowanych).

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga opracowania, druku i dostarczenia plansz oraz tokendw
do warsztatéw Deliberative Mapping.

Zamowienie sktada sie z nastepujacych elementéw:

1. Opracowanie, druk i dostarczenie plansz do warsztatéw Deliberative Mapping.

a. Opracowanie graficzne plansz wedtug wzoréw wskazanych w Zatgczniku 6 Plansze
przedstawiajgce podobszary rewitalizacji

b. Druk w formacie A0 na plycie z pianki poliuretanowej grubosci minimum 5 mm w
technice o podwyzszonej odpornosci na uzytkowanie, po 1 sztuce, kaidego ze
wzorow plansz wskazanych w Zataczniku 6 Plansze przedstawiajgce podobszary
rewitalizacji.

¢. Dostarczenie wykonanych plansz do siedziby Zamawiajgcego.

2. Opracowanie, druk i dostarczenie tokenéw do warsztatéw Deliberative Mapping.

a. Opracowanie graficzne tokenéw wedtug wzoréw wskazanych w Zatgczniku 7 Tokeny
przedstawiajgce obiekty matej architektury.

b. Druk po 100 sztuk, kazdego ze wzoréw tokenéw na ptycie z pianki poliuretanowej
grubosci minimum 3 mm wskazanych w Zatgczniku 7 Tokeny przedstawiajgce obiekty
matej architektury.

c. Dostarczenie wykonanych tokenéw do siedziby Zamawiajgcego.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin dostarczenia przedmiotu umowy: nie pdzniejszy niz 5 grudnia 2019 r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki:

a. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b. Posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce realizacje przedmiotu
zamowienia;

i.  Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w wykonywaniu druku w tym
drukéw reklamowych, graficznych, map, plansz, tablic, na réznych materiatach w
tym na ptytach z pianki poliuretanowe;j.

ii. Nalezy wykazac sie co najmniej 3 ustugami w okresie 2018-2019 w wykonaniu co
najmniej 3 ustug druku tablic na piance poliuretanowej.
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iii. Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca przedstawi wykaz ustug
potwierdzajacy posiadanie wyzej opisanego doswiadczenia oraz dowody
potwierdzajgce nalezyte wykonanie tych ustug (Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego).

c. Dysponujag minimum 1 osobg zdolng do wykonania zamdéwienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w rozdz. VI ust. 1 lit. b, tiret i.

d. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

. Nie s3 powigzani z Zamawiajgcym osobowo ani kapitatowo.

f. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na:

i.  Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

ii. Posiadaniu przynajmniej 10 % udziatéw lub akcji;

iii. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

iv. Pozostawaniu w zwigzku matzefdskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Ocena spetniania w/w warunkdw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia/nie spetnia”
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach. Z treici zataczonych
dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz wyzej wymienione warunki zostaty spetnione przez
Wykonawce.

3. W przypadku wykonawcéw wystepujgcych wspélnie warunki okreslone w ust. 1 lit. a.-d.
powinien spetnia¢ co najmniej jeden z wykonawcéw, lub mogg byé one spetnione tacznie.
Natomiast warunek okre$lony w ust. 1 lit. e. i lit f. musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcéw
samodzielnie.

4. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zamowienia, w szczegélnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania
zamOwienia. Dokument musi w swojej tresci oprécz informacji kto jest podmiotem
udostepniajagcym i przyjmujacym zasoby zawieraé co najmniej:

a. Zakres dostgpnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;
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b. Sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia;
c. Charakter stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem;
d. Zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.
5. Zobowigzanie lub kazdy inny dokument, z ktérego bedzie jednoznacznie wynika¢ uprawnienie do
dysponowania zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia nalezy zfozy¢ w formie oryginatu.
6. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw odpowiada solidarnie
z Wykonawcg za szkode Zamawiajacego powstata wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba, ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.
7. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego i uzyskania pisemnej zgody na
zmiang lub rezygnacje z podmiotu/podwykonawcy na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie
w celu wykazania spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku Wykonawca
bedzie zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podmiot/podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamodwienia.

VII. WYKONAWCY WYSTEPUJACY WSPOLNIE

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

2. Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca sktada oferte na realizacje przedmiotu zaméwienia na zataczonym formularzu
ofertowym- Zafacznik nr 1 do zapytania ofertowego, w jezyku polskim, w formie pisemnej.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci
Gospodarczej; lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo powinno by¢
dotaczone do oferty o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentéw. Petnomocnictwo
powinno byc ztozone w oryginale, notarialnie potwierdzone] kopii, lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ przez mocodawce. Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé naniesione w sposéb czytelny,
datowane i podpisane przez osobe upowazniona.

3. Cena za wykonanie zamodwienia musi by¢ podana w polskich ztotych (liczbowo
i stownie), by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku oraz by¢ wartosécig brutto. Ztozona
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oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowaé wszystkie koszty i skfadniki
zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 7 dni.

5. Oferta powinna zawiera¢:

a. Zatacznik nr 1: Formularz Oferty

b. Zatacznik nr 2: Oswiadczenie o braku powigzari kapitatowych i osobowych
z Zamawiajgcym.

c. Zafgcznik nr 3: Wykaz zrealizowanych ustug wraz z zataczeniem dowoddw
potwierdzajgcych ze zostaty wykonane nalezycie.

6. Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu beda sktadane w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é¢ z oryginatem przez Wykonawce.
W przypadku wykonawcéw wystepujgcych wspélinie lub podmiotéw oddajacych swoje zasoby do
dyspozycji Wykonawcy, kopie dokumentéw dotyczace odpowiednio Wykonawcy, lub tych
podmiotow sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

7. Zamawiajacy moze z3daC przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8. Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, na kopercie wpisa¢ nazwe i adres Zamawiajgcego
oraz zapis: ,Ustuga opracowania, druku plansz oraz tokenéw do warsztatéw Deliberative

Mapping”.
IX. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ osobiécie lub za posrednictwem poczty do dnia 2 grudnia 2019 r.
do godz. 9:30 - w Kancelarii Urzedu Miasta Marki (pokéj nr 6), Al. Marsz. J. Pitsudskiego 95,
05-270 Marki (decyduje data i godzina wptywu). Oferta zfozona po terminie sktadania ofert nie
bedzie podlegata ocenie.

X. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miasta Marki (pokdj nr 18), Al. Marsz. J. Pitsudskiego 95, 05-270
Marki, w dniu 2 grudnia 2019 r. o godzinie 10.00.

XI. UZUPEENIENIE DOKUMENTOW | WYJASNIENIE TRESCI OFERTY

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzupetnienia
brakujacych dokumentéw, petnomocnictw lub wyjasnienia tresci ztozonych ofert. Uzupetnienie
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brakujgcych dokumentéw, petnomocnictw lub wyjasnier nie moga prowadzi¢ do negocjacji tresci
oferty (w szczegélnosci dotyczy to wykazu oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia oraz
zatgcznikow).

XIl. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT

Oferty, ktére spetnig warunki udzialu w postepowaniu beda ocenione w oparciu
o nastepujace kryteria oceny:

Cena — waga 100%;

Kryterium Ceny:

Ocena zostanie dokonana na podstawie ceny za wykonanie zamdwienia przedstawionej
w formularzu oferty, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza cena sposrdd ztozonych ofert
x 100 x waga

Cena ocenianej oferty
Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty za powyisze kryterium,
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Suma punktéw uzyskanych za kryterium oceny
stanowi¢ bedzie koricowg ocene danej oferty. Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego
z Wykonawcéw, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

XIll. ODRZUCENIE OFERTY | OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA

1.

Oferta Wykonawcy niezgodna z opisem przedmiotu zamdwienia i warunkami udziatu
w postgpowaniu okreslonymi w niniejszym zapytaniu zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego.
O wynikach postgpowania Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty oraz zamiesci Informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego http://bip.marki.pl oraz
poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.

XIV. ZMIANY ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy w stosunku do treéci oferty w zakresie
wydtuzenia terminu wykonania przedmiotu zaméwienia w przypadku koniecznoéci dostosowania
terminu realizacji Badania w przypadku przesunigcia terminu realizacji spaceru badawczego.
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XV. SPOSOB PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Informacja o postgpowaniu zostata opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego
http://bip.marki.pl oraz wywieszona na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.

XVI. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIJE

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ i warunki zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego
Zamawiajacy, zamieszcza na stronie internetowej i na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego oraz przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérzy sie zgtosili lub
zadali pytanie do tresci ogtoszenia.

2. Zamawiajgcy moze uniewazniC postepowanie o udzielenie zamdwienia w przypadku gdy
najkorzystniejsza oferta przedstawia cene wyzszg, niz Zamawiajacy jest w stanie zaptacié.
Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

3. Po przeprowadzeniu postgpowania nastgpi podpisanie umowy z wybranym Wykonawca.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy, mozliwe jest podpisanie
umowy z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzsza liczbe punktdéw.

4. Wszystkie zataczniki w wersji elektronicznej dostepne sg na stronie http://bip.marki.pl
w zakfadce: Zamoéwienia publiczne> Zapytania ofertowe.

XVIIl. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Informacji dotyczgcych zamdwienia udziela:

Tomasz Jakdébczak - Gtéwny specjalista w Wydziale Planowania i Rozwoju
tel. 22 781-10-03 w.905

e-mail: tomasz.jakobczak@marki.pl

ZAtACZNIKI:

1. Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy (DOC)

2. Zafacznik nr 2: O$wiadczenie o braku powigzarn kapitatowych i osobowych z Zamawiajacym (DOC)
3. Zatgcznik nr 3: Wykaz ustug (DOC)

4. Zatgcznik nr4: Wzér Umowy (PDF)

5. Zafacznik nr 5: Wzory plansz (PDF) y,

6. Zatacznik Nr 6: Wykaz i wzory tokenéw (PDF) /) 2 up. BURMISTRZA/
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