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ZAPYTANIE OFERTOWE
SPRZEDAZ ORAZ DOSTAWA ARTYKUEOW BIUROWYCH
W PODZIALE NA CZESCL.
LICZBA CZESCI 3.

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Marki

Urzad Miasta Marki

Al. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 95
05-270 Marki

NIP 125-16-22-308

1. Przedmiot zamowienia.

CPV:30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe

Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz oraz dostawa artykutow biurowych do Urzgdu Miasta
Marki, zgodnie z zestawieniem przedstawionym w Zataczniku Nr 1 do przedmiotowego

zapytania.

2. Wymagania ogoélne dotyczace przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie sukcesywnie, w zaleznosci od biezacych

potrzeb Zamawiajacego, na podstawie zamowienia Kazdorazowo sktadanego droga
mailowg lub telefoniczng na potrzeby zamawiajgcego okre§lonego oznaczeniem
wskazanym przez Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji poszczeg6lnych zamoéwien w terminie
nie dtuzszym niz 16 godzin roboczych od zlozenia zamoéwienia.

Urzad Miasta Marki pracuje w poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w godzinach
8:00-16:00, w $rode w godzinach 10:00-18:00.

Przyktad 1
Zamowienie zostato zlozone o godz. 9:00 we wtorek. Realizacja zamowienia przez

Wykonawce, powinna nastgpi¢ do godz. 9:00 w czwartek.
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Przyktad 2
ZamoOwienie zostato ztozone o godz. 9:00 w pigtek. Realizacja zamowienia przez

Wykonawce, powinna nastgpi¢ do godz. 9:00 we wtorek.

3. Wykonawca dostarczy kazdorazowo na wiasny koszt i ryzyko zamowione artykuty do
siedziby Zamawiajacego, mieszczacej si¢ w Markach przy ul. Pitsudskiego 95.
Dostawa obejmuje réwniez wniesienie oraz roztadunek zamowionych artykulow w
miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego niezgodnosci dostarczonych
artykutéw z warunkami zaméwienia (co do ilosci i jakosci), Wykonawca na zadanie
Zamawiajacego zobowigzany jest do wymiany zaoferowanego artykutu na produkt
nowy, wolny od wad, spelniajacy wymagania Zamawiajacego i uzupetnienia brakoéw
ilosciowych w dostawie, w terminie do 16 godzin roboczych zgloszenia informacji
przez Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilo$ci zamawianego asortymentu.

6. Minimum logistyczne zamawianego asortymentu wynosi 150 zt netto.

3. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
90% ceny — zgodnie z pkt. 1
1. KRYTERIUM nr 1 — Cena oferty brutto (C) - waga 90%

Oferta w kryterium nr 1, moze uzyska¢ maksymalnie 90 punktow wedlug nast¢pujacego
WZzOoru:

najnizsza cena oferowana brutto
(sposrod ofert nieodrzuconych)
Liczba punktow (C) = ------- --- x90
W kryterium nr 1 cena brutto oferty badanej

2. KRYTERIUM nr 2 — Skrécenie terminu dostay- waga 10%

Oferta w kryterium nr 2, moze uzyska¢ maksymalnie 10 punktow.
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4. Termin wykonania zamowienia.

1. Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w terminie od dnia podpisania Umowy do
dnia 31 grudnia 2020 roku.

2. Zamawiajacy dokonuje platnosci na podstawie faktur przelewowych, wystawionych
z co najmniej 21-dniowym terminem ptatnosci od daty dostarczenia do Urzedu Miasta
w Markach prawidlowo wystawionej faktury VAT za kazdorazowo zrealizowane
zamoOwienie.

3. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa pisemna.

5. Sposob przygotowania oferty

1. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych: liczba czesci 3.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna, dwie lub trzy czgsci.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ ,,Formularz ofert”, ktory stanowi Zalacznik Nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie komputerowym drukiem.

4. Oferty nalezy sktada¢ droga elektroniczng na adres: organizacyjny@marki.pl lub
osobiscie w Kancelarii Urzgdu Miasta pokéj nr 13 w  Markach
przy Al. Marszalka Jozefa Pitsudskiego 95, w terminie do dnia 18 stycznia 2019 roku
do godziny 14:00.

6. Dodatkowe informacje

1. O wyniku postgpowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty poprzez informacj¢ w formie pisemnej droga elektroniczna, a takze
przez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

2. W terminie 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany wykonawca
zobowigzany jest do zawarcia umowy o tresci na warunkach oferty.

3. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajacego.

4. Termin zwigzania ofertg 14 dni.

Zatacznik Nr 1:- Formularz oferty
Sporzadzit: Matgorzata Zochowska
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