RADA MIASTA MARKI
Al.J. Pitsudskiego 95
05-270 MARKI
tel.: 227811003
woj. Mazowieckie
Uchwala Nr XXXVII1/273/2016
Rady Miasta Marki

z dnia 21 grudnia 2016 roku

w sprawie zmiany nazwy ,,Zespolu Obslugi Placowek Os$wiatowych” w Markach na ,,Centrum
Uslug Wspélnych” w Markach i nadania Statutu.

Na podstawie art. 10a, art.10b, artlOc, art.10d, art.18 ust.2 pkt9) lit.h) ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzgdzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm) oraz art.12 ust.1 pkt2), ust.2,
ust.3, ust.6, ust.7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. 22016 r.
poz. 1870 z pdzn. zm.), uchwala sig, co nastepuje:

§1.
Zespot Obstugi Placéwek Oswiatowych w Markach utworzony uchwatg Nr X11/100/2007 Rady Miasta

Marki z dnia 31 pazdziernika 2007 roku w sprawie utworzenia Zesp6t Obstugi Placéwek Oswiatowych
w Markach otrzymuje nazwe ,,Centrum Ustug Wspdlnych w Markach”.

§2.
Uchyla si¢ zatgcznik do uchwaty Rady Miasta Marki Nr X11/100/2007 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwa: Zesp6t Obstugi Placdwek Oswiatowych w
Markach, stanowigcy Statut Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Markach.

§3.

Centrum Ustug Wspélnych w Markach nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w zafgczniku
do niniejszej uchwaty.

§4.

Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta Marki.

§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Anna Grochowska



RADA MIASTA MARKI
Al.J. Pitsudskiego 95

05-270 MARKI ) . .

tel.: 22 781 1003 Zatacznik do Uchwaly Rady Miasta Marki

wej. Matmuiachle Nr XXXVIII/273/2016

z dnia 21 grudzien 2016

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W MARKACH

§1.

Centrum Ustug Wspdlnych w Markach, zwane dalej ,,Centrum", jest gminng jednostka
organizacyjng, dziatajgca w formie jednostki budzetowej i na podstawie:

1

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r.
poz. 446 z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1047),
4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1043),
5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jedn.: Dz. U.
z2016 r. poz. 902),
6) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 z p6zn. zm.),
7) niniejszego Statutu.
§2.
Siedziba Centrum miesci sie w Markach.
§3.

Dziatalno$¢ Centrum prowadzona jest na obszarze Miasta Marki.

§4.

Dopuszcza si¢ uzywanie skréconej nazwy Centrum o tresci ,,CUW w Markach".

y
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

§5.

. Centrum jest jednostka obstugujgca.

Centrum  zapewnia wspélng obstuge organizacyjna, administracyjng i finansowg
oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczodci nastepujacych jednostek organizacyjnych
zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”:

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Kornela Makuszynskiego, ul. Okélna 14, 05-270 Marki,

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Zohierzy AK II rejonu ,,Celkow”, ul. Szkolna 9, 05-270 Marki,
Szkota Podstawowa Nr 3 im. Pomnik Zwycigstwa 1920 r., ul. Pomnikowa 20, 05-270 Marki,
Szkota Podstawowa Nr 4 im. Stefana Roweckiego ,,GROTA”, ul. Duza 3, 05-270 Marki,
Zespot Szkot Nr 1 im. Jana Pawla II, Al. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 96, 05-270 Marki,
Zespot Szkot Nr 2 im. Prymasa Tysigclecia, ul. Wezasowa 5, 05-261 Marki,

Przedszkole Miejskie Nr 1 ,Wesoty Skrzat”, Al. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 77,
05-270 Marki,

Przedszkole Miejskie nr 2, ul. Duza 1a, 05-270 Marki,

Przedszkole Miejskie Nr 3 ,Bajkowy Swiat”, Al. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 246,
05-261 Marki.



§6.
Do zadan jednostki obstugujacej nalezy:
1) Obstuga finansowa oraz prowadzenie w calosci zadah w zakresie rachunkowosci

i sprawozdawczosei jednostek obstugiwanych, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie projektéw uregulowan wewnetrznych  jednostek  obstugiwanych
dotyczacych rachunkowosci,

b) prowadzenie ksiag rachunkowych obstugiwanych jednostek zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

¢) sporzadzanie  sprawozdan finansowych i  budzetowych oraz przedktadanie
ich odpowiednim organom,

d) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

e) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych jednostek obstugiwanych,

f) obstuga ksiegowa funduszu $wiadczen socjalnych, w tym funduszu mieszkaniowego,
tworzonego ze $rodkéw wydzielonych z zaktadowych funduszy $wiadczen socjalnych
jednostek obstugiwanych,

g) koordynacja i pomoc przy opracowywaniu projektéw planéw dochodéw i wydatkéw
dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian do tych
planéw,

h) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiegowej,

i) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,

J) prowadzenie obstugi kasowej obstugiwanych jednostek,

k) sprawowanie biezgcej kontroli i analizowanie realizacji plandéw finansowych.

2) Obstuga ptacowa obstugiwanych jednostek, w tym w szczeg6lnoscei:
a) sporzgdzanie list ptac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych, prowadzenie analizy wyplat
z osobowego funduszu plac,
¢) naliczanie zasitku chorobowego, sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego
i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS,
d) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i byltych
pracownikéw podlegtych jednostek, dla celdw emerytalnych,
e) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli do sprawozdania o $redniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli.
3) Obstuga =zadan =z zakresu oswiaty, bedacych zadaniami organu prowadzacego,

W szczegolnoscei:

a) prowadzenie ewidencji szkél i placdwek niepublicznych oraz zlobkéw i klubow
dziecigcych,

b) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek o$wiatowych,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztéw nauki zawodu
mtodocianych pracownikdw,

d) udzielanie i rozliczanie dotacji dla niepublicznych placéwek o$wiatowych,

e) obstuga pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych
na terenie Miasta Marki,

f) organizacja dowozu uczniéw (w tym niepetnosprawnych) do placéwek oswiatowych,



g) przygotowywanie projektdw zarzadzen i uchwat dotyczacych zadan z zakresu o$wiaty,

h) prowadzenie i koordynowanie dziataii w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzacego,

i) planowanie sieci i obwodéw placowek oswiatowych,

J) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

k) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek oswiatowych,

[) weryfikacja projektéw organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa,

m) obstuga administracyjna postepowarn egzaminacyjnych na stopief nauczyciela
mianowanego
I przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z powolaniem komisji konkursowej wylaniajace;
kandydata
na dyrektora placowki oswiatowej,

0) koordynacja dziatarn zmierzajacych do rozpoczgcia dziatania przez powolywane gminne
jednostki o$wiatowe oraz do zakofczenia dzialania przez likwidowane jednostki
oswiatowe,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora
Oswiaty oraz Burmistrza Miasta Marki w zakresie edukacji,

§7.

Centrum kieruje Dyrektor, ktéry reprezentuje go na zewnatrz.

§8.

Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Burmistrz, ktéry nawigzuje i rozwiazuje z nim
stosunek pracy.

§9.

Strukture organizacyjng Centrum oraz szczeglowy zakres zadan poszczegdlnych komérek
organizacyjnych okresla Regulamin Organizacyjny zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Marki.

§10.
W sprawach nieuregulowanych Statutem zastosowanie majg wlasciwe przepisy prawa.

§11.
Zmiany niniejszego Statutu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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Anna Grochowska




