A. ZAKLADOWY PLAN KONT

l. WYKAZ KONT KSI EGI GLOWNEJ
1. KONTA SYNTETYCZNE

Zespot 0 — Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate Srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020 — Wartosci niematerialne i prawne

Zalacznik nr 2

do zarmdzenia nr 0161/6/08
DyrektoiZzespotu Obstugi Placowek @wiatowych
w Markachdnia 7 marca 2008 roku

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych Srodkdw trwatych oraz niematerialnych i prawnych

080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych

135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami

227 - Rozliczenie dochoddw ze $rodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zesp6t 3 — Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Koszty wedtug rodzajow
401 — Amortyzacja

Zespot 6 — Produkty
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zespodt 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
750 - Przychody i koszty finansowe

760 — Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespo6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki



810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i przychody przysztych okresow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze pozabudzetowe

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH

Do konta syntetycznego 011 - Srodki trwate:

011-0 — Grunty

011-1 - Budynki

011-2 - Budowle

011-3 - Kotty i maszyny energetyczne

011-4 — Maszyny, urzadzenia i aparaty og6lnego zastosowania
011-5 - Maszyny, urzadzenia i aparaty branzowe

011-6 - Urzadzenia techniczne

011-7 — Srodki transportowe

011-8 — Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

Do konta syntetycznego 223 - rozliczenie wydatkdw budzetowych
223-1 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych w SP nr 1
223-2 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych w SP nr 2
223-3 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych w SP nr 3
223-4 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych w SP nr 4
223-5 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych w PM nr 1
223-6 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych w PM nr 2
223-7 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych w PM nr 3
223-8 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych w ZS nr 1
223-9 - Rozliczenie wydatkow budzetowych w ZS nr 2
223-10 - Rozliczenie wydatkow budzetowych w ZOPO

Do konta syntetycznego 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

224 - 1 Rozliczenie Udzielonych dotacji budzetowych ze Szkotg Prywatng

224 - 2 Rozliczenie Udzielonych dotacji budzetowych z Przedszkolem Niepublicznym Chatka Puchatka
224 - 3 Rozliczenie Udzielonych dotacji budzetowych z Przedszkolem Niepublicznym Smerfy

224 - 4 Rozliczenie Udzielonych dotacji budzetowych z Przedszkolem Niepublicznym Dziecigcy Raj
224 - 5 Rozliczenie Udzielonych dotacji budzetowych ze Szkota Prywatng Teletubis

224 - 6 Rozliczenie Udzielonych dotacji budzetowych z Urzedem Miasta Zabki

Do konta syntetycznego 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-1 - Rozrachunki z tytutu sktadek ubezpieczenie spoteczne

229-2 - Rozrachunki z tytutu sktadek na ubezpieczenia zdrowotne

229-3 - Rozrachunki z tytutu sktadek na Fundusz Pracy

Do konta syntetycznego 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
231 -1 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen na podstawie umowy o prace
231 -2 Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen na podstawie uméw zlecenia i o dzieto

3.KONTA POZABILANSOWE

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

996 - Zaangazowanie dochodoéw wtasnych jednostek budzetowych
997 - Zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych



. PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZE N ORAZ ZASADY
PROWADZENIA KONT KSIAG POMOCNICZYCH | ICH POWIAZANIA Z
KONTAMI KSIEGI GLOWNEJ

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - "Maj atek trwaty"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majgtku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestyciji.

Konto 011 - " Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach
013, 014, 016 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych Srodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow
trwalych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoélnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw trwalych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostate $rodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej,
ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz os6b lub komoérek organizacyjnych, u
ktorych znajdujg sie srodki trwate.



Konto 013 moze wykazywac saldo Whn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"

Konto 014 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwigekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychdéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbior6w bibliotecznych znajdujacych
sie w jednostce.

Konto 020 - "Warto $ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutbw Ilub o0séb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 - "Umorzenie $rodkdéw trwatych oraz warto  $ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegodtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegbtowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz warto $ci niematerialnych i
prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie
oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.



Zespot 1 - " Srodki pieni ezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢é konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotoéwki w walucie zagranicznej, z podzialem na
poszczegoblne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczego6lnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - "Rachunki bie zace jednostek bud zetowych"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wpltywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem
101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczeg6towa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wkasciwymi kontami
zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222;

3) okresowe przelewy s$rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegOtowa wedtug dysponentdw, ktorym przelano srodki budzetowe), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisOw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkdéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochod6w budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do kohca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:



1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 223;
2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunki  srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegoélnosci
zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkoéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkoéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 137 - "Rachunki  srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkdéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw Ilub programéw, a w szczegdlnosci s$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych s$rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkdw, a na stronie Ma - wyptaty Srodkow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedtug rachunkéw
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa;
2) czekdéw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddw bankowych, z zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkdw pienieznych z rachunkéw
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
srodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery warto  $ciowe i inne $rodki pieni ezne"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym
czeki i weksle obce), a takze srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych
papierow wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegoélnych sktadnikdw krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkow
pienieznych;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegolinych krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych z podziatem na poszczegdine waluty obce;



3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych powierzonych
poszczegblnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegoblnych grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedtug kontrahentow
oraz, jesli dotycza rozliczeh w walutach obcych - wedlug poszczegdinych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawca  mi"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczehn krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robo6t i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutlu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie
naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na
koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 — Nale znosci z tytutu dochod6éw bud  zetowych
Konto 221 — stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, w
ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i zwroty naleznosci.
Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do odchodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.
Ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diluznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodoach.
Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw bud  zetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenc;ji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw bud  zetowych"

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowag wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdanh

budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkéw

budzetowych, w korespondenciji z kontem 130.



Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji bud  zetowych

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotaciji.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczenie i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochoddéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z bud  zetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami, w szczego6lnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek Ssrodkéw obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetdw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze  $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwiekszenie srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy
pomocowych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 227 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegdlnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodoéw.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu zrealizowanych dochodoéw na
rachunek srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na zwigkszenie srodkéw funduszy
pomocowych.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkéw ze  srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze Srodkow
funduszy pomocowych lub s$rodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych s$rodkéw, z
ktérych dokonane wydatki podlegajg refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych, a w szczegdlnosci
z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie srodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanych
przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencje szczegolowg do konta 228 prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen srodkéw poszczegoélnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan otrzymanych $rodkéw z funduszy
pomocowych tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz jeszcze
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.



Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegoblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodze nh

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i swiadczeh rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdbw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajgce jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd,;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i diugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegoélnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 290 - "Odpisy aktualizuj ace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpis6w aktualizujgcych naleznosci oraz wartos¢ naleznych, a
jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.



Zespot 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 i 340) i
towardw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towarow i ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatdow i towaréw znajdujacych sie w
magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatow i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia
sie wedlug cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna rozni sie od ceny rzeczywistej, nalezy
wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wediug
zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0s6b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu do zapasOw materialéw i towaréw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg - takze
wedtug ich poszczegélnych rodzajéw i grup.

Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutéw spozywczych),
robét i ustug, a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towar6w w drodze oraz wartosci
dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od towar6w i ustug,
zwanym dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) wartosé przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spetnieniu
okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego dotyczacy
sktadnikbw majatku obrotowego zwiekszajacy ich wartos¢ lub obcigzajacy whasciwe koszty albo
rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego dotyczacy
Ssrodkdw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
zwiekszajacy ich wartosé.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcoéw;

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i
towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze byé wykorzystywane wytacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatbw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozlicze  nie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w
ukiladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowane z dochodéw witasnych jednostek
budzetowych.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami
- z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.



Konto 400 - "Koszty wedtug rodzajow"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.

Ewidencje szczego6lowg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Amortyzacja"

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztéw"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedtug typéw dziatalnosci i
ich rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i poifabrykaty” wartosci wytworzonych i
przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkcji niezakonczonej wedtug cen sprzedazy
netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw" kosztow rozliczanych w
czasie (w okresach pézniejszych), ktore ujete byty na koncie 400 w wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw";

4) kosztébw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych produktéw i
towardw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy
towardw i materiatéw ujete na kontach 730 i 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

1) koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktéw, w korespondencji z whasciwym kontem zespolu 7, oraz koszty
niewliczane do wartosci produktdw, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w
korespondenciji z wtasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzgdu, handlowe i sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na koncie
400, 401 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z wtasciwym kontem zespotu 5, oraz
przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewnetrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma - zmiany stanu produktéw
spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiegowania te mogg by¢ dokonywane biezaco, jednocze$nie z zapisami na kontach zespotu 5,
6 i 7, albo okresowo, w tacznej sumie rownej réznicy miedzy kwota odpowiadajacg zmianie stanu
produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapasow produktow gotowych, produkciji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 "Produkty”
Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz
kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia mi edzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okres6w, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.



Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztoéw poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczeh miedzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespot 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towarow, przychodéw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 400;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Na kontach zespotu 7 ujmuje sie réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe w

ramach dochodéw wtasnych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania $wiadczenia zgodnie z umowg kupna-
sprzedazy (a w szczegolnosci wysyiki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobdw i towaréw - date
przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.

Ewidencje szczegblowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - "Sprzeda z produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobéw gotowych i poétfabrykatow oraz
rob6t i ustug) wilasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej witasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uwaza sie réwniez wartos¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami 500,
530, 580, 600, 620 lub 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.

Ewidencja szczego6towa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotow i kierunkow sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajgc konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 740 "Dotacje i $rodki na inwestycje"

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych,
funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie dziatalnosci podstawowe] gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz zaktadéw budzetowych. Na koncie 740 nie ujmuje sie
dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacym
oddziatom zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) $rodki pieniezne zaktadéw budzetowych i dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub
kontem 840;

3) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, w korespondenciji z kontem 131 lub 225 (z wyjatkiem zwrotéw otrzymywanych
przez jednostki budzetowe, ktére podlegajg ujeciu Wn konto 221, Ma konto 750).

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1) w ciagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje
nalezne, jezeli ich wysokos$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisow prawa lub
potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplyneta na
rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w
korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotaci
przypadajacych na poszczegolne tytuty rozliczen.



W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1) saldo Wn oznaczajagce warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujacych oddziatéw oraz $srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w zakladach budzetowych i dochodach wiasnych jednostek budzetowych - na strone
Whn konta 860;

2) saldo Ma oznaczajace warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej -
na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych, a w szczegdlnosci wartosé sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutlu operacji finansowych, a w szczeg6lnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w
zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedlug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga byé ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodéw finansowych - przychody z tytutu udzialtdw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od
naleznosci;

2) w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowigzan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegOtowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750);

2) koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody i koszty"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach
700, 730, 740, 750.

W szczegolnosci na koncie 760 ujmuje sie:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatdw, a na stronie Wn koszty osiggniecia tych
przychodow, w tym wartosé w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow;

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zakladach budzetowych i gospodarstwach
pomocniczych przychody ze sprzedazy tych sktadnikéw w czesci niepodlegajacej przekazaniu
do budzetu;

3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i
nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostatle koszty operacyjne, do
ktorych zalicza sie w szczegolnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i
niesciggalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od diuznikéw, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

Konto 760 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach 400, 490 oraz
zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotu 5 i 6 z tytulu



zwiekszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztow), w
korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotu 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego
sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 760 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje
sie zwiekszenie stanu produktéw, a na stronie Ma konta 760 (w korespondencji ze strong Wn konta
490) ujmuje sie zmniejszenie stanu produktéw.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikdw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 760, w korespondencji ze strong Ma konta 760;
2) na strone Wn konta 860 - warto$¢ sprzedanych materiatdw w cenach zakupu lub nabycia oraz
pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760;
3) na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy sktadnikow majgtkowych ujmowanych na
koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondenciji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji"
Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie
Ma - réwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondenciji z kontem 800.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.
Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty

bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych

z konta 222;

3) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia

wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
6) roznice z aktualizacji srodkow trwatych;
7) wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z

konta 223;

3) wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) rdznice z aktualizacji srodkéw trwatych;
5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestyciji.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowanej
ksiegowosci obejmujacej r6zne jednostki, dla ktérych ustala sie odrebnie wynik finansowy i wedtug
odmiennych zasad dokonuje sie jego podziatu, ewidencje szczegdtowa prowadzi sie rowniez wedtug
poszczegoblnych jednostek.

Konto 810 — , Dotacje bud zetowe oraz srodki z bud zetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji
1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw $rodkéw z budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;
2) réwnowartosci wydatkdw dokonanych przez jednostke ze $rodkéw budzetu na finansowanie
inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentéw srodkéw budzetu w
czesci uznanej za wykorzystane Ilub rozliczone oraz réwnowartosé s$rodkéw budzetowych
wykorzystywanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.



Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie , w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 ,Fundusz jednostki”.
Na Koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mi  edzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczeh miedzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutdw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz  $wiadcze n socjalnych"

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem wedtug
zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdéine
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze pozabud zetowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczeg6towa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wyn ik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezgcej ewidencji strat i
zyskow nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na
stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 i 401;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenciji z kontem 730, oraz
materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe] samodzielnie bilansujacych
oddziatléw oraz na inwestycje w zaktadach budzetowych i na inwestycje w dochodach wiasnych
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 760;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w kohAcu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegdinymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;



3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondenciji z kontem 740;
4) pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

1. Konta pozabilansowe

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw bud  zetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkdw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczegoOtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 997 - "Zaanga zowanie $rodkéw funduszy pomocowych"

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw funduszy pomocowych, a
szczegoblnie srodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi
wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje sie rownowartos¢ tej czesci zawartych umow, porozumien lub
wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw funduszy pomocowych, a
szczegolnie srodkéw Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sg dokonywane réwniez wtedy, gdy
zaliczkowo finansowanie nastepuje ze $rodkéw wiasnych jednostki, srodkdéw otrzymanych tytutem
prefinansowania lub innych $rodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi
refundacja ze srodkdéw pomocowych. W projektach wspétfinansowanych srodkami z budzetu jednostki
budzetowe ujmujg czes¢ podlegajaca wspolfinansowaniu lub zaliczkowemu finansowaniu ze srodkéw
ujetych w planie na wydatki budzetowe na koncie 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego" lub 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat".

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ wydatkoéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych;
2) rownowartos¢ wydatkdéw dokonanych ze srodkéw krajowych, ktore beda podlegaty refundacji ze

Srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje sie zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych, czyli te
czes$¢ wartosci umoéw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
wykorzystanie srodkéw funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania
srodkéw kazdego projektu z dalszym podziatlem na lata finansowania i podziatki klasyfikacyjne planu
finansowego.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie srodkéw
funduszy pomocowych kazdego programu.

Konto 998 - "Zaanga zowanie wydatkow bud zetowych roku bie zacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w
roku biezacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



Konto 999 - "Zaanga zowanie wydatkow bud zetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.



B. WYKAZ KSI AG RACHUNKOWYCH ORAZ WYKAZ ZBIOROW
TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWYCH
NOSNIKACH DANYCH

1. Ksiegi rachunkowe w Zespole Obstugi Placowek Oswiatowych w Markach prowadzone dla
budzetu ZOPO i dla obstugiwanych jednostek budzetowych sg tworzone i przetwarzane w
programie BUDZET — system ksiegowosci budzetowej w wersji Windows, ktérego producentem
jest INFO — SYSTEM Ustugi Informatyczne Roman i Tadeusz Groszek s.j., 05-120 Legionowo ul.
Pitsudskiego 31/240, obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktore tworza;

1) dziennik,

2) konta ksiegi gtéwnej (ewidencja syntetyczna)

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna),

4) zestawienie obrotéw i sald ksiegi gléwnej i ksigg pomocniczych,
5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w programie BUDZET. Program umozliwia prowadzenie
ksiegowosci jednostki budzetowej zastepujac dotychczasowe ewidencje syntetyczne i analityczne
prowadzone w formie tabelarycznej ( dziennik — ksiega gtéwna) i na kontach kontowych.

Program ksiegowosci zawiera modut umozliwiajacy zakitadanie i modyfikowanie planu kont,
zgodnie z wymogami okreslonymi w planie kont dla jednostek budzetowych. W celu zapewnienia
kontroli wptywéw i wydatkow budzetowych zastosowano klasyfikacje budzetowg jako dodatkowe
kryterium grupowania danych.
Ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym poziomie analityki przewidzianym w
zdefiniowanym planie kont. Uzytkownik sam definiuje sobie podziat na grupy dokumentéw np.
bankowe, kasowe, faktury, pk. Dokumenty ksiegowe podlegajg rejestracji w celu kompletnosci i
zagwarantowania prawidtowosci ksiegowan.
Wbudowany modut planowania budzetowego pozwala wprowadzi¢ plan dochodéw i wydatkéw
budzetowych wraz ze zmianami planéw. Na ich podstawie program generuje wiekszos¢ typowych
sprawozdan ( np. RB27S, RB28S). Sprawozdania mozna drukowa¢ w wersji graficznej na
drukarkach laserowych lub atramentowych. Sprawozdania mogg byé przenoszone na dyskietke
lub ptyte CD.
Program obstuguje szczegélne zasady rachunkowosci, m. in. Zaangazowanie na kontach
pozabilansowych, wydruki bilanséw
Zaksiegowane dokumenty w komputerze przez uzytkownika moga byé korygowane tylko na
podstawie polecen ksiegowania podpisanych przez gtébwnego ksiegowego.
Wewnetrzne zabezpieczenia dostepu do poszczegélnych zadan, uniemozliwiajg
nieupowaznionym pracownikom na dostep do informacji finansowej i wykonywanie takich operacji
jak np. rejestracja dokumentow, ksiegowanie, zamykanie miesigca i roku itp.
Po zaksiegowaniu operacji gospodarczych na kontach, mozna otrzymywaé informacje wynikowe
za dowolny okres, m.in. w postaci.

* wydruku zestawienia obrotéw i sald syntetycznych i analitycznych,

» wydruki operacji gospodarczych na wybranym koncie,

» wydruku wydatkéw i kosztéw w poszczegélnych dziatach, rozdziatach i paragrafach,

e wydruku wykonania planu dochodéw i wydatkéw w zt i % w ukladzie wybranego zakresu

klasyfikacji budzetowe;j

3. Dziennik stuzy do ewidencji w porzadku chronologicznym, danych o operacjach gospodarczych i

finansowych wedtug poszczegélnych operacji. Zapisy w dzienniku podlegajag kolejnej numeracji, a
obroty liczeniu w sposob ciagty w skali catlego roku. Sposéb zapisu umozliwia jego jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi. Obroty dziennika powinny
by¢ zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;.

4. Konta ksiegi gtéwnej stuzg do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w porzadku
systematycznym i chronologicznym, z uwzglednieniem ich tresci ekonomicznej. Systematyka kont
syntetycznych jest ustalona w zakladowym planie kont. Chronologia zapisbw oznacza
ksiegowanie operacji gospodarczych i finansowych kolejno datami tj.
w dniu, w ktérym operacja wystapita.



10.

11.

12.

13.

Na konta ksiegi gtéwnej wprowadza sie pod datg otwarcia ksigg rachunkowych salda poczatkowe
aktywow i pasywoOw, a nastepnie dokonuje sie za kolejne miesigce zapiséw, zarejestrowanych
uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku.

W ksiedze gléwnej, co miesiagc podsumowuje sie obroty kazdego konta syntetycznego
i wylicza sie salda koncowe.

Konta ksigg pomocniczych stuzg do uszczego6towienia i uzupetnienia zapisow kont syntetycznych
ksiegi gtdwne;j.

Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) prowadzi sie w porzadku systematycznym w
postaci wyodrebnionych ksiag, kartotek, zbioréw danych do wybranych kont syntetycznych ksiegi
gtéwnej (suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksigg pomocniczych powinna stanowic
salda poczatkowe i obroty odpowiedniego konta syntetycznego),.

Konta ksiag pomocniczych (analityczne) prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

a. naleznosci wedtug klasyfikacji budzetowej oraz w uktadzie podmiotowym,

b. rozrachunki z tytulu wynagrodzen w uktadzie podmiotowym,

c. pozostale rozrachunki w uktadzie podmiotowym,

d. operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdlowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow majatkowych ),

e. Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych (umorzeniowych) w podziale na grupy rodzajowe,

f.  kosztow i wydatkéw oraz przychodéw i dochoddéw wedtug klasyfikacji budzetowej,

g. zaangazowania srodkow wedtug klasyfikacji budzetowej,

h. innych istotnych dla jednostki sktadnikdw majatku.

Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtdwnej sporzadzane jest na podstawie zapiséw na kontach
ksiegi gldwnej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, tj. na koniec kazdego miesigca.

Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtdwnej zawiera:
a. symbole i nazwy kont syntetycznych,
b. salda kont i sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,
c. obroty i sume obrotéw za miesiac,
d. obroty narastajgce i ich sume od poczatku roku obrotowego,
e. salda kont i sume sald na koniec miesigca,
f. obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald wszystkich ksigg pomocniczych sporzadza sie na dzien zamkniecia
ksiag rachunkowych, natomiast na dzien inwentaryzacji sporzadza sie zestawienie sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikéw majatkowych.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych zapewniona jest:

1) automatyczna kontrola ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotow lub sald,

2) wydruki ksigg rachunkowych prowadzone sg w formie kolejno ponumerowanych stron, z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej, sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagty w roku
obrotowym, nie po6zniej niz na koniec roku obrotowego, przy czym za réwnowazne z
wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nos$nik
danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych,

3) niedostepnosé zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem, w razie potrzeby, dowodoéw
korekt ksiegowych.



C. OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Markach prowadzi ksiegi rachunkowe przy uzyciu
komputera z wykorzystaniem oprogramowania firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i
Tadeusz Groszek s.c. z siedzibg 05-120 Legionowo, ul. Pitlsudskiego 31/240. Wykorzystywany jest
program ,Ksiegowo$¢ Budzetowa” wersja nr 2008.4.301.36.1. Data rozpoczecia eksploatacji
programu : 01 stycznia 2008 roku.

1. Zakres funkcji programu ,Ksi __egowo $¢€ Bud zetowa” - KB

Program dziata na nowoczesnej, wydajnej i latwej w rozbudowie bazie danych SQL
Firebird/InterBase, zapewniajac szybki i wygodny dostep do danych, ale przede wszystkim gwarancje
bezpieczenstwa danych. W celu optymalizacji czasu dostepu do danych oparliSmy sie na jezyku SQL,
jednym z najlepszych, a stad i najpopularniejszych obecnie narzedzi. Wykorzystanie zupetnie nowych
mechanizmow pozwala na osiggniecie rezultatow, ktére do tej pory byty nieosiggalne.

Gtéwne funkcje i mozliwosci systemu KB to:

—zakladanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych;

—ewidencja dokumentéw ksiegowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych i

analitycznych;

—ewidencji planu dochodéw i wydatkbw oraz zmian oraz sporzadzanie sprawozdan

budzetowych;

—jednoczesne prowadzenie planu i ksiegowosci budzetowej;

—-mozliwos¢ prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym, tworzenie wydrukéw obrotow na

poszczegoblnych zadaniach, wydzielony stownik zadan;

—konta kontrahentow niezalezne od kont ksiegowych;

—wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem;

—jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez koniecznosci wykonywania kolejnych instalacji

programu;

—mozliwos¢ przenoszenia danych miedzy jednostkami fizycznie odrebnymi;

- petna parametryzacja wydrukow, zaréwno ich wygladu jak i zakresu wyboru danych;

—duza r6znorodnosé wydrukow;

—ewidencja danych o kontrahentach wspélna dla wszystkich jednostek;

—duza konfigurowalno$¢ programu;

- konfigurowalnos¢ formatek dekretaciji;

—obstuga kont ksiegowych w maksymalnej postaci 8-cztonéw 5-cyfrowych;

—rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowg pozycje;

—wykonywanie podstawowych wydrukéw sprawozdawczosci budzetowej (RB27, RB28, RB30,

RB31, RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane dane z mozliwoscig ich edycji, wedtug
obowigzujacych drukow;

—wykonywanie sprawozdawczosci zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne zestawienie

danych z kilku jednostek na jednym RB;

—-wykonywanie wydrukéw w postaci wykresow (w tym wykonania planu);

—mozliwo$¢ przenoszenia danych do systemu BeSTi@;

—$ledzenie zmian obrotéw kont i klasyfikacji w trakcie dekretacii;

—parowanie dokumentéw rozliczen z kontrahentami;

- potwierdzanie sald kontrahentow;

—kontrola poprawnos$ci wprowadzanych dekretaciji;

—kontrola przekroczenia planu;

—szybki dostep do stownikdéw jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie dekretacij;

—uzupetnianie stownikbw w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez koniecznosci

uruchamiania innych opcji programu;

- petna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentdw, a jeszcze nie zatwierdzonych;

—mozliwos¢ przegladania dokumentéw juz zatwierdzonych;

—mozliwos$¢ wyszukiwania dokumentéw wedtug dowolnych kryteriow.

System umozliwia obstuge wielu rejestrow. Dla kazdego rejestru prowadzony jest osobno
PLAN (w postaci ksiegi pomocniczej), razem z zaplanowanymi ZADANIAMI, uktad KLASYFIKACJI,
KONT, KONT KONTRAHENTOW oraz KSIEGA GLOWNA. Dane o KONTRAHENTACH sg
prowadzone dla wszystkich rejestréw wspélnie oraz w sposéb ciagty dla kolejnych lat. Oznacza to, ze
dane o kontrahencie wprowadzone dla dowolnego rejestru sg widoczne przez inne rejestry.
Zamykanie miesigca/ roku, konfigurowanie programu odbywa sie dla kazdego rejestru osobno.




2. QOpis algorytmoéw i parametréw programu . Ksi egowo $¢ Bud zetowa”

Operacja ,Ksi egowania bud zetu

Podaj: typ dokumentu, numer dokumentu (unikalny w
obrebie typu dokumentu, nr zewnetrzny dokumentu, daty
dokumentu, operacji i ksiegowania i opcjonalnie date zaptaty

v

Podaj konto Winien i Ma

v

Podaj opcjonalnie kontrahenta

Czy klasyfikacja?
TAK NIE

Podaj klasyfikacje zgodng ze stownikiem, okresl|
czy jest (poza) budzetowa, typ zadania i zrédto

Czy zadanie?

Podaj numer zadania, ewentualnie zwigzanej z nim umowy

v

Podaj opis dekretacji, kwote brutto. Jezeli jest podana
klasyfikacja, podaj informacyjnie j kwote VAT

v

Nadaj zapisowi status nie zatwierdzony

Operacja ,Wprowadzanie planu”




Podaj: Numer dokumentu, pozycje , daty dokumentu i
ksiegowania

A

Okresl, czy zapis dotyczy planu poczatkowego, zmniejszen,
zwiekszen oraz czy jest to dochdd czy wydatek

A

Podaj klasyfikacje zgodng ze stownikiem, okres$l czy jest
(poza) budzetowa, typ zadania i zrédto

A

Nadaj zapisowi status nie zatwierdzony

A

Podaj tre§¢ dokumentu (uchwaty), kwote

Operacja ,Zatwierdzenie (wszelkich) dokumentow”

Wprowadzony dokument moze by¢é w dowolny sposéb modyfikowany. Operacja
zatwierdzania, przenosi dane z dokumentu na konta ksiegi gtéwnej. Dokument zatwierdzony
przenoszony jest do zbioru dokumentéw nie podlegajacych dalszej edycji. Mozliwy jest tylko podglad
dokumentu, bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

Operacja ,Zamkni ecia mieni gca/roku”

Uwaga: operacja zamknigcia miesigca grudnia jest operacjg zamkniecia roku.

Operacja jest dwu etapowa:

1. etap — zablokowanie, powodujacy blokade mozliwosci dokonywania dalszych ksiegowan, z
mozliwoscig programowego cofniecia operaciji;

2. etap — zamkniecie, powodujgcy nieodwracalng blokade ksiegowan, bez mozliwosci dalszej
modyfikacji.

Zamkniecie odbywa sie osobno dla kazdego rejestru w obrebie roku.



3. Zasady ochrony danych programu .Ksi  eqgowo $¢ Bud zetowa” - KB

Programowa ochrona danych

—dostep do systemu komputerowego powinien by¢ mozliwy jedynie dla oséb powotanych. W
sieciach komputerowych wymagane jest stworzenie uktadu kont i hasel, umozliwiajgcego
kwalifikowany dostep do poszczegoélnych zasobéw sieci. Oprogramowanie uzytkowe Pakietu
dla Administracji potrafi rozpoznaé uzytkownikéw i przypisa¢ im odpowiednie uprawnienia w
zakresie dostepu do poszczegdblnych funkcji;

—dodatkowo, istnieje mozliwos¢ zdefiniowania wewnetrznego systemu haset na potrzeby
kazdego systemu, mozliwego do wykorzystywania zaréwno na pojedynczych komputerach,
nie chronionych przez zabezpieczenia sieci komputerowych, jak tez jako uzupetnienie
zabezpieczen wynikajacych z instalacji sieci. Kazdy ze znanych systemowi operatorow
posiada unikalny kod, rejestrowany podczas kazdej modyfikacji przez niego poszczegoélnych
zakresow danych;

—podczas wprowadzania i zmian danych oprogramowanie dba o poprawnos$é i wzajemng
spéjnos¢ podawanych informacji. Szereg wartosci posiada charakter stownikowy,
zapisywany za pomocg odpowiednich kodéw wybieranych przez operatora z odpowiedniej,
podpowiadanej przez program listy - zabezpiecza to przed wpisaniem wartosci
niepoprawnej, prowadzacej do blednego przetwarzania danych. Wprowadzenie
niepoprawnej wartosci jest natychmiast sygnalizowane stosownym komunikatem. Po
wprowadzeniu lub zmianie danych uzytkownik ma mozliwo$¢ ich wielokrotnej analizy przed
dokonaniem ostatecznego zapisania do baz danych, a przed dokonaniem zapisu kazda
operacja moze zostaé porzucona bez dokonania jakichkolwiek zamian danych.
Jednoczesnie przyjety we wszystkich systemach unikalny sposdb wewnetrznego
przetwarzania danych ma za zadanie zapewnienia wewnetrznej spéjnosci i integralnosci
danych podczas ich przetwarzania.

Ochrona danych przez u zytkownika

—podczas codziennej pracy z oprogramowaniem zaleca sie czeste wykorzystywanie jego
dokumentacji - w celu przypomnienia pewnych informacji, podpowiedzi o sposobie
przetwarzania danych, znalezienia wyjasnienia zaistniatych probleméw. Najlepszym
uzupetnieniem dokumentacji jest serwis oprogramowania - mozliwo$¢ natychmiastowego
kontaktu telefonicznego i uzyskania wyczerpujacej odpowiedzi, a takze wizyta kompetentnej
osoby w siedzibie uzytkownika, w celu wyjasnienia powstatych problemoéw;

rownolegle z elektronicznym przetwarzaniem danych nalezy zadba¢ o sporzadzanie dokumentaciji tej
dziatalnosci w postaci wydrukéw. Oprogramowanie umozliwia tworzenie szerokiego zestawu
wydrukéw danych, zaréwno syntetycznych jak i analitycznych. Utworzenie niektérych jest wymagane
(np. dzienniki obrotéw, rejestry), warto jednak przeanalizowac i inne zestawienia i wykonywac je
chocby okresowo.
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