ZARZADZENIE NR 1
GMINNEGO KOMISARZA SPISOWEGO

z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie powotania Gminnego Biura Spisowego i wyznaczenia Zastepcy Gminnego
Komisarza Spisowego

Na podstawie art. 34 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie
powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r. (Dz. U. poz. 1775 oraz z 2020 r. poz. 1486)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Gminne Biuro Spisowe z siedzibg w Urzedzie Miasta Marki Al. Marsz. J.
Pitsudskiego 95 w Markach (05-270), do realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej,
Zleconych na podstawie ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o0 narodowym spisie powszechnym
ludnosci i mieszkan w2021 r. (Dz.U. poz. 1775z pdzn. zm.), polegajgcych na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu prac spisowych wramach Narodowego Spisu
Powszechnego Ludnosci i Mieszkan 2021 na terenie gminy.

§ 2. Wyznaczam Panig Ade Gajek — Inspektora w Urzedzie Miasta Marki na stanowisko
Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego iczynie odpowiedzialng za prawidtowe
i terminowe realizowanie zadan Gminnego Biura Spisowego w ramach Narodowego Spisu
Powszechnego Ludnosci i Mieszkan 2021 na terenie gminy Marki.

§ 3. W sktad Gminnego Biura Spisowego wchodza:
1) Ada Gajek — Zastepca Gminnego Komisarza Spisowego;

2) Matgorzata Zochowska — czionek Gminnego Biura Spisowego, petnigcy funkcje
Koordynatora;

3) Ewa Olszyna — cztonek Gminnego Biura Spisowego;
4) Magdalena Czarnecka — cztonek Gminnego Biura Spisowego;
5) Grzegorz Romanowski — cztonek Gminnego Biura Spisowego.

§ 4. Praca Gminnego Biura Spisowego kieruje Gminny Komisarz Spisowy (GKS)
osobiscie lub za posrednictwem Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego albo cztonka
Gminnego Biura Spisowego petnigcego funkcje Koordynatora, realizujgcych zadania
wskazane przez Gminnego Komisarza Spisowego w ramach kompetencji Gminnego Biura
Spisowego.

§ 5. Do zadan Gminnego Biura Spisowego nalezy w szczegdlnosci:

1) weryfikacja, aktualizacja i uzupetnienie wykazu adresowo-mieszkaniowego
przekazanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

2) zapewnienie funkcjonowania gminnych biur spisowych;

3) zapewnienie pomieszczen wyposazonych w sprzet komputerowy z zainstalowanym
oprogramowaniem wystarczajgcym do przeprowadzenia samospisu internetowego oraz
zapewnienie niezbednej pomocy w zakresie obstugi interaktywnej aplikacji, o ktérej mowa
w art. 14a pkt 1 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym
ludnosci i mieszkan w 2021 r.;

4) przeprowadzenie odpowiedniej akcji informacyjnej i popularyzacyjnej, majgcej na celu
nabor wystarczajgcej liczby kandydatdw na rachmistrzéw terenowych i monitorowanie jej
oddziatywania;
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5) wsparcie rachmistrzéw spisowych, o ktérym mowa w art. 17b ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r.,
przeprowadzajgcych spis powszechny wsrdéd oséb bezdomnych;

6) wyznaczenie pracownikéw urzedu gminy do przeprowadzenia prac spisowych;

7) organizacja naboru kandydatéw na rachmistrzow spisowych, o ktérych mowa w art. 17b
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o0 narodowym spisie powszechnym ludnosci
i mieszkan w 2021 r.;

8) rejestracja danych kandydatéw na rachmistrzéow terenowych w SER;

9) przekazanie kandydatom na rachmistrzow terenowych informacji o szkoleniach
i dokonanie kwalifikacji oséb spetniajgcych wymogi konieczne do pracy w charakterze
rachmistrza terenowego;

10) prowadzenie listy oséb, ktére zakwalifikowane zostang do petnienia roli rachmistrza
oraz osob, ktore stanowi¢ bedg zasob rezerwowy do powotywania na rachmistrza w razie
zaistnienia takiej potrzeby;

11) wspotpraca z wtasciwym miejscowo wojewddzkim biurem spisowym przy organizaciji
szkolen kandydatow na rachmistrzow spisowych, o ktérych mowa w art. 17b
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci
i mieszkan w 2021 r.;

12) wspotpraca z witasciwym miejscowo wojewodzkim biurem spisowym (WBS) przy
przeprowadzeniu egzamindw testowych sprawdzajgcych wiedze i przygotowaniu
kandydatow na rachmistrzéw spisowych, o ktéorych mowa w art. 17b ust. 1 pkt 2 ustawy
zdnia 9sierpnia 2019r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci i mieszkan
w2021 r.;

13) monitorowanie czynnosci w ramach prac spisowych na terenie gminy i raportowanie
wynikow tego monitorowania zastepcy wojewodzkiego komisarza spisowego;

14) wspétpraca z wtasciwym miejscowo wojewddzkim biurem spisowym przy popularyzaciji
spisu powszechnego na terenie gminy;

15) zapewnienie odpowiednich pomieszczeh wraz z wyposazeniem do przeprowadzenia
szkolen kandydatow na rachmistrzéw spisowych, o ktorych mowa wart. 17b
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. 0 narodowym spisie powszechnym ludnosci
i mieszkan w 2021 r. i egzaminow testowych dla tych kandydatow;

16) zorganizowanie i pomoc w przeprowadzeniu szkolen iegzamindéw, o ktérych mowa
w pkt 11;

17) przekazywanie do WBS meldunkéw o przebiegu prac spisowych na terenie gminy
drogg e-mailowa;

18) kontrola przebiegu realizacji spisu ibezzwtoczne zgtaszanie do GKS wszelkich
problemow organizacyjnych, ado WBS wszelkich probleméw metodologicznych
nierozstrzygnietych w oparciu o obowigzujgce instrukcje;

19) udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach zagrazajgcych
bezpieczenstwu rachmistrzéw lub mogacych spowodowaé niekompletnos¢ wynikéw
spisu;

20) przeprowadzenie na terenie gminy dziatan popularyzujgcych spis powszechny oraz
monitorowanie tych dziatan;

21) sporzadzenie raportu z przebiegu spisu powszechnego i przestanie drogg e-mailowg do
WBS.
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§ 6. Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) monitorowanie postepu spisu na terenie gminy (analiza danych dostepnych w dashboard
oraz przekazanych przez WBS);,

2) wspieranie GKS w przeprowadzeniu naboru kandydatéw na rachmistrzéw terenowych
i udziat w prowadzeniu naboru;

3) koordynowanie przekazywania przez osoby zakwalifikowane do petnienia funkcji
rachmistrzow terenowych niezbednych danych do przygotowania umowy zlecenia oraz
zdjecia do identyfikatora;

4) biezgce wspieranie rachmistrzow terenowych w kwestiach technicznych oraz
organizacyjnych;

5) petnienie dyzurow telefonicznych w godzinach pracy rachmistrzow oraz w weekendy;

6) bezzwtoczne informowanie dyspozytora wojewddzkiego o zaistnieniu ewentualnych
nieprawidtowosci w pracy rachmistrzéw terenowych oraz o wszelkich zgtoszeniach od
rachmistrza terenowego dotyczgcych awarii lub utraty urzadzenia mobilnego, utraty
identyfikatora, odmowy spisu i jego rezygnacji z pracy;

7) wspieranie  WBS w sprawach organizacyjno-logistycznych zwigzanych z pracg
rachmistrzow terenowych, np.: wyposazeniu w srodki ochrony osobistej, kwestiach
dotyczacych dodatkowych naborow;

8) dostarczenie urzadzen mobilnych rachmistrzéw terenowych do WBS w sytuacji, gdy
konieczna jest ich wymiana;

9) weryfikacja probleméw technicznych oraz zagadnien w zakresie organizacji i metodologii
spisu powszechnego zgtaszanych przez rachmistrzow oraz cztonkéw GBS i decydowanie
0 rozwigzywaniu ich na szczeblu GBS lub zgtaszaniu ich do dyspozytorow wojewodzkich
w Systemie Zgtoszen Redmine, a takze monitorowanie stanu rozwigzania zgtoszonego
problemu i informowanie o wynikach rachmistrzow i czitonkéw GBS;

10) wspétpraca z kierownikiem WCZS oraz dyspozytorami wojewodzkimi w zakresie
przydziatu lub zmiany przydziatu punktow adresowych do spisania przez rachmistrzéw
terenowych;

11) analiza udostepnionych przez WBS raportow informujgcych o postepie spisu w gminie
i w sytuacji zagrozenia terminu zakonczenia spisu podejmowanie dziatah zgodnie
z procedura;

12) reagowanie (zgodnie z procedurg) w przypadku odmowy udzielania informacji przez
osoby podlegajgce spisaniu, interweniowanie w celu skutecznego przeprowadzenia
wywiadow i przekazanie informaciji do GKS;

13) reagowanie (zgodnie z procedurg) w sytuacji wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa
rachmistrza terenowego.

§ 7. Gminne Biuro Spisowe w Markach rozpoczyna swojg dziatalnos¢ z dniem

25 stycznia 2021 r. i zostaje rozwigzane po zakonczeniu prac spisowych, ale nie pézniej niz
do dnia 29 pazdziernika 2021 r.

§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego.
§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie dniem podpisania.
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