W/\M wODOCIAG MARECKI

SPOLKA Z O.0.

REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace;j
kwoty 130 000 zlotych
przez Wodociag Marecki Sp. z o.o.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY

130 000 ZL.OTYCH PRZEZ WODOCIAG MARECKI SP. Z 0.0.

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1
Regulamin okre$la reguty, formy i tryb udzielania zamowien publicznych na dostawy, ushlugi
i roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130000 ztotych.
Do zamoéwien publicznych opisanych w ust.l nie stosuje si¢ ustawy - Prawo zamowien
publicznych, jednakze dokonywanie ich musi odbywaé si¢ zgodnie z ustawg o finansach
publicznych, tj. w sposob celowy i oszczedny, umozlwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezeséniej zaciggnietych zobowigzan.

. W uzasadnionych przypadkach kierownik moze podja¢ decyzje o udzieleniu zaméwienia, o ktorym

mowa w ust. 1 w trybie innym niz opisane w niniejszym Regulaminie.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

7.

8.
9.

Zamawiajacym - oznacza to Wodociag Marecki Sp. z o0.0. z siedziba w Markach,
ul. Zeromskiego 30,

Kierowniku Zamawiajacego - 0znacza to Dyrektora Zarzadu lub Prokurenta Zarzadu Wodociagu
Mareckiego Sp. z 0.0.,

pracowniku merytorycznym - oznacza to pracownika delegowanego przez kierownika do
wykonywania obowigzkdéw zwigzanych z udzieleniem zamdwienia publicznego;

ustawie Pzp - oznacza to ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2019, poz. 2019);

zamowieniu - oznacza to zamowienie publiczne w rozumieniu ustawy Pzp, ktorego wartos¢ nie
przekracza, kwoty 130 000 ztotych;

dostawach, ustugach i robotach budowlanych - oznacza to dostawy, ustugi i roboty budowlane w
rozumieniu ustawy Pzp;

warto$ci zamdwienia — 0znacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towar6w i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

kodeksie cywilnym — oznacza to ustawe z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny;

umowie — oznacza to umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca, do ktorych
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

10.ofercie czgsciowej — 0znacza to oferte przewidujacg wykonanie cze$ci zamowienia;
12.wykonawcy — oznacza to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie

posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamowienia.

§3

. Udzielanie zamowien powinno odbywac sig:

1) w sposob celowy i oszczgdny z zachowaniem zasad:

a. uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b. optymalnego doboru metod i srodkoéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajgcy terminows realizacje zadan.

Rozdzial 11
Szacowanie warto$ci zamowienia

§4
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig.
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Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoOwienia w sposob szczegotowy nalezy przestrzegaé
przepisow ustawy Pzp.

Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamdwieniem, czy tez z
odrebnymi zamoéwieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku. W tym celu
nalezy postugiwac si¢ takimi kryteriami jak tozsamo$¢ przedmiotowa zamdwienia (dostawy, ustugi
roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu), tozsamo$¢ czasowa
zamowienia (mozliwe udzielenie zamowienia w tym samym czasie) i mozliwo$s¢ wykonania
zamdwienia przez jednego wykonawce.

Podstawg przeliczenia warto$ci zamowien jest Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, okreslany
w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie ustawy Pzp.

Rozdzial 111
Whiosek o udzielenie zamowienia

§5
Za realizacje zamdwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem odpowiedzialny jest
Kierownik Zamawiajgcego, ktoéry moze upowazni¢ pracownika zamawiajacego do wykonywania
swoich czynnosci wynikajacych z zapiséw niniejszego regulaminu.

. Rejestr zamowien objetych niniejszym Regulaminem prowadzi wskazany przez Kierownika

Zamawiajacego pracownik.
Pracownik merytoryczny wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o zgode na
realizacje zamowienia objetego niniejszym Regulaminem.
Wnhiosek, o ktorym mowa w pkt. 3 zawiera:
1) Nazwg przedmiotu zamowienia;
2) Termin realizacji przedmiotu zaméwienia;
3) Aktualng warto§¢ zamowienia oszacowana zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
i zaakceptowang przez Kierownika Zamawiajacego;
4) Przeliczenie warto$ci zamOwienia ze ztotowek na euro.
- Wzdbr wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu
Kierownik Zamawiajacego wyraza zgodg/ nie wyraza zgody na realizacje danego zaméwienia.
Po wyrazeniu zgody, pracownik merytoryczny rozpoczyna realizacj¢ zamowienia zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu.
Pracownik merytoryczny, ktory ztozyl wniosek o udzielenie zamdéwienia sprawuje nadzor nad
realizacja zamowienia przez wykonawce.

. Pracownik merytoryczny, ktory zlozyl wniosek o udzielenie zamowienia odpowiada za

gospodarnosc¢ i celowos¢ realizacji zamowienia.
Pracownik merytoryczny sktadajacy wniosek odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zamowienia.

Rozdzial IV
Procedury udzielania zamodowien

§6
Procedury udzielania zamowien publicznych okreslone w niniejszym regulaminie dotycza:
1) zamoéwien o warto$ci szacunkowej do 70 000 zt;
2) zamoOwien o wartosci szacunkowej powyzej 70 000 ztotych do 130 000 zt.
Do zamowien, ktéorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 zt nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu. Dla udzielenia zamowienia o wartoSci ponizej 5 000 zt nie
jest wymagana forma pisemna. Potwierdzeniem zawarcia moze by¢ wlasciwy dokument ksiegowy
(w tym faktura), protokot lub potwierdzenie wykonania zamowienia.
Pracownik merytoryczny albo zesp6t przeprowadzajacy procedure:
1) zachowuje bezstronnos¢ i obiektywizm w podejmowanych czynno$ciach;
2) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury;
3) zachowuje korespondencj¢ przeprowadzong z wykonawcami;
4) informuje wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu procedury i podaje
uzasadnienie.
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Zapytan ofertowych nie kieruje sie do wykonawcow, ktorzy weze$niej wykonali zaméowienie dla

zamawiajgcego z nienalezyta starannoscia, w szczegolnosci:

1) nie wykonali zamowienia w umowionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,

2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakoSci,

3) nie wywigzali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

4) wykonane zamowienie obarczone byto wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia dodatkowych
naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

§7
Zamowienia o wartosci szacunkowej do 70 000 zt realizowane sg w trybie zamowienia ustnego lub
pisemnego.

. Zamowienia udziela si¢ w formie zlecenia realizacji po rozeznaniu rynku, ktoérego celem jest

ustalenia warunkow, na jakich oferowane sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane. Rozpoznanie
rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczng.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostgpnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek
zapytania ofertowego.

Podstawg udokumentowania zamoéwienia, moze by¢ wilasciwy dokument ksiegowy (w tym
faktura), protokot lub potwierdzenie wykonania zamowienia.

. W przypadku zamdowien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umoweg W formie pisemnej,

w ktorej okresla sie: przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto§¢ zamowienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

W przypadku konieczno$ci wykonania zamdéwienia w trybie pilnym, naglym lub awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny, specyfike przedmiotu
zamowienia lub specyfike dziatalnosci zamawiajacego, w szczegdlno$ci z uwagi na
natychmiastowa konieczno$¢ realizacji zamdwienia, ktorej nie mozna byto przewidzie¢ dopuszcza
si¢ odstapienie od wymagan zawartych w niniejszym Regulaminie.

§8
Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 70 000 zt do 130 000 zt realizowane sg w trybie
pisemnego zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do takiej liczby wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 Wykonawcoéw) — chyba, ze z uwagi na specjalistyczny
charakter zamowienia liczba Wykonawcow mogacych je wykonac jest mniejsza (co najmniej 2
Wykonawcow),
W uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstgpienia za zgoda Kierownika
Zamawiajacego od zasad opisanych w pkt. 2 i dokonania zamoéwienia po negocjacjach tylko z
jednym wykonawca.
Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do
Regulaminu oraz podpisane przez pracownika merytorycznego.
Dopuszcza si¢ przekazywanie zapytan ofertowych mailem.
Oferte, wykonawca sporzadza i dostarcza ja do zamawiajacego: e-mailem, listownie lub osobiscie.
Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na innym druku niz zataczony do zapytania ofertowego.
Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.
Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
. Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

O Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegdlnosci: cena, jako$¢ towaru/ustugi,

termin wykonania/dostarczenia towaru, okres gwarancji, ocena wartosci technicznej, jakosc,
dostawa towaru do zamawiajacego, funkcjonalno$¢ inne kryteria majace znaczenie dla
zamawiajgcego.

11.Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.
12.Przy zamowieniach, o ktorych mowa w ust. 1 zawiera si¢ umowe lub sporzadza zamowienie

w formie pisemnego zlecenia.
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Rozdzial V
Postanowienia dodatkowe

§9

W przypadku konieczno$ci wykonania zamdwienia w trybie pilnym, naglym lub awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny, specyfike przedmiotu
zamowienia lub specyfike dziatalnoSci Zamawiajacego, w szczegolnosci z uwagi na
natychmiastowa konieczno$¢ realizacji zamowienia, ktorej nie mozna byto przewidzie¢ dopuszcza
si¢ odstapienie 0d wymagan zawartych w niniejszym regulaminie.

Kierownik zamawiajgcego lub pracownik przez niego wyznaczony jest zobowigzany do biezacego
kontrolowania i nadzorowania realizacji zamowien publicznych.

Rozdzial V1
Postanowienia koncowe

§10
Cata dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego.

. Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacj¢ zamowienia, zostaje przekazana do

pracownika merytorycznego w celu poréwnania faktycznej warto$ci zamdwienia ze ztozong oferta.
Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogg by¢
dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen kierownika jednostki.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zZotych przez Wodocigg Marecki Sp. z 0.0.

WNIOSEK
0 dokonanie zakupu towaru / ustugi / roboty budowlanej*

O o wartosci do 70.000 zt (bez podatku VAT)

O o warto$ci od 70.000 zt do 130.000 zt (bez podatku VAT)

Przedmiot zaméwienia:

1. ............................................................................................................................
Rodzaj zamdéwienia: roboty budowlane*, dostawy*, ustugi*
Uzasadnienie koniecznosci realizacji zamowienia:

|
Majac na uwadze zakaz dzielenia zamowienia na czg$ci oraz zanizania jego wartos$ci w celu uniknigcia
stosowania ustawy, ustalono z nalezytg starannoscig szacunkowa warto$¢ zamdéwienia (netto) na dzien
.......................... , ktéra wynosi: ...............coenen zh
Podstawa, na ktdrej dokonano szacowania warto$ci zamowienia:

3. .............................................................................................................................
Osoba, ktora dokonala oszacowania warto$ci zamoOwienia:

(data, podpis)

4. TermiIN T@ALIZACTT .. vv ettt sttt et
Imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe pracownika/6w sporzadzajacego wniosek:

G| e

*niepotrzebne skresli¢

WNIOSEK SPORZADZIL/A: e

ZATWIERDZAM:
(data i podpis)
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
kwoty 130 000 zlotych przez Wodocigg Marecki Sp. z o.o.

OFERTA
NAZWA WYKONAWCY ...ttt etttk b b8 a0 bbbt £kt e bbb bbb bbb
Y LETo | o AT AT S0 0T U TSR
NIP e REGON ..ot
TEL e fax

Do : Wodociag Marecki Sp. z 0.0., ul. Zeromskiego 30, 05-270 Marki

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu pn.:

ZA CEIE METEO @ .ottt ettt ettt e ettt e e ettt et e et e e e e st et e e e e bbbt e e e e eab b e et e e e e et e e eeas AERe et e e st e e s n e
(SEOWIEE: ..ottt ettt ettt ettt ettt e st ettt es 28t et e Eeee et et R e e Re R e R e e A e Rt Rt eReeRe R eRe et e s ee e neenenreneenrens

e teteeteeMestesteseeseesessessessestestestesessessessessessestestesessessessessessestestesessessessessestesteseesisensente shenteatentetteteatenteahebe st et aheete bt e nreas )
ZA CEIME DIULEO | .o ettt ettt st et e st e st e bt e ehe e e bt e bt e bt e ebt e e s eeaRe et eenr e e n e
(SZOWREE: .ottt et ettt ete et e et e e tt et e e ts et e ete et e eaeeateebeetb e teetee SheeteaReenteare e tente et e nreeneenes

................................................................................................................................................................................... )
w tym podatek VAT ......... v T TR zt

(podpis i pieczqtka osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy)
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