WO.271.1.2022
Marki, dnia 1 lutego 2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

(Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 130.000 PLN)

Gmina Miasto Marki zaprasza do ztozenia oferty na zakup wraz z dostawg artykutow

spozywczych do Urzedu Miasta Marki.

l. ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Marki

Urzad Miasta Marki

Al. Marsz.J. Pitsudskiego 95
05-270 Marki

NIP 125-16-22- 308

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow Ustawy z 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129).

lIl.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest zakup wraz dostawg artykutdw spozywczych do
Urzedu Miasta Marki, zgodnie z zestawieniem przedstawionym w Zatgczniku Nr 1

do przedmiotowego zapytania.

Wymagania ogolne dotyczgce przedmiotu zamdwienia:
1. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie sukcesywnie, w zaleznosci od
biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, na podstawie zamdwienia kazdorazowo

sktadanego przez osoby upowaznione, droga mailowg lub telefoniczng.



2. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji poszczegdlnych zamowien

w terminie nie diuzszym niz 16 godzin roboczych od zlozenia zamowienia.
Pod pojeciem ,godzin roboczych rozumie sie godziny pracy Urzedu Miasta Marki,
to jest poniedziatek, wtorek, czwartek w godzinach 8:00 - 16.00, w Srode w
godzinach 8:00-18:00 oraz pigtek w godzinach 8:00-14:00.

Przyktad 1
Zamowienie zostato ztozone o godz. 9:00 we wtorek. Realizacja zamowienia

przez Wykonawce, powinna nastgpi¢ do godz. 9:00 w czwartek.

Przyktad 2
Zamoéwienie zostato ztozone o godz. 9:00 w pigtek. Realizacja zamowienia

przez Wykonawce, powinna nastgpi¢ do godz. 9:00 we wtorek.

Wykonawca dostarczy kazdorazowo na wiasny koszt zamowione artykuty do
siedziby Zamawiajgcego, tj. Urzad Miasta Marki, Al. Marszatka Joézefa
Pitsudskiego 95, 05-270 Marki, pokdj nr 21 | pietro lub pok. 35 | pietro, do
Wydziatu Promociji, Zdrowia i Sportu mieszczgcego sie przy Al. Marsz. J.
Pitsudskiego 96 oraz Centrum Aktywnosci Fabryczna 3 przy ul. Fabrycznej 3.
Dostawa obejmuje réwniez wniesienie oraz roztadunek zamowionych artykutow
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci dostarczonych
artykutéw z warunkami zamowienia (co do ilosci, jakosci, daty przydatnosci),
Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego zobowigzany jest do wymiany
zaoferowanego artykutu na produkt nowy, wolny od wad, spetniajgcy wymagania
Zamawiajgcego i uzupetnienia brakéw ilosciowych w dostawie, w terminie do 12
godzin od dnia zgtoszenia informacji przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zwiekszenia/zmniejszenia ilosci
zamawianego asortymentu wyszczegolnionego w formularzu ofertowym,
w zaleznosci od aktualnego zapotrzebowania. Jesli w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego Zamawiajgcy wskazuje na znaki towarowe lub
pochodzenie produktéw spozywczych oznacza to, iz dopuszcza zaoferowanie
produktow rownowaznych/zamiennych, ktére bedg tozsame lub nie gorsze pod
wzgledem jakosciowym, smakowym i uzytkowym od wymienionego przez

Zamawiajgcego z nazwy asortymentu.



6. Na Wykonawcy sktadajgcym oferte réwnowazng spoczywa obowigzek
udowodnienia rownowaznosci oferowanych produktow.

7. Wykonawca, ktory do kalkulacji oferty zastosowat asortyment réwnowazny
(zamienny), zobowigzany jest do ujawnienia tego faktu w ofercie poprzez

wskazanie asortymentu rownowaznego.

IV.TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 roku. Niezaleznie od terminu, o ktérym
mowa powyzej, umowa wygasa Ww trybie natychmiastowym w przypadku

wykorzystania srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zamowienia.

V. WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

1. Wykonawca oswiadcza, iz posiada uprawnienia niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia z zachowaniem nalezytej starannosci, rzetelnie i
terminowo oraz zgodnie z przyjetymi standardami.

2. Strony zobowigzujg sie do petnej wspétpracy w realizacji ustalen, zawartych

w umowie, zmierzajgcych do osiggniecia najlepszych efektow.

VI.MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte nalezy wysta¢c za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

organizacyjny@marki.pl do dnia 14 lutego 2022 r., do godz. 13.00.

2. Woystany dokument stanowigcy zatgcznik powinien by¢ wypetniony i podpisany
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

—

Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.


mailto:organizacyjny@marki.pl

10.

11.

12.

1.

Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym
zatagcznik nr 1 do niniejszego postepowania.

Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowa, zawiera¢ adres i siedzibe
Wykonawcy, NIP, numer telefonu, adres e-mail, osobe do kontaktu i powinna by¢
podpisana przez osobe upowazniong.

Jezeli umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy nie wynika z wiasciwego
dokumentu rejestrowego, osoba reprezentujgca Wykonawce powinna przedfozyc
stosowne petnomocnictwo.

Ztozenie przez Wykonawce oferty jest tozsame zfaktem zapoznania sie
i akceptacjg dokumentacji postepowania i nie wnoszenia do niej zastrzezen oraz,
ze Wykonawca uzyskat przed ztozeniem oferty potrzebne informacje, stuzgce
prawidtowej wycenie oraz wszelkie niezbedne informacje dotyczgce ryzyka,
trudnosci oraz wszelkich czynnikdw mogacych mie¢ wptyw na warunki ztozonej
oferty.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w zitotych
polskich.

Kwoty nalezy zaokrgglaC do dwodch miejsc po przecinku na zasadach
matematycznych.

Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe zgodnie z zasadami
matematycznymi — jako cene wiasciwg przyjmie cene jednostkowg netto.

Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamowienia okreslone w niniejszym
zapytaniu zostang odrzucone i nie bedg podlegaty ocenie.

Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug.

Wykonawca nie moze zmienia¢ opisow oraz ilosci wpisanych w formularzu
ofertowym.

W formularzu ofertowym nalezy wyceni¢ wszystkie pozycje w nim wskazane, nie
wycenienie przez Wykonawce jakiejkolwiek pozycji bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie

nastepujgcego kryterium:

KRYTERIUM - Cena oferty brutto (C) - waga 100%




Maksymalna tgczna liczba punktéw, jakg moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100

pkt. Punkty zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
(sposrod ofert nieodrzuconych)
Liczba punktow (C) = x 100

kryterium cena brutto oferty badanej

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktow.
3. Kryterium oceny ofert stanowi fgczna cena brutto za wykonanie catosci przedmiotu

zamowienia okreslona w formularzu ofertowym.

IX.WARUNKI PLATNOSCI:

. Forma pfatnosci — przelew.

2. Termin ptatnosci — 21 dni.

3. Wartos¢ poszczegolnych faktur bedzie ustalana na zasadzie przemnozenia
odpowiednich stawek jednostkowych przez ilo§¢ zamawianego asortymentu.

. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone na podstawie
stawek okreslonych w formularzu ofertowym w kolumnie ,E” (w ztotych polskich).

Wartosci z kolumny ,D” formularza ofertowego sg wartosciami szacunkowymi.

X. DODATKOWE INFORMACJE:

. Termin zwigzania ofertg 30 dni.

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce czesci
zamowienia podwykonawcom.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli ceny
ofert przewyzszg kwote jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie

zamowienia.
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5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty drogg elektroniczng, a takze umieszczajgc

informacje w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Marki.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od podpisania

umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejng najkorzystniejsza oferte.

.Umowa miedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym  zostanie  zawarta

korespondencyjnie lub w siedzibie Zamawiajgcego.

XI.LKONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
Matgorzata Zochowska i Monika Kapusta — Wydziat Organizacyjny Urzedu Miasta

Marki, e-mail; organizacyjny@marki.pl

W zatgczeniu:

1. Wzér formularz ofertowego — zat. nr 1

2. Wzdr umowy - zat. nr 2

Elektronicznie
podpisany przez
Pawet Pniewski
Data: 2022.02.01
13:35:41 +01'00'

z u;.?jﬂ STRZA
Pawel Radewskl
Z a Burmistrz:
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