woj. Mazowieckie

Uchwala Nr XX/147/2015
Rady Miasta Marki
z dnia 30 listopada 2015 roku
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji, podstawy
obliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci pobierania
i wykorzystania dotacji udzielonej dla publicznych i niepublicznych szkot,
przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego, zakladanych
i prowadzonych na terenie Miasta Marki przez inne niz Miasto Marki
osoby prawne i osoby fizyczne

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2015 roku poz. 1515 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 80
ust. 4 1 art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity
Dz.U. z 2004 roku Nr 256, poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie tryb udzielania i rozliczania dotacji, podstawy obliczania dotacji oraz tryb
i zakres kontroli prawidlowosci pobierania i wykorzystania dotacji udzielonej dla
publicznych 1 niepublicznych szkét, przedszkoli oraz innych form wychowania
przedszkolnego zakltadanych i prowadzonych na terenie Miasta Marki przez inne niz Miasto
Marki osoby prawne i osoby fizyczne, zwany dalej ,,regulaminem” w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwatla Nr XXXV/354/2009 Rady Miasta Marki z dnia 16 grudnia 2009 roku
w sprawie: trybu udzielania 1 rozliczania dotacji, ustalania stawek dotacji oraz trybu i zakresu
kontroli prawidlowosci wykorzystania dotacji udzielonej dla przedszkoli, innych form
wychowania przedszkolnego oraz szkét zaktadanych i prowadzonych na terenie Miasta Marki
przez inne niz Miasto Marki osoby prawne i osoby fizyczne.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Marki.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego, z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2016 roku.
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Zalacznik
) 781 1003 do Uchwatly Nr XX/147/2015
lazowieckie Rady Miasta Marki
z dnia 30 listopada 2015 roku

REGULAMIN
w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji, podstawy obliczania dotacji
oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosSci pobierania i wykorzystania dotacji
udzielonej dla publicznych i niepublicznych szkél, przedszkoli oraz innych form
wychowania przedszkolnego, zakladanych i prowadzonych na terenie Miasta Marki
przez inne niz Miasto Marki osoby prawne i osoby fizyczne

Rozdzial I — Przepisy ogélne

§1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty
(tekst jednolity Dz. U. z 2004 roku Nr 256, poz. 2572 z pdézniejszymi zmianami);

2) przedszkolach - nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie Miasta Marki przez inne
niz Miasto Marki osoby prawne i fizyczne publiczne i niepubliczne przedszkola, w tym
z oddziatami integracyjnymi oraz przedszkola specjalne, oddzialy przedszkolne przy
szkotach podstawowych;

3) innych formach wychowania przedszkolnego — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone
na terenie Miasta Marki przez inne niz Miasto Marki osoby prawne i fizyczne, publiczne
i niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 14a ust. 7 ustawy;

4) szkotach — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie Miasta Marki przez inne niz
Miasto Marki osoby prawne i fizyczne publiczne i niepubliczne szkoty podstawowe
1 gimnazja, w tym z oddzialami integracyjnymi, z wyjatkiem szko6t podstawowych
specjalnych oraz szkoét podstawowych artystycznych;

5) uczniach — nalezy przez to rozumie¢ takze dzieci objete wychowaniem przedszkolnym;

6) uczniu niepetnosprawnym — nalezy przez to rozumie¢ ucznia posiadajgcego orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, o ktérym mowa w art. 71 b ust. 3 ustawy;

7) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ udzielong z budzetu Miasta Marki na zasadach
wynikajacych z art. 80 i art. 90 ustawy dotacj¢ podmiotowa (W rozumieniu przepisow
ustawy o finansach publicznych), ktéra przeznaczona jest na dofinansowanie realizacji
zadan szkoly i przedszkola w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym
profilaktyki spotecznej, wymienionych wylacznie w art. 80 ust. 3d oraz w art. 90 ust. 3d
ustawy;

8) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ inne niz Miasto Marki osoby prawne
i fizyczne prowadzgce na terenie Miasta Marki przedszkola, inne formy wychowania
przedszkolnego i szkoty;

9) organie dotujagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Marki;

10) jednostce — szkole, przedszkole lub inng forme¢ wychowania przedszkolnego uprawniong
do otrzymania dotacji z budzetu Miasta Marki.



Rozdzial II — Podstawa obliczania dotacji

§2

. Publiczne przedszkola prowadzone przez inne niz Miasto Marki osoby prawne i fizyczne,
otrzymuja na kazdego ucznia z budzetu Miasta Marki dotacje w wysokosci rownej
wydatkom biezagcym przewidzianym na jednego ucznia w przedszkolach publicznych
prowadzonych przez Miasto Marki, pomniejszonym o optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy, z tym ze na
ucznia niepelnosprawnego w  wysokosci réwnej kwocie przewidzianej na
niepelnosprawnego ucznia przedszkola w czeSci oswiatowej subwencji 0golnej
otrzymywanej przez Miasto Marki.

. Osoba prowadzgca wychowanie przedszkolne w publicznej innej formie wychowania
przedszkolnego, o ktérej mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 14a ust. 7
ustawy, otrzymuje na kazdego ucznia objetego tg formg wychowania przedszkolnego
dotacje¢ z budzetu Miasta Marki, w wysokosci rownej 50% wydatkow biezacych
przewidzianych na jednego ucznia w przedszkolu publicznym prowadzonym przez Miasto
Marki, pomniejszonych o oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za
wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy, z tym ze na ucznia niepelnosprawnego
w wysokosci réwnej kwocie przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia przedszkola
w czesci oswiatowej subwencji ogélnej otrzymywanej przez Miasto Marki.

. Publiczne przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego i szkoly podstawowe
prowadzone przez inne niz Miasto Marki osoby prawne i fizyczne, ktoére zgodnie z art. 71b
ust. 2a ustawy prowadza wczesne wspomaganie rozwoju dziecka, otrzymuja dotacje
z budzetu Miasta Marki w wysokosci réwnej kwocie przewidzianej na jedno dziecko
objete wczesnym wspomaganiem rozwoju w czesci oswiatowej subwencji ogolnej
otrzymywanej przez Miasto Marki, pod warunkiem ze osoba prowadzgca przedszkole, inng
form¢ wychowania przedszkolnego, szkote podstawowa przedstawi organowi dotujgcemu
informacje o planowanej liczbie dzieci, ktére majg byé objete wczesnym wspomaganiem
rozwoju, nie p6zniej niz do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji.

. Publiczne szkoly podstawowe i publiczne gimnazja prowadzone przez inne niz Miasto
Marki osoby prawne i fizyczne otrzymuja na kazdego ucznia dotacje z budzetu Miasta
Marki w wysokosci réwnej wydatkom biezgcym przewidzianym na jednego ucznia w
szkotach podstawowych i gimnazjach prowadzonych przez Miasto Marki, pomniejszonym
o kwote dotacji przewidzianej do wykorzystania, o ktérej mowa w art. 22ae ust. 3 ustawy,
na ucznia, nie nizszej jednak niz kwota przewidziana na jednego ucznia publicznej szkoty
podstawowej 1 gimnazjum w czesci oswiatowej subwencji ogoélnej otrzymywane]j przez
Miasto Marki.

§3

. Niepubliczne przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego i szkoly
podstawowe, ktore zgodnie z art. ktére zgodnie z art. 71b ust. 2a ustawy, prowadzg
wezesne wspomaganie rozwoju dziecka, otrzymuja dotacje z budzetu Miasta Marki
w wysokosci réwnej kwocie przewidzianej na jedno dziecko objete wczesnym
wspomaganiem rozwoju w czesci o$wiatowe] subwencji ogdlnej otrzymywanej przez
Miasto Marki, pod warunkiem ze osoba prowadzgca przedszkole, inng forme wychowania
przedszkolnego, szkote podstawowa poda organowi dotujgcemu planowang liczbe dzieci,
ktére majg by¢ objete wezesnym wspomaganiem rozwoju, nie pozniej niz do 30 wrzesnia
roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

. Niepubliczne przedszkole, spelniajgce wymagania okreSlone w art. 90 ust. 1 b
ustawy, otrzymuje dotacj¢ z budzetu Miasta Marki na kazdego ucznia w wysokos$ci



rownej wydatkom biezgcym przewidzianym na jednego ucznia w przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Marki, pomniejszonym o optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochody budzetu gminy, z tym ze na
ucznia niepelnosprawnego dotacja jest przyznawana w wysokosci rownej kwocie
przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia przedszkola w czgsci oswiatowej subwencji
ogolnej otrzymywanej przez Miasto Marki.

. Niepubliczna inna forma wychowania przedszkolnego, spelniajaca wymagania
okreslone w art. 90 ust. 1¢ ustawy, otrzymuje dotacj¢ z budzetu Miasta Marki na kazdego
ucznia objetego tg formg wychowania przedszkolnego w wysokosci rownej 50%
wydatkéw biezacych ponoszonych na jednego ucznia w przedszkolach prowadzonych
przez Miasto Marki, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie stanowigce dochody budzetu gminy, z tym Ze na
ucznia niepelnosprawnego dotacja jest przyznawana w wysokosci rownej kwocie
przewidzianej na niepetnosprawnego ucznia przedszkola w czesci o$wiatowej subwencji
ogblnej otrzymywanej przez Miasto Marki.

. Niepubliczne szkoly o uprawnieniach szkél publicznych, w ktérych realizowany jest
obowigzek szkolny lub obowigzek nauki, otrzymuja dotacje z budzetu Miasta Marki na
kazdego ucznia w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na jednego ucznia danego typu
1 rodzaju szkoly w czesci oswiatowe] subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Miasto
Marki, pod warunkiem ze osoba prowadzaca szkote poda organowi dotujgcemu planowang
liczbe uczniéw nie poézniej niz do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia
dotacji.

. Niepubliczne przedszkole, niespelniajgce wymagan okreslonych w art. 90. ust 1 b
ustawy, otrzymuje dotacje z budzetu Miasta Marki na kazdego ucznia w wysokosci
réwnej 75% ustalonych w budzecie gminy wydatkéw ponoszonych w przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Marki w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych
o oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce
dochody budzetu gminy, z tym Ze na ucznia niepelnosprawnego dotacja jest przyznawana
w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia przedszkola
w czesci oswiatowej subwencji ogélnej otrzymywanej przez Miasto Marki, pod
warunkiem ze osoba prowadzaca szkole poda organowi dotujacemu informacje o
planowanej planowang liczbie uczniow nie pozniej niz do 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

. Osoba prowadzaca niepubliczng inng forme¢ wychowania przedszkolnego,
niespelniajgca wymagan okreslonych w art. 90 ust. 1¢ ustawy, otrzymuje na kazdego
ucznia objetego ta forma dotacj¢ z budzetu Miasta Marki w wysokosci réwnej 40%
wydatkow biezgcych ponoszonych na jednego ucznia w przedszkolu publicznym
prowadzonym przez Miasto Marki, pomniejszonych o optaty za Kkorzystanie
z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie stanowigce dochody budzetu gminy,
z tym ze na ucznia niepelnosprawnego dotacja jest przyznawana w wysokosci réwnej
kwocie przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia przedszkola w czesci oswiatowej
subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Miasto Marki, pod warunkiem ze osoba
prowadzaca niepubliczng inng forme wychowania przedszkolnego poda organowi
dotujagcemu informacje o planowanej liczbie ucznidow nie pdzniej niz do 30 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji.

. Niepubliczne szkoly z uprawnieniami szkél publicznych niewymienione w ust. 4,
otrzymujg dotacje z budzetu Miasta Marki, na kazdego ucznia uczestniczacego w co
najmniej 50% zaje¢ edukacyjnych w danym miesigcu, w wysokosci réwnej 50%
ustalonych w budzecie gminy wydatkéw biezacych ponoszonych w szkotach publicznych
tego samego typu i rodzaju w przeliczeniu na jednego ucznia, pod warunkiem ze osoba



prowadzaca szkole niepubliczng poda organowi dotujgcemu planowang liczbie uczniow
nie pdzniej niz do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji.

§4

. W przypadku braku na terenie Miasta Marki szkoty publicznej danego typu i rodzaju,

podstawa do ustalenia wysokosci dotacji sg wydatki biezace ponoszone przez najblizszg
gming lub powiat na prowadzenie szkoly publicznej danego typu i rodzaju.

Kwoty dotacji na jednego ucznia, ktérych wysokos$¢ zalezy od wydatkéw biezgcych
ustalonych w budzecie Miasta Marki ponoszonych odpowiednio w przedszkolach lub
szkotach prowadzonych przez Miasto Marki w przeliczeniu na jednego ucznia, bedg
aktualizowane miesi¢cznie. Podstawg aktualizacji bedzie kwota odpowiednich wydatkow
biezacych ustalonych w budzecie Miasta Marki wedlug stanu na pierwszy dzien danego
miesigca oraz liczba uczniow odpowiednio przedszkola lub szkoty wedhlug stanu na
pierwszy dzien miesigca.

. Burmistrz Miasta Marki przekazuje co miesigc w trybie zarzadzenia, informacje o kwocie

wydatkéw biezacych ustalonych w budzecie Miasta Marki ponoszonych w publicznych
przedszkolach i szkotach prowadzonych przez Miasto Marki, w przeliczeniu na jednego
ucznia przedszkola i szkoly zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2. Informacja ta jest
podstawag do wyznaczenia wysokosci miesiecznej czesci dotacji ustalanej wedlug tych
wydatkow.

Do czasu uchwalenia budzetu Miasta Marki na dany rok oraz do czasu uzyskania
informacji o ostatecznych kwotach czgsci subwencji ogdlnej na dany rok, przekazanej
Miastu Marki i podania stawek przewidzianych na jednego ucznia niepelnosprawnego,
dotacje sg wyptacane zaliczkowo wedtug stawek z poprzedniego roku budzetowego.

Za okresy wymienione w ust. 4 dokonuje si¢ wyrownywania udzielonej dotacji.
W przypadku przekazania kwot dotacji w wysokosci wyzszej od naleznej, kwota nadptaty
zostanie zaliczona na poczet dotacji naleznej na nastepny miesigc.

Rozdzial I11
Tryb udzielania dotacji

§5

Dotacja udzielana jest na wniosek organu prowadzacego ztozony do 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok, na ktéry dotacja ma by¢ udzielona, stuzgcy zaplanowaniu dotacji
w budzecie Miasta Marki.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera nastepujgcy zakres danych:

nazwe osoby prawnej, imi¢ 1 nazwisko osoby fizycznej prowadzacej dotowang placéwke,
adres siedziby osoby prawnej, osoby fizycznej prowadzgcej dotowang placowke,

pelng nazwe jednostki, typ i rodzaj jednostki,

Regon dotowanej placowki i adres jej siedziby,

w przypadku jednostek publicznych - numer i date wydania decyzji w sprawie zezwolenia
na jej zalozenie,

w przypadku jednostek niepublicznych - numer i dat¢ wydania zaswiadczenia o wpisie
jednostki do ewidencji szkét 1 placowek niepublicznych oraz numer i date decyzji
o nadaniu uprawnien szkoty publiczne;,

planowang na nastgpny rok budzetowy liczbe uczniow, w tym ucznidow
niepelnosprawnych z podziatem na rodzaj niepelnosprawnosci oraz objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, a w przypadku przedszkoli i innych form wychowania
przedszkolnego réwniez przewidywang liczbg uczniow zamieszkatych poza Markami,



8) nazwe i numer rachunku bankowego jednostki, na rzecz ktérej ma by¢ przekazywana

dotacja.

9) dane kontaktowe (numer telefonu , adres e-mail).

3

Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 1 organ prowadzacy jednostke sktada w formie
papierowej. Wzdér wniosku o udzielenie dotacji przedstawia formularz stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy jednostek publicznych, ktére uzyskaty

zezwolenie Burmistrza Miasta Marki na prowadzenie publicznego przedszkola Iub
publicznej szkoty.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, dotacji udziela si¢ z chwilg rozpoczecia

dziatalnosci jednostki w oparciu o ztozony wniosek, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 1 do regulaminu, z tym, ze w/w wniosek powinien by¢ zlozony co najmniej 30 dni
przed rozpoczeciem dziatalnosci.

. Przyznanie dotacji jednostkom wskazanym w § 4 ust. 2 i 3 niniejszego Regulaminu

nastgpuje w trybie okreslonym w art. 90 ust. 1d ustawy.

§6

. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy jednostki w miesigcznych czesciach

w terminie do 30 dnia kazdego miesigca, z tym ze za grudzien przekazywana jest
w terminie do 15 grudnia danego roku budzetowego.

. Warunkiem przekazania raty dotacji w danym miesigcu jest zlozenie do 10 — go dnia

kazdego miesigca (a w grudniu do 5-go dnia miesigca) informacji o faktycznej liczbie
uczniéw, w tym liczby ucznidw niepetlnosprawnych, ustalonej na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania, wedtug stanu na pierwszy dzien danego miesigca.

. Comiesigczna informacja o faktycznej liczbie uczniéw zawiera dane o uczniu obejmujgce

imie, nazwisko, nr Pesel, adres zamieszkania i zameldowania oraz wskazanie specjalnych
metod nauczania zwigzanych z niepetnosprawnoscig ucznia.

. Dane o uczniu w comiesigcznej informacji organ prowadzacy jednostki wprowadza do

systemu informatycznego wspierajgcego proces udzielania dotacji, wskazanego przez
organ dotujacy.

. Wzor comiesigcznej informacji o faktycznej liczbie ucznidw skladany organowi

dotujagcemu okresla zatgcznik nr 2 do regulaminu.

. W przypadku wychowankoéw przedszkoli zamieszkalych poza Miastem Marki, organ

prowadzacy dolgcza do pierwszej comiesigczne] informacji o$wiadczenie rodzicow
potwierdzajace faktyczne miejsce zamieszkania dziecka.

. Miesieczna cze$¢ dotacji obliczana jest jako iloczyn faktycznej liczby uczniéw w danym

miesigcu 1 1/12 kwoty dotacji przypadajgcej na jednego ucznia obliczonej zgodnie
z zasadami, o ktérych mowa w § 2 - 4.

. Organ prowadzacy szkole niepubliczng o uprawnieniach szkoly publicznej, w ktérej nie

jest realizowany obowigzek szkolny lub obowigzek nauki, w terminie do 10 - go kazdego
miesigca ma obowigzek zlozy¢é w systemie informatycznym, o ktéorym mowa w ust. 4
informacje za poprzedni miesigc o liczbie uczniéw spetniajgcych warunek uczestniczenia
w co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych. Wzdr informacji okresla
zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Dotacja dla szkoly zostanie pomniejszona
o kwote réznicy wynikajacej z liczby uczniow wykazanych zgodnie z ust. 2 i liczby
uczniéw spelniajgcych warunek uczestniczenia w co najmniej 50% obowigzkowych zajeé
edukacyjnych w miesigcu poprzednim. W przypadku miesigca grudnia kwota réznicy
zostanie zwrdcona w terminie do dnia 10 — go stycznia roku nastgpnego, na rachunek
bankowy organu dotujgcego.



9. W przypadku stwierdzenia przez organ prowadzacy nieprawidlowosci w informacji,
o ktérej mowa w ust. 2, podmiot dotowany zobowigzany jest do przedstawienia na pismie
korekty informacji.

10.Kwota nadptaconej lub niedoptaconej dotacji bedzie uwzgledniona przy naliczaniu dotacji
na kolejny miesigc.

Rozdzial 4
Tryb rozliczania dotacji i zakres danych zawartych w rozliczeniu

§7

1. Dotacje przyznang na dany rok kalendarzowy, nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia roku,
na ktdry zostata przyznana.

2. Niewykorzystana dotacja — nierozliczona dowodami poniesienia wydatkow biezgcych,
podlega zwrotowi zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

3. Organ prowadzacy jednostke ma obowigzek przedstawi¢ organowi dotujgcemu do dnia 20
stycznia kazdego roku roczne rozliczenie dotacji.

4. Organ prowadzacy jednostke sporzadza w systemie informatycznym, o ktérym mowa
w § 6 ust.4 roczne rozliczenie przekazanej dotacji.

5. Rozliczenie roczne z wykorzystania dotacji, obejmuje informacje o kwocie wykorzystanej
dotacji, z wyszczegélnieniem kwot na poszczegélne rodzaje wydatkow. Wzdr rocznego
rozliczenia dotacji okresla zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

6. W przypadku prowadzenia kilku dotowanych z budzetu Miasta Marki jednostek przez ten
sam organ prowadzacy, rozliczenie nalezy ztozy¢ oddzielnie dla kazdej jednostki.

7. Organ prowadzacy jednostki obowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkow finansowych otrzymanych w ramach
udzielonej dotacji, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2013 roku poz. 330 z pdzniejszymi
zmianami).

8. Wszystkie dowody ksiggowe potwierdzajace poniesione koszty sfinansowane srodkami
z dotacji (faktury, rachunki, listy ptac itp. ) powinny zawiera¢ nastepujacy opis ,, Wydatek

w kwocie ... ... ... zl (stownie: .............c..c.eoue e ) Sfinansowany ze srodkow dotacji
otrzymanej z budzetu Miasta Marki w ... ..... roku. ..........ccco o e eev e ... data i podpis
osoby prowadzgcej”.

§8
1. Organ dotujacy dokonuje zatwierdzenia rozliczenia w terminie do 28 lutego nastepujgcego
po roku udzielenia dotacji.
2. Organ prowadzacy jednostki ma prawo do sktadania korekty rozliczenia w terminie do
31 stycznia roku nastepujacego po roku otrzymanej dotacji.
3. Organ dotujagcy ma prawo zgdania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie
ztozonych rozliczen oraz korekt tych rozliczen.

§9
W przypadku likwidacji jednostki, organ prowadzacy ma obowigzek przedstawi¢ organowi
dotujagcemu rozliczenie wykorzystania dotacji nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
zaprzestania dziatalnosci.

§10
Organ prowadzacy jednostki ma obowigzek przechowywania przez okres 5 lat od kofca roku,
w ktorym przekazano dotacje, dokumentacji stanowigcej podstawe rozliczenia dotacji, w tym



oryginatow dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczych
sfinansowanych ze srodkéw dotacji otrzymanych z budzetu Miasta Marki.

Rozdzial 5
Tryb i zakres kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji

§11

1. Organ prowadzacy jednostki, ktoéry otrzymal dotacje, moze zosta¢ skontrolowany
w zakresie prawidtowosci pobrania oraz wykorzystywania otrzymanej dotacji.

2. Kontroli podlega:

1) zgodnos¢ ze stanem faktycznym liczby uczniéw wykazywanej w informacjach, o ktérych
mowa w § 6 ust. 2, na podstawie dokumentacji stanowigcej podstawe sporzadzania tych
informacji;

2) prawidtowos¢ wykorzystania przyznanej dotacji na zadania okreslone w art. 80 ust. 3d oraz
w art. 90 ust. 3d ustawy;

3) zgodnos¢ ztozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, o ktérym mowa w § 7
ust. 4 regulaminu, z dokumentacjg organizacyjng i finansowg jednostki.

3. Dane o uczniach stanowigce podstawe naliczenia dotacji podlegaja biezacej kontroli.

4. Kontrola w siedzibie kontrolowanej jednostki moze by¢ planowana lub dorazna.

5. O kontroli organ dotujagcy powiadamia osobg prowadzgca dotowang jednostke w terminie
nie pdzniej niz 5 dni przed planowang kontrola, a o kontroli doraznej najpdzniej w dniu
kontroli, przy czym zawiadomienie moze mie¢ forme informacji przekazanej telefonicznie.

6. Kontrola przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez
Burmistrza Miasta Marki , w ktéorym wskazuje si¢:

1) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

2) imiona i nazwiska upowaznionych oséb dokonujgcych kontroli,

3) okreslenie nazwy kontrolowanej jednostki i organu prowadzacego,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli,

5) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

6) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

7. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanej jednostki w dniach
1 godzinach pracy obowigzujacych w kontrolowanej jednostce oraz w obecnosSci
pracownikow tej jednostki.

8. W celu przeprowadzenia kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystywania dotacji
osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Marki, majg prawo wstepu do pomieszczen
kontrolowanej jednostki oraz wgladu do prowadzonej w niej dokumentacji organizacyjnej
i finansowej a takze dokumentacji przebiegu nauczania.

9. Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie zebranych dowoddéw, ktorymi sg
w szczeg6lnoscei: dzienniki lekcyjne, umowy z rodzicami, faktury na zakup towar6w
i ustug, wyniki ogledzin, zeznania swiadkdéw oraz pisemne wyjasnienia i oswiadczenia.

10. W przypadku nieposiadania dokumentéw objetych kontrolg w siedzibie jednostki, organ
prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ 1 udostepni¢ kontrolujacym dokumenty
w miejscu, o ktorym mowa w ust. 6, w przypadku kontroli planowanej w terminie
rozpoczgcia kontroli, a w przypadku kontroli doraznej w terminie 3 dni od daty
rozpoczgcia kontroli. W sytuacji koniecznosci uzupelnienia o dodatkowe dokumenty
z obszaru kontroli, kontrolowany jest zobowigzany udostgpni¢ je, nie pdzniej niz
w terminie 3 dni od wezwania do ich dostarczenia.

11.Kontrolujgcy moze zada¢ wydania kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodno$é
z oryginatem przez osobe dzialajagcg w imieniu organu prowadzacego oraz udzielenia
wyjasnien na pismie. Kserokopie stuzace jako zatgczniki do protokotu kontroli powinny



zosta¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby reprezentujgce kontrolowang
jednostke.

§12

1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje kotrolujacy a drugi — kontrolowany.

2. Protokot kontroli powinien zawiera¢ co najmniej:

1) pelng nazwe i adres kontrolowanej jednostki, nazwe i adres organu prowadzacego oraz
imie 1 nazwisko oséb upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;

2) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

3) imiona i nazwiska kontrolujgcych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

5) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych
nieprawidtowosci z uwzglednieniem zakresu i skutkéw tych nieprawidtowosci;

6) informacj¢ o sporzadzonych zalgcznikach stanowigcych dowody w stosunku do ustalen
protokotu kontroli;

7) informacj¢ o prawie zglaszania przez kontrolowanego zastrzezen i sktadania wyjasnien do
protokotu;

8) date i miejsce podpisania protokotu.

3. Protokot podpisuje kontrolujacy i kontrolowany.

4. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosié¢
kontrolujgcemu na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 4 , kontrolujgcy jest zobowigzany
dokona¢ ich analizy i w miare potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w razie
stwierdzenia zasadnosci zastrzezen — zmieni¢ lub uzupetié¢ odpowiednig czes$¢ protokotu
kontroli.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub czgsci, kontrolujacy przekazuje na
piSmie swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje
protokoét w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego.

7. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien, kontrolujgcy
czyni odpowiedni zapis w protokole.

8. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji
ustalen kontroli.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Burmistrz Miasta Marki kieruje zalecenia
pokontrolne do organu prowadzacego w terminie 14 dni od dnia podpisania lub odmowy
podpisania protokotu kontroli.

10. Odpowiedzi na zalecenia pokontrolne udziela si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania.

11.Jezeli w wyniku kontroli stwierdzone zostanie , ze dotacja zostata:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;

2) pobrana nienaleznie;

3) pobrana w nadmiernej wysokosci;

- to podlega ona zwrotowi do budzetu Miasta Marki na zasadach okreslonych w art. 252

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 roku poz. 885 z pdzniejszymi zmianami).
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