BUTTMISTRZ
MI .STA MARKI
05-270 MARKI
Al ]. Pitsudskiego 95 Zarzadzenie Nr 0050.152.2016

Burmistrza Miasta Marki
z dnia 12 wrzesnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury post¢gpowania z gwarancjami b¢dacymi
zabezpieczeniem umowy

Na podstawie art. 31 1 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2016r., poz. 446 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza sie do stosowania w Urzgdzie Miasta Marki ,,Procedur¢ postgpowania z
gwarancjami bedgcymi zabezpleczenleywwy’\’, stanowigcg zalgcznik do niniejszego
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do Zarzadzenia Nr 0050.152.2016
z dnia 12 wrzeénia 2016r.

Procedura post¢powania z gwarancjami

bedgcymi zabezpieczeniem umowy

Podstawa prawna

§1

1. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikaja i sg zgodne z:

1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (tekst jednolity Dz.
U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.) zwang dalej ,,Pzp” oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie;

2)  ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2013r. poz. 885 ze zm.).

Przedmiot i zakres gwarancji

§2
1. Wprowadza si¢ procedurg postgpowania z gwarancjami bedacymi zabezpieczeniem umowy,
zwana dalej ,,Procedurg”.

2. Procedura dotyczy gwarancji bankowej i ubezpieczeniowej, zwanej dalej ,,gwarancja”.

§3
Gwarancja stanowi zabezpieczenie nalezytego wykonania przez wykonawcg umowy zawartej
z Gming Miasto Marki — Urzedem Miasta Marki.

§4
Procedura  okresla zakres obowiazkéw  pracownikow poszczegolnych  komorek
organizacyjnych w Urzedzie Miasta Marki od momentu przyjecia gwarancji od wykonawcy do
rozpoczgceia dochodzenia naleznosci z gwarancji przed sadem.

Postgpowanie z gwarancjg

stanowigcg zabezpieczenie umowy

§5
1. Po otrzymaniu od wykonawcy dokumentu gwarancji udzielonej przez gwaranta komorka
merytoryczna akceptuje ja pod wzgledem merytorycznym (tj. zakres gwarancji, okres



obowigzywania gwarancji, wysokosé zabezpieczenia), a nastgpnie przekazuje do Biura
Obstugi Prawnej celem akceptacji pod wzgledem formalno — prawnym.

. Kopia zaakceptowanej przez Biuro Obstugi Prawnej gwarancji pozostaje w komorce
merytoryczne;j.

- Oryginal zaakceptowanej gwarancji przekazywany jest do Biura Zaméwien Publicznych.

- W przypadku braku akceptaciji gwarancji pod wzgledem formalno — prawnym, Biuro
Obstugi Prawnej przekazuje uwagi do komérki merytorycznej, ktora zwraca sie do
wykonawcy o dokonanie zmian w tresci gwarancji.

. Po otrzymaniu przez komérke merytoryczng poprawionej przez wykonawce gwarancii,
stosuje si¢ ponownie procedure okreslong w ust. 1 — 3.

§6

. Po uzyskaniu informacji o niewykonaniu Iub nienalezytym wykonaniu zobowiazan
wynikajacych z zawartej umowy bedacych przedmiotem zabezpieczenia, komérka
merytoryczna przy wspoélpracy z Biurem Obshugi Prawnej przygotowuje zadanie zaplaty
zgodnie z trescig gwarancji.

- Oryginal pisma zawierajacego zadanie zaptaty podpisane przez Burmistrza Miasta Marki,
wraz ze stosownym petnomocnictwem komorka merytoryczna skiada w siedzibie gwaranta.

. Kopia podpisanego przez Burmistrza Miasta Marki pisma, o ktérym mowa w ust. 2
przekazywana jest do Wydziatu Finansowo — Budzetowego.

§7
. Wydzial Finansowo — Budzetowy zobowigzany jest do biezacego przekazywania do
komorki merytorycznej informacji na temat wplywu naleznosci dochodzonej z gwarancji.

. Komoérka merytoryczna w oparciu o informacje, o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje
weryfikacji zgodno$ci stanu faktycznego z zapisami umowy w celu podjecia decyzji
odnosnie dalszego postepowania w stosunku do gwaranta i wykonawcy.

§8

. W przypadku braku realizacji gwarancji przez gwaranta, komérka merytoryczna sporzadza
drugie pismo z zadaniem zaplaty.

- W przypadku dalszej odmowy realizacji gwarancji komérka merytoryczna wystepuje do
Biura Obslugi Prawnej z wnioskiem o rozpoczecie procedury sadowej dochodzenia
nalezno$ci z gwarancji.

. Komérka merytoryczna przekazuje do Biura Obstugi Prawnej komplet dokumentow

zwigzanych z przedmiotowa gwarancja i zobowigzuje si¢ do udzielania wszelkich informac;ji
w niniejszym zakresie.




