BURMISTRZ
MIASTA MARKI
05-270 MARKI
Al. ]. Pitsudskiego 95

Zarzadzenie Nr 0050.8.2016
Burmistrza Miasta Marki
z dnia 20 stycznia 2016 roku

w sprawie zasad korzystania z samochodu Urzedu Miasta Marki do celéw
stuzbowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

0 samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U. 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miasta Marki »Regulamin uzytkowania samochodu

Urzgdu Miasta Marki do celow stuzbowych”, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowigzuje  si¢  pracownikéw  Urzedu Miasta Marki do zapoznania  si¢

z regulaminem, o ktérym mowa w § 1 i do przestrzegania jego postanowies.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




BURMISTRZ
MIASTA MARKI
05-270 MARKI
Al ]. Pitsudskiego 95

Zatagcznik do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Marki
Nr 0050.8.2016 z dnia 20 stycznia 2016 roku

Zasady korzystania z samochodu Urzedu Miasta Marki do celow stuzbowych
I

Zasady korzystania z samochodu stuzbowego

§1

1. Samochéd stuzbowy wykorzystywany jest wylacznie do celéw stuzbowych.

2. Do korzystania z samochodu stuzbowego upowaznieni sa pracownicy Urzedu Miasta
Marki.

3. Wz6r upowaznienia, o ktérym mowa § 1 ust. 2, stanowi zatacznik nr 1.

§2

1. Dyspozytorem samochodu stuzbowego jest wskazany pracownik.

2. Uzytkownikiem samochodu stuzbowego moze byé pracownik, o ktérym mowa
w §1 pkt. 2.

3. Zapotrzebowanie na samochéd stuzbowy powinno byé zgloszone do pracownika
Wydziatu Organizacyjnego co najmniej jeden dzieri przed planowanym wyjazdem.

4. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego po otrzymaniu zapotrzebowania, zobowigzany
Jest do sprawdzenia planéw wyjazdéw pracownikéw z otrzymanymi wczesniej
zapotrzebowaniami na dany dziefi.

IT
Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego

§2
1. Pracownik Urzedu Miasta Marki upowazniony do korzystania z samochodu stuzbowego,
podczas jego uzytkowania zobowiazany jest w szczegdlnosci do:

1) rozliczania przejazdéw stuzbowych, w tym wypetnienia karty drogowe;j, stanowigcej
zatacznik nr 2;

2) Pracownik urzedu przed uzyciem samochodu stuzbowego, odpowiedzialny
jest za kontrolg:

a) oswietlenia,
b) stanu ogumienia,
¢) poziomu oleju silnikowego, ptynu chtodniczego, ptynu do spryskiwaczy,

d) stanu paliwa,



3) przestrzegania zasad postepowania w przypadkach kolizji, wypadku drogowego,
kradziezy samochodu lub elementéw jego wyposazenia, zniszczenia samochodu
i podobnych zdarzen, zgodnie z ust. 8 i 9;

4) niezwlocznego zgtaszania wszelkich zauwazonych nieprawidtowosci w dziataniu
samochodu stuzbowego Dyspozytorowi samochodu stuzbowego lub Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjnego;

5) dbania o czysto$é samochodu stuzbowego;

6) bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia wyrobéw tytoniowych wewnatrz
samochodu stuzbowego;

- Pracownik Urzedu nie moze uzycza¢ samochodu osobom trzecim.

. Pracownik Urzedu nie moze uzytkowaé samochodu stuzbowego w sposéb mogacy
zwigkszy¢ ryzyko jego uszkodzenia.

. Pracownik Urzedu zobowigzany jest do uzytkowania samochodu stuzbowego zgodnie
z aktualnie obowiazujgcymi przepisami prawa o ruchu drogowym.

. Pracownik Urzedu zobowigzany jest do mozliwie najlepszego zabezpieczenia samochodu
stuzbowego, nie pozostawienia bez nadzoru dokumentéw pojazdu oraz innych cennych
przedmiotéw oraz parkowania samochodu w miejscach do tego przeznaczonych.

. W przypadku, gdy pracownik Urzedu korzysta z samochodu stuzbowego niezgodnie
z normami eksploatacyjnymi producenta, pracodawca ma prawo obcigzyé go kosztami
naprawy.

. Wszelkie przeglady techniczne, naprawy oraz inne czynnosci serwisowe moga
by¢ dokonywane wylacznie na stacjach obstugi wskazanych przez Wydziat
Organizacyjny przez Dyspozytora samochodu lub inng osobe.

. W przypadku spowodowania badz uczestnictwa w kolizji lub wypadku drogowym,
pracownik zobowiazany jest do dopetnienia na miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci
niezbgdnych do zabezpieczenia miejsca wypadku/kolizji, w szczegblnosci: udzielenia
pomocy rannym i wezwania stuzb ratunkowych, wezwania policji, poinformowania
o zaistniatej kolizji/wypadku Dyspozytora samochodu stuzbowego lub Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego a takze dopetnienia wszelkich formalnosci niezbednych
do uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela, zawartych w ogdlnych warunkach
ubezpieczenia.

. W przypadku kradziezy samochodu stuzbowego lub elementéw jego wyposazenia
badZ zniszczenia samochodu, pracownik Urzgdu zobowigzany jest do zabezpieczenia
miejsca zdarzenia, zawiadomienia policji oraz niezwlocznego poinformowania
o zaistniatym wydarzeniu Dyspozytora samochodu stuzbowego lub Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego, ktérych obowiazkiem Jest powiadomienie Burmistrza Miasta
Marki lub Sekretarza.



III
Zasady pokrywania kosztow utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego

§3
1. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samochéd sprawny technicznie
i wyposazony zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

2. Za sprawnos¢ pojazdu do jazdy odpowiedzialny jest Dyspozytor samochodu stuzbowego.
3. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego sg w szczegdlnosci:

1) zakup paliwa,

2) zakup olejéw silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych,

3) optaty za myjni¢ i czyszczenie wnetrza,

4) naprawy i oplaty serwisowe,

5) opflaty za parkowanie.

4. Podstawa rozliczenia kosztéw eksploatacji samochodu stuzbowego jest faktura
za produkty i ustugi wskazane w § 3 ust. 3.

5. Przy kazdym zakupie paliwa pracownik Urzedu powinien tankowaé zbiornik paliwa
do petna oraz rejestrowac¢ w karcie drogowej stan licznika.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Marki
Nr 0050.8.2016 z dnia 20 stycznia 2016 roku

Marki, dnia ............. roku

(piecze¢ nagtéwkowa)

UPOWAZNIENIE NR 0052.............. 2015
UPOWAZIAIM. ...
(imig i nazwisko pracownika)
Posiadajgca/ego prawo jazdy kat...... 51 R WazZne d0......uuiiuniiiiiieiiee e,

(podpis Burmistrza/Sekretarza Miasta Marki)



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Marki Nr 0050.8.2016 roku

KARTA POJAZDU .......... NF.I€j. oo, / 2016 R. KARTA POJAZDU .......... A / 2016 R.
Lp DATA POCgTI;':KUCZ'I\(J(I)KhII\IEC LliinBA WYDZIAL | KIEROWCA Lp. DATA POCSETEKLICZI:(I:;(NAIEC LIEIZVIBA WYDZIAL | KIEROWCA
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 5
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
18 18
19 19
20 20
21 21
22 22
23 23
24 24
25 25
26 26
27 27
28 28
29 29
30 30
31 31
32 32
33 33
34 34
35 35
36 36
37 37
38 38
39 39
40 40




