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Zarzadzenie Nr 0050.30.2014
Burmistrza Miasta Marki
z dnia 17 kwietnia 2014 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz pozostalych zaméwien i
wydatkéw finansowych ze srodkéw publicznych Urzedu Miasta Marki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r., poz. 594) w zwigzku z art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 907 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin udzielania zamdéwien publicznych oraz pozostatych zaméwien i
wydatkéw finansowych ze srodkéw publicznych Urzedu Miasta Marki w brzmieniu ustalonym
w zafgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 0050/95/2011 z dnia 27 grudnia 2011 roku w sprawie ustalenia
regulaminu udzielania zamoéwiefi publicznych oraz pozostatych zaméwien i wydatkéw
finansowych ze $rodkéw publicznych Urzedu Miasta Marki wraz z p6zniejszymi zmianami.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 0050.30.2014
Burmistrza Miasta Marki z dnia 17 kwietnia 2014 roku

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych oraz pozostalych zaméwien i wydatkow
finansowanych ze §rodkéw publicznych Urze¢du Miasta Marki

Rozdzial 1
Podstawy prawne

§1

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujgcych aktdw prawnych:

1/ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych j.t.Dz.U.2013.907 ze
zmianami oraz przepiséw wykonawczych;

2/ ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci /tekst jednolity Dz.U.2013.330 ze
Zmianami;

3/ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych tekst jednolity
Dz.U.2013.885 ze zmianami.

Rozdzial II
Postanowienia ogolne

§2
1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) urzgdzie — oznacza to Urzad Miasta Marki,
2) burmistrzu — oznacza to Burmistrza Miasta Marki lub Zastepc¢ Burmistrza Miasta Marki,
3) sekretarzu — oznacza to Sekretarza Miasta Marki,
4) skarbniku — oznacza to Skarbnika Miasta Marki,

5) komorce zamowien publicznych — oznacza to Wydziat Infrastruktury

6) $rodkach publicznych — oznacza to $rodki publiczne w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych

7) najkorzystniejszej ofercie — oznacza to ofertg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszgcych si¢ do przedmiotu zamdwienia, albo oferta z najnizszg
ceng, a w przypadku zamdwien z dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu
zamoOwienia nie mozna z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego.

2. Pracownikami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie postgpowan o udzielenie
zamdwienia publicznego powyzej progu okreslonego w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdéwieni
publicznych sg pracownicy Wydziatu Infrastruktury.

3. Pracownikami odpowiedzialnymi za przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia,
projektu umowy, ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia w postepowaniach o udzielenie
zamoéwienia publicznego sg naczelnicy wydziatéw /zastepcy naczelnikéw/ i pracownicy na
samodzielnych stanowiskach zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Marki
oraz dyrektorzy Zaktadu Ustug Komunalnych oraz Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych.



4. W przypadku zastosowania trybu niekonkurencyjnego pracownicy, o ktérych mowa w ust.
3 zobowiazani s3 do przygotowania pisemnego uzasadnienia dla zastosowania tego trybu.
Zastosowanie trybu zatwierdza burmistrz.

Rozdzial IT1
Postanowienia szczegélowe

§3
Udzielanie zaméwien publicznych na dostawy, roboty budowlane i ustugi jest dopuszczalne
jedynie w granicach wydatkéw, ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej, zgodnie z planem
zamowien publicznych oraz z zachowaniem nastepujacych zasad:
1) celowoscei i oszczgdnosci, z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych nakladéw, o
ktérych mowa w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
2) terminowosci realizacji zadan publicznych,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepiséw ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

§4
1. Plan zaméwiefi publicznych, jest corocznie sporzadzany przez komoérke zamoéwien
publicznych w terminie do dnia 1 marca na podstawie obowigzujacej uchwaty budzetowej i
zestawiei planowanych zaméwien publicznych przedktadanych przez upowaznionych
pracownikow.

2. Projekt planu podlega zatwierdzeniu przez burmistrza.

3. Burmistrz podejmuje decyzje¢ o udzieleniu zaméwienia nieujetego w planie zamowien
publicznych, po potwierdzeniu przez skarbnika posiadania $rodkéw na cate zaméwienie
nieujete w planie.

§5

1. Burmistrz lub Sekretarz podejmuje decyzje o uruchomieniu wiasciwej procedury w
celu udzielenia zamoéwienia publicznego badz zawarcia umowy na dostawy, roboty
budowlane i ushigi - na podstawie zapotrzebowania sporzadzonego przez osoby
upowaznione, wedhug wzoru okreslonego w zatgezniku nr 2 do regulaminu.

2. Do obowigzkéw pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia
nalezy ztozenie zapotrzebowania w terminie umozliwiajagcym sprawne i niezaklécone
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

3. Pracownik komoérki zamowien publicznych odpowiedzialny jest za bezstronne,
obiektywne, staranne i zgodne z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych,
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
zgodnie z zasadami przyj¢tymi w niniejszym regulaminie.

§6
1. Udzielenie zamdéwienia powinno byé poprzedzone oszacowaniem wartosci
przedmiotu zamdwienia.



g)

Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartoSci zamoOwienia w celu
unikniecia stosowania ustawy oraz procedur udzielania zamoéwien publicznych.
Podstawa obliczenia wartosci szacunkowej wartosci zamdwienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscig na podstawie ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Jezeli zamawiajagcy przewiduje udzielenie zamdéwien uzupetniajgcych, przy ustalaniu
warto$ci zamdwienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien uzupelniajgcych.

§7
Pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 sg zobowigzani do:
ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia

przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia i przekazania wszelkich materialow
niezbednych do wszczgeia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego do
komorki zaméwien publicznych;

przygotowania projektu umowy;

wspoélpracy z komdrkg zamowien publicznych w trakcie toczacego si¢ postepowania
w szczegdlnosci przy udzielaniu wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia;

sporzadzenia umowy

sporzadzenia uzasadnienia dla zastosowania niekonkurencyjnych tryboéw udzielania
zamoOwienia publicznego;

sporzadzenia sprawozdania rocznego z udzielonych zamdéwien publicznych w danym
roku kalendarzowym, a w przypadku jednostek organizacyjnych takze jego przestania
do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

Komoérka zamoéwien publicznych realizuje w szczegdlnosci:

w terminie do 20 lutego kazdego roku przyjmuje od pracownikéw upowaznionych
wykazy planowanych zamdowien publicznych i sporzadza plan zamdéwien publicznych;

opracowuje projekt ogloszenia o zamoéwieniu lub zaproszenia do sktadania ofert oraz
projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego;
uczestniczy w pracach komisji przetargowej, w przypadku jej powotania;

przedktada do zatwierdzenia burmistrzowi lub sekretarzowi propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty;

wprowadza ogloszenia do Biuletynu Zamoéwien Publicznych lub przekazuje
ogtoszenia do Dziennika Publikacji Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich;

przeprowadza czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zamdwienia i przekazuje informacje



w sprawie mozliwosci zawarcia umowy pracownikom upowaznionym, o ktoérych
mowa w §2 ust. 3;

h) sporzadza sprawozdanie roczne z udzielonych zaméwien publicznych realizowanych
przez Urzad Miasta Marki w danym roku kalendarzowym i przesyla do Prezesa
Urzgdu Zaméwien Publicznych.

§8
1. Skarbnik dokonuje wstepnej kontroli zgodnos$ci projektowanych operacji gospodarczych i
finansowych okreslonych w zapotrzebowaniu z planem finansowym.

2. Po stwierdzeniu, ze zobowigzanie wynikajace z projektowanej operacji miesci sie w planie
finansowym oraz harmonogramie dochodéw i wydatkéw oraz ze jednostka posiada $rodki
finansowe na ich pokrycie, skarbnik akceptuje zapotrzebowanie.

3. Burmistrz, a w przypadku zamo6wien o wartosci nie przekraczajgcej 5 000 euro takze
sekretarz, dokonuje oceny celowosci zaciggniecia zobowigzania finansowego i dokonania
wydatku proponowanego w zapotrzebowaniu. W przypadku, gdy ocena jest pozytywna,
wyraza zgode na podjecie dziatan zmierzajacych do udzielenia zamdwienia publicznego
akceptujac zapotrzebowanie.

4. Zaakceptowane przez burmistrza zapotrzebowanie jest podstawg do wszczecia procedury
postepowania o zamoéwienie publiczne.

§9
Wszczgeie postgpowania dokonywane jest odpowiednio do zastosowanego trybu
postepowania i warto$ci zamdéwienia, poprzez:

1) ogloszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich;

2) ogloszenie opublikowane w Biuletynie Zamo6wien Publicznych;

3) ogloszenie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego (na tablicy
ogloszen urzedu)

4) ogloszenie opublikowane w profilu nabywcy;

5) zaproszenie wybranych wykonawcow do negocjacji wtrybie negocjacji bez
ogloszenia;

6) zaproszenie skierowane do wybranych wykonawcéw do sktadania ofert w trybie
zapytania o cene;

7) zaproszenie do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki;

8) ogloszenie postepowania w trybie licytacji elektronicznej na swojej stronie
internetowej oraz na stronie, na ktérej bedzie prowadzona licytacja.

§ 10

Projekt ogloszenia o zamdéwieniu lub zaproszenia do sktadania ofert oraz projekt specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ) podlega zatwierdzeniu przez burmistrza lub



sekretarza.

§ 11

1. Ogloszenie o zamoéwieniu oraz informacj¢ o terminie, w jakim ogloszenie ma by¢
opublikowane, pracownik komorki zamoéwien publicznych przekazuje w formie
elektronicznej pracownikowi urzgdu odpowiedzialnemu za prowadzenie Biuletynu Informacji
Publiczne;.

2. Na kopii ogloszenia o zamowieniu oraz ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty
dotgczonych do dokumentacji postepowania sporzadza si¢ adnotacje o terminie, w ktérym
ogloszenie bylo zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie urzedu.

§12

Otwarcie ofert ztozonych w ramach zaméwien publicznych nastepuje przy udziale burmistrza
lub sekretarza.

§13

1. W przypadku zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8§ ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
burmistrz moze powota¢ w drodze zarzadzenia komisje¢ przetargowa w sktadzie co najmniej
trzech oséb.

2. Czlonkami komisji przetargowej mogg by¢ merytoryczni pracownicy urz¢du miasta oraz
obligatoryjnie pracownik komédrki zamoéwien publicznych.

3. Wzér zarzadzenia w sprawie powotania komisji przetargowej okre$la zalqcznik nr 3 do
regulaminu.

4. Postanowienia niniejsze dotyczg rowniez komisji przetargowych powotywanych
obligatoryjne zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

§ 14

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym burmistrza powolanym do oceny
spetniania przez wykonawcdéw warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, badania i oceny ofert oraz do przedstawienia burmistrzowi propozycji
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystgpienia z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

2. W postepowaniu o zamowienie publiczne, w ktérym nie powotano komisji przetargowej,
oceny ofert dokonuje pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 regulaminu przedkiada
burmistrzowi lub sekretarzowi do akceptacji wnioski, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
dokonuje burmistrz lub sekretarz na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

4. Protok6t i  dokumentacja z  przeprowadzonego  postgpowania  podlega
zatwierdzeniu przez burmistrza i wraz z zalgcznikami jest przechowywana przez



okres 4 ]at od dnia zakonczenia postepowania.
5. Burmistrz podejmuje ostateczng decyzje o zawarciu umowy.
§ 15

1. Wydziaty Urzedu Miasta Marki oraz jednostki organizacyjne prowadza rejestry
wydatkow.

2. Komérka zaméwien publicznych prowadzi rejestr zaméwien publicznych. Wzér
rejestru stanowi zalgcznik nr 6 do regulaminu.

3. Naczelnicy wydziatéw Urzedu Miasta Marki przekazuja dane niezbedne do
sporzadzenia rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach ponizej progu
okreslonego w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych do komérki
zamOwien publicznych w terminie 7 dni roboczych przed uptywem terminu przestania
sprawozdania rocznego do Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych.

§ 16

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w formie pisemnej oraz w jezyku
polskim.

2. W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zaméwienia publicznego nalezy
przestrzega¢ jednolitych zasad dotyczacych warunkow platnosci, a w szczegblnosci:

1) wystawienie faktury, rachunku przez wykonawce (zgodnych z wymogami ustawy o
rachunkowoéci) nie moze nastapié wczesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu
zamowienia przez zamawiajacego, potwierdzonego podpisanym przez strony protokolem
odbioru bez zastrzezen;

2) projekt umowy powinien zabezpieczaé w pelni interesy zamawiajacego, zwlaszcza w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

§17
Projekt umowy podlega zaopiniowaniu przez radce prawnego lub adwokata.
§18

Na dokumentach stanowigcych podstawe do dokonania platnosci /zaméwieniach, umowach,
fakturach i rachunkach/ nalezy zamieszczaé adnotacje o trybie wyboru wykonawcy.

§ 19
1. Po wykonaniu zaméwienia pracownik, o ktérym mowa w §2 ust. 3 regulaminu dokonuje
oceny prawidlowosci merytorycznej operacji gospodarczej i finansowej i jej zgodnosci z
prawem. Ocen¢ t¢ przedstawia w formie opisu sporzadzonego na dokumencie ksiegowym

stanowigcym podstawe do wyplaty.

2. Skarbnik dokonuje kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem



finansowym. W przypadku pozytywnej oceny akceptuje dokument ksiegowy stanowigcy
podstawe do wyptaty.

3. Burmistrz bada i poréwnuje stan faktyczny ze stanem wymaganym w zakresie zaciggniecia
zobowigzania finansowego i dokonania wydatku ze $rodkdéw publicznych. W przypadku
pozytywnej oceny sktada podpis na dokumencie ksiegowym stanowigcym podstawe do

wyplaty.
§20

Jezeli w wyniku realizacji umowy powstanie $rodek trwaly upowazniony pracownik
sporzadzi dokument OT i zglosi ten $rodek na pismie do CWIanCJl $rodkow trwatych,
prowadzonej przez Wydziat Finansowo - Budzetowy.

§ 21

Pracownicy komorki zaméwien publicznych, odpowiedzialni za przeprowadzenie postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego sg zobowigzani do publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej danych z wszystkich etapéw prowadzonego postepowania, zgodnie z ustawg
Prawo zamoéwien publicznych, w szczegélnosci: ogloszenia o wszczeciu postepowania,
informacji o rozstrzygnigciu postepowania, informacji o uniewaznieniu postepowania.

Rozdzial IV
Postanowienia w zakresie zamowieri publicznych o wartosci mniejszej ni; réwnowartosé
30.000 euro

§ 22

1. Do przeprowadzenia postgpowan o wartosci mniejszej niz rownowarto$¢ 30.000 euro
upowaznieni sg pracownicy, o ktorych mowa w § 2 ust. 3.

2. Pracownik upowazniony jest zobowigzany do uzyskania decyzji burmistrza lub sekretarza
zgodnie z trescig § 5 ust. 1121 § 6 niniejszego regulaminu, stosujgc odpowiednio procedure
wskazang w § 5 regulaminu /zapotrzebowanie/.

3. Przy podejmowaniu czynnosci zwigzanych 2z udzieleniem zamoOwienia oraz
wydatkowaniem $rodkéw publicznych, nalezy stosowaé zasady uczciwej konkurencii,
rownego traktowania wykonawcow oraz jawnosci.

4. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 regulaminu uzyskuje informacje o cenie i innych
warunkach wykonania zamdwienia od co najmniej 2 wykonawcdw, przed podjeciem decyzji
o wyborze oferty.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ odstgpienie od wymogu, o
ktérym mowa w ust. 4 na podstawie wniosku zatwierdzonego przez burmistrza.

6. Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej sa cena i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamdwienia.



7. Burmistrz lub sekretarz akceptuje propozycje wyboru oferty przedstawiona przez
pracownika, o ktéorym mowa w § 2 ust. 3 regulaminu.

8. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 regulaminu przedstawia burmistrzowi umowe w
celu jej zawarcia.

9. Ze wszystkich czynnoéci podjetych podczas prowadzenia postepowania pracownik, o
ktorym mowa w §2 ust. 3 regulaminu sporzadza protokét, wedtug wzoru stanowiacego
zatgeznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§23

W przypadku realizowania zaméwien o wartosci ponizej 5 000 euro mozna odstapié od
wymogow przewidzianych w paragrafie 22.

§24
W pozostatych sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale znajduja zastosowanie
przepisy rozdziatu I, II, III z wylgczeniem § 4, §9-14 i §21.

Rozdziat V
Postanowienia koncowe

§25

1. Pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 regulaminu s zobowigzani niezwlocznie po
zawarciu uméw zawieranych w zwiazku z realizacja zadan Urzedu Miasta Marki, w tym
umow zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych, do ujawniania ich w ,rejestrze
umow z zakresu zamoéwien publicznych” prowadzonym przez komoérke zamodwien
publicznych.

2. Wzor rejestru stanowi zafgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§ 26

1. Pracownicy Urzedu Miasta Marki z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni zapoznaé
sig z tredcig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.

2. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w regulaminie winien by¢ potwierdzony przez
pracownikéw upowaznionych podpisem na o$wiadczeniu, ktérego wzoér stanowi zalgcznik
numer 1 do niniejszego regulaminu.

3. W przypadku zaistnienia przestanek do wylaczenia pracownika z postepowania, o kt6rych
mowa w art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych, burmistrz wyznacza inng osobe do
przeprowadzenia /uczestniczenia/ w postepowaniu.

URMISTRZ
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Zatacznik numer 1 do regulaminu

Os$wiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem(tam) do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone
w  Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych oraz kontroli  finansowej
proceséw zwigzanych Z rozdysponowaniem srodkéw publicznych
w Urzedzie Miasta Marki oraz zobowigzuje si¢ postepowaé zgodnie z zawartymi w nim
postanowieniami. Jednoczesnie zobowigzuj¢ si¢ do zapoznania z trescig niniejszego
Regulaminu podlegtych mi pracownikdéw.

Wykaz stanowisk organizacyjnych, ktérym przekazano
»Regulamin udzielania zamowien publicznych”

Lp Imie¢ i nazwisko Komoérka organizacyjna Podpis
Z-ca burmistrza
1
Skarbnik
2
3 Sekretarz
4 Wydziat Organizacyjny
5 Wydziat Finansowo-
Budzetowy
Wydziat Gospodarki
6 Nieruchomosciami i
Planowania Przestrzennego
. Wydziat Ochrony
7 Srodowiska, Gospodarki
Wodnej i Rolnictwa
8 Wydziat Podatkow
i Optat
Wydziat Spraw
9 Obywatelskich
10 Wydziat Infrastruktury
11 Wydziat Promocji i
Rozwoju




Biuro Rady Miasta

12
13 Wydziat Teleinformatyki i
Monitoringu
14 Audytor wewnetrzny
15 Glowny Specjalista
Kontroli Wewnetrzne;j
Dyrektor Zespotu Obstugi
Placéwek Oswiatowych
16
17 Dyrektor Zaktadu Ustug

Komunalnych
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S
05-2 MARKI

Marki, dnia

ZAPOTRZEBOWANIE

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia (netto w ztotych): .........ooiviiiiiii it

w przeliczeniu na euro ..................

Wysokos$¢ $rodkow przeznaczonych w planie finansowym (brutto w ztotych) ..........coovvviiniiiiininiinnnn.

Proponuj¢ dokonanie zamoéwienia w trybie

Stwierdzam zgodnos$¢ z planem finansowym

data i podpis skarbnika

Stwierdzam celowo$

¢ zaciggniecia zobowigzania

finansowego i dokonania wydatku

data i podpis burmistrza

HHURMISTRZ
{

nugz encz {
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BURMISTRZ
MIASTA MARKI
2

05-270 MA R K(‘)r Zalacznik nr 3 do regulaminu
Al ]. Pitsudskiege 9>
Zarzadzenie NT......ccocoreveeneenurenceneenanen
Burmistrza Miasta Marki
z dnia

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2013 r. poz.
907 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ Komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia procedury  przetargowej

Przewodniczacym KOmisji WYZNACZAIM ........ccuvumrerrurrueieieitesiee st sess s eseseesese s e sesseees

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

12



Zatacznik nr 4 doregulaminu

URZAD MIASTA MARKI

Nazwa komorki organizacyjnej:
Symbol: ......ooiiiiiii

P'ROTOK(’)L POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZEGO O WARTOSCI DO 30 000€

I. Przedmiot zamodwienia

......................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

I1. Nazwisko i Imig osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia: ................ccoevuviuveieeenn...

[II. Wartos¢ zamdwienia i inne zastosowane kryteria:

...............................................................................................................

[V. Informacje dot. ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Ip. | Nazwa wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena

1

2

3

V. Informacje uzyskano w dniach od: ...................... 20....r.do: i, 20.... .
VI. Wybrano wykonawee nr .............ccoceevviiiiiiiiiinininnnn..

VII. Zawarto umowe nr: .................c.eveee.n. 20...r.wdniw...oon, 20... .

VIII. Zatwierdzam:

Naczelnik wydzialu/Inna upowazniona osoba Burmistrz / Sekretarz

BadRMIST\RZ
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