
Zarzadzenie Nr 0050/95/2011

Burmistrza Miasta Marki

z dnia 27 grudnia 2011 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zamowlen publieznych oraz pozostalych zamowien i
wydatkow finansowych ze srodkow publicznych Urzedu Miasta Marki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie grninnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pain. zm.) w zwiazku z art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pain. zm.) oraz art. 44
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z pozn, zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin udzielania zamowien publicznych oraz pozostalych zamowieri i
wydatkow finansowych ze srodkow publicznych Urzedu Miasta Marki w brzmieniu
ustalonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 0050/35/2011 z dnia 21 czerwca 2011 roku w sprawie ustalenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych oraz pozostalych zarnowien i wydatkow
finansowych ze srodkow publicznych Urzedu Miasta Marki.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.



Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 005019512011
Burmistrza Miasta Marki z dnia 27 grudnia 2011 roku

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych oraz pozostalych zamowlen i wydatkow

finansowanych ze srodkdw pubIieznych Urzedu Miasta Marki

RozdzialI
Podstawyprawne

§l

Regularnin opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych:
11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych /Dz. U. z 2010 roku, Nr
113, poz. 759 ze zmianarnil oraz przepis6w wykonawczych;
21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci Itekstjednolity: DZ.U. z 2009 roku,
Nr 152, poz. 1223 z pozniejszymi zmianami/;
31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku 0 finansach publicznych IDz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozniejszymi zmianarni I.

RozdzialIl
Postanowienia og6lne

§2

I. Ilekroc w niniejszym regularninie jest mowa 0:

I) urzedzie - oznacza to Urzad Miasta Marki,
2) burmistrzu - oznacza to Burmistrza Miasta Marki lub Zastepce Burmistrza Miasta Marki,
3) sekretarzu - oznacza to Sekretarza Miasta Marki,
4) skarbniku - oznacza to Skarbnika Miasta Marki,

5) kom6rce zamowien publicznych - oznacza to Wydzial Inwestycji i Zamowieri Publicznych

6) srodkach publicznych - oznacza to srodki publiczne w rozumieniu ustawy 0 finansach
publicznych

7) najkorzystniejszej ofercie - oznacza to oferte, kt6ra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedrniotu zarn6wienia, albo oferta z nainizsza
cena, a w przypadku zamowieri z dzialalnosci tw6rczej lub naukowej, kt6rych przedmiotu
zamowienia nie mozna z g6ry opisac w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, kt6ra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteri6w odnoszacych sie do przedmiotu
zam6wienia publicznego.

2. Pracownikami odpowiedziaInyrni za przeprowadzenie postepowan 0 udzielenie
zamowienia publicznego sa pracownicy Wydzialu Inwestycji i Zamowien Publicznych.

3. Pracownikarni odpowiedzialnymi za przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,
projektu umowy, ustalenie wartosci szacunkowej zarn6wienia w postepowaniach 0 udzielenie
zam6wienia publicznego sa naczelnicy wydzial6w /zastepcy naczelnik6wl i pracownicy na
samodzielnych stanowiskach zgodnie z ReguIaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Marki
oraz dyrektorzy Zakladu Uslug Komunalnych oraz Zespolu Obslugi Placowek Oswiatowych,
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4. W przypadku zastosowania trybu niekonkurencyjnego pracownicy, 0 kt6rych mowa w ust.
3 zobowiazani sa do przygotowania pisemnego uzasadnienia dla zastosowania tego trybu.
Zastosowanie trybu zatwierdza bunnistrz.

RozdziallII
Postanowienia szezegolowe

§3
Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, roboty budowlane i uslugi jest dopuszczalne
jedynie w granicach wydatkow, kt6re zostaly ujete w uchwale budzetowej, zgodnie z planem
zamowien publicznych oraz z zachowaniem nastepujacych zasad:
I) celowosci i oszczednosci, z zapewnieniem najlepszych efekt6w z danych naklad6w, 0

kt6rych mowa w przepisach ustawy 0 rachunkowosci i ustawy 0 finansach publicznych,
2) terminowosci realizacji zadan publicznych,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepis6w ustawy Prawo zamowien
publicznych, w razie jej stosowania,

§4

1. Plan zamowien publicznych, jest corocznie sporzadzany przez komorke zamowien
publicznych w terminie do dnia 1 marca na podstawie obowiazujacej uchwaly budzetowej i
zestawien planowanych zamowien publicznych przedkladanych przez upowaznionych

pracownik6w.

2. Projekt planu podlega zatwierdzeniu przez burmistrza.

3. Burmistrz podejmuje decyzje 0 udzieleniu zam6wienia nieujetego w planie zamowien

publicznych, po potwierdzeniu przez skarbnika posiadania srodkow na cale zam6wienie
nieujete w planie.

§5

1. Burmistrz podejmuje decyzje 0 uruchomieniu wlasciwej procedury w celu udzielenia

zam6wienia publicznego badz zawarcia umowy na dostawy, roboty budowlane i

uslugi - na podstawie zapotrzebowania sporzadzonego przez osoby upowaznione,
wedhig wzoru okreslonego w zalqczniku nr 2 do regulaminu.

2. Do obowiazkow pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zam6wienia
nalezy zlozenie zapotrzebowania w terminie umozliwiajacym sprawne i niezakl6cone

przeprowadzenie postepowania 0 udzielenie zam6wienia.
3. Pracownik kom6rki zamowien publicznych odpowiedzialny jest za bezstronne,

obiektywne, staranne i zgodne z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,

rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
zgodnie z zasadami przyjetymi w niniejszym regularninie.

§6
1. Udzielenie zamowiema powinno bye poprzedzone oszacowaniem wartosci

przedmiotu zam6wienia.
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2. Zakazuje sie dzielenia zam6wienia oraz zanizania wartosci zam6wienia w celu
unikniecia stosowania ustawy oraz procedur udzielania zamowien publicznych.

3. Podstawa obliczenia wartosci szacunkowej wartosci zam6wienia jest calkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towar6w i uslug, ustalone z
nalezyta starannoscia na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupelniajacych, przy ustalaniu
wartosci zam6wienia uwzglednia sie wartosc zamowien uzupehiiajacych.

§7

1. Pracownicy, 0 kt6rych mowa w § 2 ust. 3 sa zobowiazani do:

a) ustalenia wartosci szacunkowej zam6wienia

b) przygotowania opisu przedmiotu zam6wienia i przekazania wszelkich material6w
niezbednych do wszczecia postepowania 0 udzielenie zam6wienia publicznego do
kom6rki zamowien publicznych;

c) przygotowania projektu umowy;

d) wspolpracy z komorka zamowien publicznych w trakcie toczacego sie postepowania
w szczegolnosci przy udzielaniu wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunk6w
zam6wienia;

e) sporzadzenia umowy

f) sporzadzenia uzasadnienia dla zastosowania niekonkurencyjnych tryb6w udzielania
zam6wienia publicznego.

2. Kom6rka zamowien publicznych realizuje w szczegolnosci:

a) w terminie do 20 lutego kazdego roku przyjmuje od pracownik6w upowaznionych
wykazy planowanych zamowien publicznych i sporzadza plan zamowien publicznych;

b) opracowuje projekt ogloszenia 0 zam6wieniu lub zaproszenia do skladania ofert oraz
projekt specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia;

c) przeprowadza postepowanie 0 udzielenie zam6wienia publicznego;

d) uczestniczy w pracach komisji przetargowej, w przypadkujej powolania;

e) przedklada do zatwierdzenia burmistrzowi propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty;

f) wprowadza ogloszenia do Biuletynu Zamowicn Publicznych lub przekazuje
ogloszenia do Dziennika Publikacji Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich;

g) przeprowadza czynnosci zwiazane z udzieleniem zam6wienia i przekazuje informacje
w sprawie mozliwosci zawarcia umowy pracownikom upowaznionym, 0 kt6rych
mowa w §2 ust. 3.
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§8

1. Skarbnik dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci projektowanych operacji gospodarczych i
finansowych okreslonych w zapotrzebowaniu z planern finansowyrn.

2. Po stwierdzeniu, ze zobowiazanie wynikajacc z projektowanej operacji miesci sie w planie
finansowym oraz harmonograrnie dochod6w i wydatk6w oraz ze jednostka posiada srodki
finansowe na ich pokrycie, skarbnik akceptuje zapotrzebowanie.

3. Burmistrz dokonuje oceny celowosci zaciagniecia zobowiazania finansowego i dokonania
wydatku proponowanego w zapotrzebowaniu. W przypadku, gdy ocena jest pozytywna,
wyraza zgode na podjecie dzialan zmierzajacych do udzielenia zam6wienia publicznego
akceptujac zapotrzebowanie.

4. Zaakceptowane przez burmistrza zapotrzebowanie jest podstawa do wszczecia procedury
postepowania 0 zam6wienie publiczne.

§9

Wszczecie postepowania dokonywane Jest odpowiednio do zastosowanego trybu
postepowania i wartosci zam6wienia, poprzez:

1) ogloszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Oficjalnych Publikacji
Wsp6lnot Europejskich;

2) ogloszenie opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych;

3) ogloszenie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego (na tablicy
ogloszeri urzedu)

4) ogloszenie opublikowane w profilu nabywcy;

5) zaproszenie wybranych wykonawc6w do negocjacji w trybie negocjacji bez
ogloszenia;

6) zaproszenie skierowane do wybranych wykonawc6w do skladania ofert w trybie
zapytania 0 cene;

7) zaproszenie do negocjacji w trybie zam6wienia z wolnej reki lub

8) ogloszenie postepowania w trybie licytacji elektronicznej na swojej stronie
internetowej oraz na stronie, na kt6rej bedzie prowadzona licytacja.

§ 10

Projekt ogloszenia 0 zarn6wieniu lub zaproszenia do skladania ofert oraz projekt specyfikacji
istotnych warunk6w zam6wienia (SIWZ) podlega zatwierdzeniu przez burmistrza.

§1l

1. Ogloszenie 0 zam6wieniu oraz informacje 0 terrnuue, w jakirn ogloszenie rna bye
opublikowane, pracownik korn6rki zamowien publicznych przekazuje w formie
elektronicznej pracownikowi urzedu odpowiedzialnernu za prowadzenie Biuletynu Informacji
Publicznej.
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2. Na kopii ogloszenia 0 zamowieniu oraz ogloszenia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty
dolaczonych do dokumentacji postepowania sporzadza sie adnotacje 0 terminie, w ktorym
ogloszenie bylo zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie urzedu,

§ 12

Otwarcie ofert zlozonych w ramach zamowien publicznych nastepuje przy udziale burrnistrza
lub sekretarza.

§ 13

1. W przypadku zamowien publicznych, ktorych wartosc nie przekracza kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. II ust. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
burmistrz moze powolac w drodze zarzadzenia komisje przetargowa w skladzie co najrnniej
trzech osob.

2. Czlonkami komisji przetargowej moga bye merytoryczni pracownicy urzedu miasta oraz
obligatoryjnie pracownik kom6rki zamowien publicznych, a przewodniczacym komisji
pracownik upowazniony,

3. Wzor zarzadzenia w sprawie powolania komisji przetargowej okresla zalqcznik nr 3 do
regulaminu.
4. Postanowienia niniejsze dotycza rowniez komisji przetargowych powolywanych
obligatoryjne zgodnie z ustawa Prawo zamowieri publicznych.

§ 14

1. Komisja przetargowa jest zespo!ern pomocniczym burmistrza powo!anym do oceny
spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu 0 udzielenie zam6wienia
publicznego, badania i oceny ofert oraz do przedstawienia burmistrzowi propozycji
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystapienia z wnioskiem 0 uniewaznienie postepowania 0 udzielenie zamowienia.

2. W postepowaniu 0 zamowienie publiczne, w ktorym nie powo!ano komisji przetargowej,
oceny ofert dokonuje pracownik, 0 ktorym rnowa w § 2 ust. 2 regulaminu i przedklada
burmistrzowi do akceptacji wnioski, 0 ktorych rnowa w ust. 1.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia
dokonuje burmistrz na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, a w razie jej braku kryteriow oceny ofert okreslonych w
dokumentacji danego zamowienia,

4. Protokol I dokumentacja z przeprowadzonego postepowania podlega
zatwierdzeniu przez burmistrza i wraz z zalacznikami jest przechowywana przez
okres 4 lat od dnia zakoiJ.czenia postepowania,

5. Burmistrz podejrnuje ostateczna decyzje 0 zawarciu umowy.

§ 15

I. Komorka zamowien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych i sporzadza
roczne sprawozdanie 0 udzielonych zamowieniach. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 6 do
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regulaminu.

2. Postepowanie 0 udzielenie zam6wienia prowadzi sie w fonnie pisemnej oraz w jezyku
polskim.

§ 16

W przygotowywanych projektach um6w 0 wykonanie zamowienia publicznego nalezy
przestrzegac jednolitych zasad dotyczacych warunk6w platnosci, a w szczcgolnosci:

I) wystawienie faktury/rachunku przez wykonawce (zgodnych z wymogami ustawy 0

rachunkowosci) nie moze nastapic wczesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu
zam6wienia przez zamawiajacego, potwierdzonego podpisanym przez strony protokolem
odbioru bez zastrzezen;

2) projekt umowy powinien zabezpieczac w pelni interesy zamawiajacego, zwlaszcza w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

§ 17

Projekt umowy podlega zaopiniowaniu przez radce prawnego lub adwokata.

§ 18

Na dokumentach stanowiacych podstawe do dokonania platnosci Izam6wieniach, umowach,
fakturach i rachunkachl nalezy zarnieszczac adnotacje 0 trybie wyboru wykonawcy.

§ 19

1. Po wykonaniu zam6wienia pracownik, 0 kt6rym mowa w §2 ust. 3 regulaminu
dokonuje oceny prawidlowosci merytorycznej operacji gospodarczej i finansowej i jej
zgodnosci z prawem. Ocene te przedstawia w fonnie opisu sporzadzonego na dokumencie
ksiegowym stanowiacym podstawe do wyplaty.

2. Skarbnik dokonuje kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym. W przypadku pozytywnej oceny akceptuje dokument ksiegowy stanowiacy
podstawe do wyplaty.

3. Bunnistrz bada i por6wnuje stan faktyczny ze stanem wymaganym w zakresie zaciagniecia
zobowiazania finansowego i dokonania wydatku ze srodkow publicznych. W przypadku
pozytywnej oceny sklada podpis na dokumencie ksiegowym stanowiacym podstawe do
wyplaty.

§ 20

Jezeli w wyniku realizacji umowy powstanie srodek trwaly upowazmony pracownik
sporzadzi dokument OT i zglosi ten srodek na pismie do ewidencji srodkow trwalych,
prowadzonej przez Wydzial Finansowo - Budzetowy.
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§21

Pracownicy kom6rki zamowien publicznych, odpowiedzialni za przeprowadzenie postepowan

o udzielenie zam6wienia publicznego sa zobowiazani do publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej danych z wszystkich etap6w prowadzonego postepowania, zgodnie z ustawa

Prawo zamowien publicznych, w szczegolnosci: ogloszenia 0 wszczeciu postepowania,
informacji 0 rozstrzygnieciu postepowania, informacji 0 uniewaznieniu postepowania.

RozdzialW
Postanowienia w zakresie zamowieJi publicznych 0 wartosci mniejszej nit rownowartosc

14.000 euro

§22

1. Do przeprowadzenia postepowan 0 wartosci mniejszej niz rownowartosc 14.000 euro
upowaznieni sa pracownicy, 0 kt6rych mowa w § 2 ust. 3.

2. Pracownik, 0 kt6ryrn rnowa w ust. 1 powyzej jest zobowiazany do uzyskania decyzji
burmistrza zgodnie z trescia § 5 ust. 1 i 2 i § 6 niniejszego regulaminu, stosujac odpowiednio
procedure wskazana w § 5 regulaminu Izapotrzebowanie/.

3. Przy podejmowaniu CzynnOSCI zwiazanych z udzieleniern zam6wienia oraz
wydatkowaniem srodkow publicznych, nalezy stosowac zasady uczciwej konkurencji,
r6wnego traktowania wykonawc6w oraz jawnosci,

4. Pracownik, 0 kt6ryrn mowa w § 2 ust. 3 regulaminu uzyskuje informacje 0 cenie i innych
warunkach wykonania zarn6wienia od co najrnniej 2 wykonawc6w, przed podjeciem decyzji
o wyborze oferty.

5. Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej sa cena i inne kryteria odnoszace Sly do
przedmiotu zam6wienia.

6. Burmistrz akceptuje propozycje wyboru oferty przedstawiona przez pracownika, 0 kt6ryrn
rnowa w § 2 ust. 3 regulaminu.

7. Pracownik, 0 kt6ryrn rnowa w § 2 ust. 3 regulaminu przedstawia burmistrzowi umowy w
celu jej zawarcia.

6. Ze wszystkich czynnosci podjetych podczas prowadzenia postepowania pracownik, 0

kt6ryrn mowa w §2 ust. 3 regulaminu sporzadza protokol, wedlug wzoru stanowiacego
zalqcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§ 23

W przypadku realizowania zamowien 0 wartosci ponizej 3000 euro mozna odstapic od
wyrnog6w przewidzianych w paragrafie 22.
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§24
W pozostalych sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale znajduja zastosowanie

przepisy rozdzialu I, II, III z wylaczeniem § 4, §9-14 i §21.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§25

1/. Pracownicy, 0 kt6rych mowa w § 2 ust. 3 regulaminu sa zobowiazani niezwlocznie po
zawarciu um6w zawieranych w zwiazku z realizacja zadan Urzedu Miasta Marki, w tym
um6w zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych, do ujawniania ich w "rejestrze
um6w z zakresu zamowien publicznych" prowadzonym przez komorke zamowien
publicznych.

2/. Wz6r rejestru stanowi zalqcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§ 26

1. Pracownicy Urzedu Miasta Marki z tytulu powierzonych im obowiazkow winni zapoznac
sie z trescia regularninu i przestrzegac zawartych w nim postanowien.

2. Pakt zapoznania sie z przepisami zawartymi w regulaminie winien bye potwierdzony przez
pracownik6w upowaznionych podpisem na oswiadczeniu, kt6rego wz6r stanowi zalqcznik
numer 1 do niniejszego regulaminu.
3. W przypadku zaistnienia przeslanek do wylaczenia pracownika z postepowania, 0 kt6rych
mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych, burmistrz wyznacza inna osobe do
przeprowadzenia /uczestniczenial w postepowaniu,
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Zalacznik numer 1 do regulaminu

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, :i:e przyjalemflarn) do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone
w Regulaminie udzielania zamowien publicznych oraz kontroli finansowej
procesow zwiazanych z rozdysponowaniem srodkow publicznych
w Urzedzie Miasta Marki oraz zobowiazuje sie postepowac zgodnie z zawartymi w nim
postanowieniami. Jednoczesnie zobowiazuje sie do zapoznania z trescia niniejszego
Regulaminu podleglych mi pracownikow,

Wykaz stanowisk organizacyjnych, kt6rym przekazano
"Regulamin udzielauia zam6wieii pubIicznych"

Lp Imie i nazwisko Kom6rka organizacyjna Podpis
.

Z-ca burmistrza
1

Skarbnik
2

3 Sekretarz

4 WydzialOrganizacyjny

5 WydziaI Finansowo-
Budzetowy

Wydzia! Gospodarki
6 Nieruchomosciami i

PlanowaniaPrzestrzennego

WydzialOchrony
7 Srodowiska, Gospodarki

Wodnej i Rolnictwa

8 Wydzia! Prawny

Wydzia! Spraw
9 Obywatelskich

10 Wydzia! Inwestycji i
Zamowien Publicznvch

11 BiuroRady Miasta
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Wydzial Zarzadzania
12 Kiyzysowego,11onitoringu

i Obronnosci

13 Wydzial Teleinformatyki

14 Wydzial Spraw
Spolecznvch

15 Wvdzial Zarzadu Droa

16 Audytor wewnetrzny

17 Glowny Specjalista
Kontroli Wewnetrznej
Pelnomocnik ds.

18 profilaktyki i
Rozwiazywania Problem6w
AIkoholowvch
Dyrektor Zespolu Obslugi
Plac6wek Oswiatowych

19
20 Dyrektor Zakladu Uslug

Komunalnych



Zalacznik ill 2 do Regulaminu

Imie i nazwisko

Marki, dnia .
stanowisko

wydzial

ZAPOTRZEBOWANIE

Przedtniot zam6wienia .

Wartosc szacunkowa zamowienia:

Proponuje dokonanie zamowienia w trybie .

Uzasadnienie

Podpis

Stwierdzam zgodnosc z planem fmansowym

data i podpis skarbnika

Stwierdzam celowosc zaciagniecia zobowiazania
fmansowego i dokonania wydatku

data i podpis burmistrza

rUr~IS~RZi /
J~~jJ
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Zalacznik nr 3 do regu1aminu

Zarzadzenie Nr .
Burmistrza Miasta Marki

z dnia .

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U.i 0.113.759 ze
zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§l

Powoluje Komisje przetargowa do przygotowania przeprowadzenia procedury przetargowej

00 .

w skiadzie:

1) .

2) .

3) .

4) ..

5) .

§ 2

Przewodniczacym komisji wyznaczam .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

12



Zalaczniknr4 do regulaminu

URZAD MIASTA MARK!

Nazwa komorki organizacyjnej:
Symbol: .

Dnia 20 roku

PROTOKOL POST£POWANIA 0 UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZEGO 0 WARTOSCI DO 14 OOO€

I. Przedmiot zam6wienia

II. Nazwisko i Imie osoby, kt6ra ustalila wartosc zam6wienia: .

III. Wartosc zam6wienia i inne zastosowane kryteria:

IV. Informacje dot. ceny i innych kryteri6w wyboru oferty uzyskano od:

In. Nazwa wvkonawcv Inne krvteria Oferowana cena
1

2

3

V. Informacje uzyskano w dniach od: 20 r. do: " 20 r.
VI. Wybrano wykonawce nr " .
VII. Zawarto umowe nr: 20 r. w dniu: .20 .

VIII. Zatwierdzam:

Naczelnik wydzialulInna upowaznlcna osoba Burmistrz I Sekretarz



REJESTR UMOW Z ZAKRESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zalacznik nr 5 do regulaminu

Lp. Data Data Numer Podmiot Przedmiot Okres Wartosc Wydzial Tryb uwagi
wpisu zawarcia umowy umowy umowy obowiazywania umowy realizujacy zamowienia

umowy /szczegolowo/ umowy brutto

~LvLuv/
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Rejestr zam6wieii publicznych

Zalqeznik nr 6 do regulaminu

L.p. Sygnatura Nazwa zadania Tryb Data Nazwa Nrumowy Wartosc Uwagi
postepowania pnstepowania ogloszenia 0 Wykonawcy /data umowy

udzieleniu umowy
zam6wienia

.~..
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