Zarzadzenie Nr 0050/95/2011
Burmistrza Miasta Marki
Z dnia 27 grudnia 2011 roku

w sprawie Regulaminu udziclania zamdéwien publicznych oraz pozostalych zamdéwien i
wydatkow finansowych ze sSrodkéw publicznych Urzedu Miasta Marki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowten publicznych (Dz. U. 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) oraz art. 44
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z pézn. zm.)} zarzadzam co nastepyje:

§1

Wprowadzam regulamin udzielania zaméwienn publicznych oraz pozostalych zaméwien i
wydatkow finansowych ze S$rodkow publicznych Urzedu Miasta Marki w brzmieniu
ustalonym w zalgczniku do ninlejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 0050/35/2011 z dnia 21 czerwca 2011 roku w sprawie ustalema
regulaminu udzielania zaméwiehr publicznych oraz pozostalych zamoéwient 1 wydatkow
finansowych ze §rodkéw publicznych Urzedu Miasta Marki.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.
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Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 0050/95/2011
Burmistrza Miasta Marki z dnia 27 grudnia 2011 roku

REGULAMIN
udziclania zamowien publiczaych oraz pozostalych zamoéwien i wydatkow
finansowanych ze srodkéw publicznych Urzedu Miasta Marki

Rozdzial 1
Podstawy prawne

§1

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1/ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych /Dz. U. z 2010 roku, Nr
113, poz. 759 ze zmianami/ oraz przepiséw wykonawczych;

2/ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /tekst jednolity: DZ.U. z 2009 roky,
Nr 152, poz. 1223 z pdzniejszymi zmianami/;,

3/ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
péZniejszymi zmianami /.

Rozdzial IT
Postanowienia ogoélne

§2
1. lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) urzgdzie — oznacza to Urzad Miasta Marki,
2) burmistrzu — oznacza to Burmistrza Miasta Marki lub Zastgpce Burmistrza Miasta Marki,

3) sekretarzu — oznacza to Sekretarza Miasta Marki,
4) skarbniku — oznacza to Skarbnika Miasta Marki,

5) komoéree zamowien publicznych — oznacza to Wydzial Inwestycji 1 Zamowiefi Publicznych

6) Srodkach publicznych — oznacza to $rodki publiczne w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych

7) najkorzystniejszej ofercie — oznacza to oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny 1 innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdéwienia, albo oferta z najnizsza
cena, a w przypadku zamdéwieh z dzialalnodci twérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu
zamowienia nie mozna z gory opisa¢ w sposéb jednoznaczny 1 wyczerpujacy — oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zaméwienia publicznego.

2. Pracownikami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie postepowafi o udzielenie
zamdéwienia publicznego sg pracownicy Wydziatu Inwestycji i Zamdwien Publicznych.

3. Pracownikami odpowiedzialnymi za przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,
projektu umowy, ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego sg naczelnicy wydzialéw /zastepcy naczelnikdéw/ i pracownicy na
samodzielnych stanowiskach zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Marki
oraz dyrektorzy Zakladu Ustug Komunalnych oraz Zespolu Obstugi Placéwek Oswiatowych.




4. W przypadku zastosowania trybu nickonkurencyjnego pracownicy, o ktérych mowa w ust.
3 zobowiazani sg do przygotowania pisemnego uzasadnienia dla zastosowania tego trybu.
Zastosowanie trybu zatwierdza burmistrz.

Rozdzial 111
Postanowienia szczegolowe

§3
Udzielanie zamdwien publicznych na dostawy, roboty budowlane i ustugi jest dopuszczalne
jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej, zgodnie z planem
zamowien publicznych oraz z zachowaniem nastepujacych zasad:
1) celowodci 1 oszezednoscei, z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych nakladow, o
ktérych mowa w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
2) terminowosci realizacji zadan publiczaych,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepiséw ustawy Prawo zamdwien
publicznych, w razic jgj stosowania.

§4
1. Plan zamoéwien publicznych, jest corocznie sporzadzany przez komorke zamowien
publicznych w terminie do dnia 1 marca na podstawie obowigzujacej uchwaty budzetowe;j 1
zestawien planowanych zamoéwiert publicznych przedkladanych przez upowaznionych
pracownikéw.

2. Projekt planu podlega zatwierdzeniu przez burmistrza.

3. Burmistrz podejmuje decyzje o udzieleniu zamOwienia nieujetego w planie zamdwien
publicznych, po potwierdzeniu przez skarbnika posiadania Srodkéw na cale zaméwienie
nieujete w planie.

§5

1. Burmistrz podejmuje decyzje o uruchomieniu wlasciwej procedury w celu udzielenia
zamowienia publicznego badz zawarcia umowy na dostawy, roboty budowlane i
ustugi - na podstawie zapotrzebowania sporzadzonego przez osoby upowaznione,
wedtug wzoru okreslonego w zalgezniku nr 2 do regulaminu.

2. Do obowigzkéw pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia
nalezy zlozenie zapotrzebowania w terminie umozliwiajacym sprawne i niezakidcone
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Pracownik komorki zaméwien publicznych odpowiedzialny jest za bezstronne,
obiektywne, staranne i zgodne z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
zgodnie z zasadami przyjetymi w niniejszym regulaminie.

§6
1. Udzielenie zamodwienia powinno byé poprzedzone oszacowaniem wartosci
~ przedmiotu zamdéwienia.




g)

Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamdwienia w celu
uniknigcia stosowania ustawy oraz procedur udzielania zaméwien publicznych.
Podstawa obliczenia wartodci szacunkowej wartosci zamdwienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow 1 ushig, ustalone z
nalezyty staranno$cig na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajacych, przy ustalaniu
wartosci zaméwienia uwzglednia sie warto$¢ zamdwien uzupehiajacych.

§7
Pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 sg zobowigzani do:
ustalenia wartoéei szacunkowej zamowienia

przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia 1 przekazania wszelkich materialow
niezbednych do wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego do
komorki zamowien publicznych; o

przygotowania projektu umowy;

wspolpracy z komoérka zamowien publicznych w trakcie toczacego si¢ postgpowania
w szczegblnosel przy udzielaniu wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zZamoéwienia;

sporzadzenia umowy

sporzadzenia uzasadnienia dla zastosowania niekonkurencyjnych trybéw udzielania
zamowienia publicznego. :

Komorka zamowien publicznych realizuje w szczegdlnosci:

w terminie do 20 lutego kazdego roku przyjmuje od pracownikéw upowaznionych
wykazy planowanych zamoéwieh publicznych i sporzadza plan zaméwien publicznych;

opracowuje projekt ogloszenia o zaméwieniu lub zaproszenia do sktadania ofert oraz
projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego;
uczestniczy w pracach komisji przetargowej, w przypadku jej powotania;

przedklada do zatwierdzenia burmistrzowi propozycje wyboru najkorzystnicjszej
oferty;

wprowadza ogloszenia do Biuletynu Zaméwien Publicznych lub przekazuje
ogloszenia do Dziennika Publikacji Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich;

przeprowadza czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia i przekazuje informacje
w sprawie mozliwosci zawarcia umowy pracownikom upowaznionym, o ktérych
mowa w §2 ust. 3,




§8
1. Skarbnik dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci projektowanych operacji gospodarczych i
finansowych okre$lonych w zapotrzebowaniu z planem finansowym.

2. Po stwierdzeniu, ze zobowigzanie wynikajace z prbjektowanej operacji miesci si¢ w planie
finansowym oraz harmonogramie dochodéw i wydatkdw oraz ze jednostka posiada srodki
finansowe na ich pokrycie, skarbnik akceptuje zapotrzebowanie.

3. Burmistrz dokonuje oceny celowosci zaciagnigcia zobowigzania finansowego i dokonania
wydatku proponowanego w zapotrzebowaniu. W przypadku, gdy ocena jest pozytywna,
wyraza zgode na podjecie dzialan zmierzajacych do udzielenia zamdwienia publicznego
akceptujgc zapotrzebowanie.

4, Zaakceptowane przez burmistrza zapotrzebowanie jest podstawa do wszczecia procedury
postepowania 0 zaméwienie publiczne.

§9
Wszczecie postepowania dokonywane jest odpowiednio do zastosowanego trybu
postepowania i wartosci zamowienia, poprzez:

1) ogloszenie opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Oficjalnych Publikacji
Wspdlnot Europejskich;

2) ogloszenie opublikowane w Biuletynie Zaméowien Publicznych;

3) ogloszenie w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajgcego (na tablicy
ogloszen urzgdu)

4) ogloszenie opublikowane w profilu nabywcy;

5) zaproszenie wybranych wykonawedw do negocjacji wirybie negocjacjii bez
ogloszenia;

6) zaproszenie skicrowane do wybranych wykonawcéw do skladania ofert w trybie
zapytania o ceng,

7) zaproszenie do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki lub

8) ogloszenie postepowania w trybie licytacji elektronicznej na swojej stronie
internetowe] oraz na stronie, na ktérej bedzie prowadzona licytacja.

§10

Projekt ogloszenia 0 zamdéwieniu lub zaproszenia do skiadania ofert oraz projekt specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ) podlega zatwierdzeniu przez burmistrza.

§ 11

1. Ogloszenie o zamowieniu oraz informacje o terminie, w jakim ogloszenie ma byé
opublikowane, pracownik komoérki zaméwiei publicznych przekazuje w  formie
elektronicznej pracownikowi urzedu odpowiedzialnemu za prowadzenie Biuletynu Informacji
Publicznej.




2. Na kopii ogloszenia o zamdOwieniu oraz ogloszenia o wyborze najkorzystnigjszej oferty
dotaczonych do dokumentacji postepowania sporzadza si¢ adnotacje o terminie, w ktérym
ogloszenie byto zamieszczone w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie urzedu.

§12

Otwarcie ofert ztozonych w ramach zamoéwien publicznych nastepuje przy udziale burmistrza
Tub sekretarza.

§13

1. W przypadku zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawic art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamodwieh Publicznych,
burmistrz moze powolad w drodze zarzadzenia komisje przetargowa w skladzie co najmniej
trzech oséb.

2. Cztonkami komisji przetargowej moga byé merytoryczni pracownicy urzedu miasta oraz
obligatoryjnie pracownik komorki zaméwien publicznych, a przewodniczgcym komisji
pracownik upowazniony.

3. Wz6r zarzadzenia w sprawie powotania komisji przetargowej okresla zalgeznik nr 3 do
regulaminu.

4. Postanowienia niniejsze dotycza rdéwniez komisji przetargowych powotywanych
obligatoryjne zgodnic z ustawa Prawo zamoéwien publicznych.

§ 14

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym burmistrza powolanym do oceny
speiniania przez wykonawcdw warunkow udziahi w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, badania i oceny ofert oraz do przedstawienia burmistrzowi propozycjt
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystgpienia z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

2. W postepowaniu o zaméwienie publiczne, w ktérym nie powolano komisji przetargowej,
oceny ofert dokonuje pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 regulaminu i1 przedktada
burmistrzowi do akceptacji wnioski, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
dokonuje burmistrz na podstawie kryteriéw oceny ofert okre§lonych w specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, a w razie jej braku kryteribw oceny ofert okreslonych W
dokumentacji danego zaméwienia.

4. Protokét i dokumentacja 2  przeprowadzonego  postepowania  podlega
zatwierdzeniu przez burmistrza i wraz z zalacznikami jest przechowywana przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania.

5. Burmistrz podejmuje ostateczng decyzje o zawarciu umowy.
§15

1. Komorka zamowiefi publicznych prowadzl rejestr zaméwiefi publicznych i sporzadza
roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 6 do




regulaminu.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢c w formie pisemnej oraz w jezyku
polskim.

§16

W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zaméwienia publicznego nalezy
przestrzegaé jednolitych zasad dotyczacych warunkéw platnosei, a w szezegdlnoscei:

1) wystawienie faktury/rachunku przez wykonawce (zgodnych z wymogami ustawy o
rachunkowosci) nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu
zaméwienia przez zamawiajacego, potwierdzonego podpisanym przez strony protokolem
odbioru bez zastrzezen;

2) projekt umowy powinien zabezpieczaé w pelni interesy zamawiajacego, zwlaszcza w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

§17
Projekt umowy podlega zaopiniowaniu przez radcg prawnego lub adwokata.
§18

Na dokumentach stanowigcych podstawe do dokonania ptatnosci /zaméwieniach, umowach,
fakturach i rachunkach/ nalezy zamieszczaé¢ adnotacje o trybie wyboru wykonawcy.

§19

1. Po wykonaniu zamowienia pracownik, o ktérym mowa w §2 ust. 3 regulaminu
dokonuje oceny prawidtowosci merytoryczne] operacji gospodarczej i finansowej i jej
zgodnosci z prawem. Ocene t¢ przedstawia w formie opisu sporzadzonego na dokumencie
ksiegowym stanowigcym podstawe do wyplaty.

2. Skarbnik dokonuje kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym. W przypadku pozytywnej oceny akceptuje dokument ksiegowy stanowiacy
podstawe do wyplaty. ' _

3. Burmistrz bada i poréwnuje stan faktyczny ze stanem wymaganym w zakresie zaciggnigeia
zobowiazania finansowego i dokonania wydatku ze srodkéw publicznych. W przypadku
pozytywnej oceny sktada podpis na dokumencie ksiggowym stanowigcym podstawg do

wyplaty.
§20

Jezeli w wyniku realizacji umowy powstanie srodek trwaly upowazniony pracownik

sporzadzi dokument OT 1 zglosi ten $rodek na piémie do ewidencji Srodkdow trwatych,
prowadzonej przez Wydziat Finansowo - Budzetowy.




§21

Pracownicy komorki zaméwien publicznych, odpowiedzialni za przeprowadzenie postepowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego sg zobowiazani do publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej danych z wszystkich etapéw prowadzonego postepowania, zgodnie z ustawy
Prawo zaméwien publicznych, w szczegdélnodci: ogloszenia o wszczgeiu postepowania,
informacji o rozstrzygnigciu postepowania, informacji o uniewaznieniu postepowania.

Rozdzial IV
Postanowienia w zakresie zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz rownowartosé
14.000 euro

§22

1. Do przeprowadzenia postepowan o wartosci mniejszej niz réwnowarto$¢ 14.000 euro
upowaznieni sg pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 3.

2. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej jest zobowigzany do uzyskania decyzji
burmistrza zgodnie z tredcig § S ust. 11 2 1 § 6 niniejszego regulaminu, stosujac odpowiednio
procedure wskazang w § 5 regulaminu /zapotrzebowanie/.

3. Przy podejmowaniu czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia oraz
wydatkowaniem s$rodkéw publicznych, nalezy stosowaé zasady uczciwej konkurencii,
réwnego traktowania wykonawcdw oraz jawnosci.

4. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 regulaminu uzyskuje informacj¢ o cenie i innych
warunkach wykonania zamoéwienta od co najmniej 2 wykonaweéw, przed podjeciem decyzji
o wyborze oferty.

5. Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej sg cena i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zaméwienia.

6. Burmistrz akceptuje propozyej¢ wyboru oferty przedstawiong przez pracownika, o ktérym
mowa w § 2 ust. 3 regulaminu.

7. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 regulaminu przedstawia burmistrzowi umowe w
celu jej zawarcia.

6. Ze wszystkich czynnosci podjgtych podczas prowadzenia postgpowania pracownik, o
ktorym mowa w §2 ust. 3 regulaminu sporzadza protokdl, wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§23

W przypadku realizowania zaméwien o wartosci ponizej 3000 euro mozna odstgpié od
wymogow przewidzianych w paragrafie 22.




§24
W pozostatych sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale znajdujg zastosowanie
przepisy rozdziaha I, 11, III z wylgczeniem § 4, §9-14 1 §21.

Rozdzial V
Postanowienia koficowe

§25

1/. Pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 regulaminu sa zobowiazani niezwlocznie po
zawarcit umow zawieranych w zwiazku z realizacja zadan Urzedu Miasta Marki, w tym
umobéw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych, do wjawniania ich w ,rejestrze
uméw z zakresu zamoéwienr publicznych™ prowadzonym przez komoérke zamoéwien
publicznych.

2/. Wzo6r rejéstru stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§ 26

1. Pracownicy Urzedu Miasta Marki z tytulu powierzonych im obowiazkéw winni zapoznaé
sie z trescig regulaminu 1 przestrzegaé zawartych w nim postanowien.

2. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w regulaminie winien by¢ potwierdzony przez
pracownikéw upowaznionych podpisem na o$wiadczeniu, ktorego wzor stanowi zalgeznik
numer 1 do niniejszego regulaminu.

3. W przypadku zaistnienia przestanek do wylaczenia pracownika z postgpowania, o ktérych
mowa w art. 17 ustawy Prawo zaméwienn publicznych, burmistrz wyznacza inng osobe do
przeprowadzema /uczestniczenia/ w postgpowaniu.
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Zatgcznik numer 1 do regulaminu

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem(tam) do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone
w  Regulaminie udzielania =zaméwien publicznych oraz kontroli  finansowej
proceséw zwigzanych Z rozdysponowaniem $rodkow publicznych
w Urzedzie Miasta Marki oraz zobowigzuje sie postepowal zgodnie z zawartymi w nim
postanowieniami. Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zapoznania z tredcig niniejszego
Regulaminu podleglych mi pracownikow.

Wykaz stanowisk organizacyjnych, ktérym przekazano
»Regulamin udzielania zamdéwien publicznych”

Lp Imie i nazwisko Komdrka organizacyjna Podpis
Z-ca burmistrza
1
Skarbnik
2
3 Sekretarz
4 Wydziat Organizacyjny
5 Wydziat Finansowo-
Budzetowy
Wydzial Gospodarki
6 Nieruchomosciami i
Planowania Przestrzennego
, Wydzial Ochrony
7 Srodowiska, Gospodarki
Wodnej i Rolnictwa
8 Wydzial Prawny
Wydziat Spraw
9 Obywatelskich
10 Wydziat Inwestycji 1
Zamowien Publicznych
11 Biuro Rady Miasta




Wydziat Zarzadzania

12 Kryzysowego, Monitoringu
i Obronnosci

13 Wrydzial Teleinformatyki

14 Wydziat Spraw
Spotecznych

15 ‘Wydzial Zarzadu Drog

16 Audytor wewnetrzay

17 Glowny Specjalista
Kontroli Wewnetrznej
Petnomocnik ds.

18 profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych
Dyrektor Zespotu Obshgi
Placéwek Oswiatowych

19

20 Dyrektor Zaktadu Ustug
Komunalnych

BURM

ISTRZ
iy




Zalacnik nr 2 do Regulaminu

Imie i nazwisko

ZAPOTRZEBOWANIE

PrzediiliOf ZAMOWIETIIA ..oeveeeecrrresisereeecsssesassssses sesretessasesssessassssnntessnsessassssntessaasessssensibesomseseansssistos

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia:
Proponujg dokonanie ZamOWIEnia W ATYDIE .. e recriresase et rorsaie e reecsssse s sese s sereasasiens

Uzasadnienie

Stwierdzam zgodnos€ z planem finansowym Stwierdzam celowosé zaciggniecia zobowiazanja
finansowego i dokonania wydatku

data i podpis skarbnika data i podpis burmistrza




Zatacznik nr 3 do regulaminu

Zarzadzenie N iimcssreiiamssessencane
Burmistrza Miasta Marki
Z dnia cetmserastesursssuenrse

w sprawie powolania Komisji Przetargowe;j

Na podstawie art, 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.10.113.759 ze
zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ Komisje przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia procedury przetargowej

§ 2
Przewodniczacym KOMISiT WYZNACZAI «...veemievnriereeieicrieeeenesc e eeescrssesesrmencasesasessemeeasseseressasrncs

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 4 do regulaminu

URZAD MIASTA MARKI

Nazwa komorki organizacyjnej:
Symbol: ...

PROTOKO}. POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZEGQ O WARTOSCI DO 14 000€

1. Przedmiot zamowienia

......................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

I1. Nazwisko i Imi¢ osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamoéwienia: ........ocoocviviinenineannan...

1. Wartoé¢ zamdwienia i inne zastosowane kryteria:

...............................................................................................................

IV. Informacje dot. ceny 1 innych kryteridw wyboru oferty uzyskano od:

Ip. | Nazwa wykonawey Inne Kkryteria Oferowana cena T
1 |
2

3

V. Informacje uzyskano w dniach od: ...................... 20....r.dor i 20....1.
VI. Wybrano Wykonawee N ..........veereriniienieneeoaneanreacnans

VII. Zawarto UMOWE N% ....o.ovvevinirncinineennane 20, rowdniwi. .o 20

VIII. Zatwierdzam:

Naezelnik wydzialu/Inna upowazniona osoba Burmistrz / Sekretarz




Zatacznik nr 5 do regulaminu

REJESTR UMOW Z ZAKRESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp. Data | Data Numer | Podmiot | Przedmiot Okres Wartos$¢ | Wydzial Tryb uwagi
wpisu | zawarcia { umowy | tmowy | umowy obowigzywania { umowy | realizujgcy | zamdéwienia
Umowy /szczegblowo/ | umowy brutto
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Rejestr zamdéwien publicznych

Zalacznik nr 6 do regulaminu

L.p.

Sygnatura
post¢powania

Nazwa zadania

Tryb
postepowania

Data
ogloszenia o
udzieleniu
zamowienia

Nazwa
Wykonawcey

Nr umowy
/data
umowy

Wartosé
umowy

Uwagi

15




