BURMISTRZ
MIASTA MARKI
AE i_‘ﬁifsﬂd“s"kfego*(g's Zarzadzenie Nr 0050/ 35 /2011

Burmistrza Miasta Marki
z dnia 21 czerweca 2011r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych oraz pozostalych
zamoéwien i wydatkow finansowanych ze sSrodkéw publicznych Urzedu
Miasta Marki

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pdzn.zm.) w zwigzku z art.18 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z
pézn.zm.) oraz art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2009r. Nr 157, poz.1240 z p6zn.zm.) zarzagdzam co nastepuje :

§1
Wprowadzam regulamin udzielania zamoéwien publicznych oraz pozostalych

zamoéwien i wydatkéw finansowanych ze $rodkow publicznych Urzgdu Miasta Marki

w brzmieniu ustalonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 0152/34/2008 z dnia 6 maja 2008 roku w sprawie ustalenia

regulaminu udzielania zamoéwien publicznych oraz kontroli finansowej proceséw

zwigzanych z rozdysponowaniem $rodkéw publicznych w Urzedzie Miasta Marki.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych oraz pozostalych zamoéwien i wydatkow
finansowanych ze Srodkéw publicznych Urzedu Miasta Marki

Rozdziat 1
Podstawy prawne

§1

Regulamin opracowano na podstawie nastg¢pujacych aktow prawnych:

1/ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych /Dz. U. z 2007 roku, Nr
223, poz. 1655 ze zmianami/ oraz przepisow wykonawczych;

2/ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /tekst jednolity: DZ.U. z 2002 roku,
Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami/;

3/ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych /Dz. U., Nr 157, poz. 1240 z
pdzniejszymi zmianami /.

Rozdziat I
Postanowienia ogélne

§2
1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
— urzedzie — oznacza to Urzad Miasta Marki,
— burmistrzu — oznacza to Burmistrza Miasta Marki /Zastepce Burmistrza Miasta Marki/,
— sekretarzu — oznacza to Sekretarza Miasta Marki,
— skarbniku — oznacza to Skarbnika Miasta Marki,
- komorce zamowien publicznych — oznacza to Wydziat Inwestycji

2. Pracownikami odpowiedzialnymi do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego sa pracownicy Wydziatu Inwestycji zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzg¢du Miasta Marki.

3. Pracownikami upowaznionymi /odpowiedzialnymi/ do przygotowania opisu przedmiotu
zamOwienia w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego sa naczelnicy
wydzialow /zastgpcy naczelnikow/ i pracownicy na samodzielnych stanowiskach zgodnie z
Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Marki.

4. Srodki publiczne — $rodki publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych

5. Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia, albo oferta z najnizszg ceng, a w
przypadku zamoéwien z dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu zamdéwienia
nie mozna z goéry opisa¢c w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia
publicznego.



6. Rozporzadzenie — rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 roku w
sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczenia
wartosci zaméwien publicznych (Dz.U. nr 224, poz. 1796).

Rozdzial 111
Postanowienia szczegolowe

§3
Udzielanie zaméwien publicznych na dostawy, roboty budowlane i ustugi jest dopuszczalne
Jjedynie w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete w uchwale budzetowey, zgodnie z planem
zaméwien publicznych oraz z zachowaniem nastepujqcych zasad:
1) celowosci i oszczednosci, z zapewnieniem najlepszych efektow z danych nakladow, o
ktérych mowa w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
2) terminowosci realizacji zadan publicznych,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§4
1. Plan zamoéwien publicznych, jest corocznie sporzadzany przez komoérke zamoéwien
publicznych w terminie do dnia 10 lutego na podstawie obowiazujacej uchwaty budzetowe;j i
zestawien planowanych zamoéwiefi publicznych przedkladanych przez upowaznionych
pracownikow.

2. Projekt planu podlega zatwierdzeniu przez burmistrza.

3. Udzielenie zamoOwienia nieujetego w planie zamowien publicznych jest mozliwe na
podstawie decyzji burmistrza, po potwierdzeniu przez skarbnika posiadania srodkéw na cate
zamOwienie nieujete w planie.

§5

1. Burmistrz podejmuje decyzj¢ o uruchomieniu wiasciwej procedury w celu udzielenia
zamoOwienia publicznego badz zawarcia umowy na dostawy, roboty budowlane i
ustugi - na podstawie zapotrzebowania sporzadzonego przez osoby upowaznione,
wedtug wzoru okreslonego w zalqczniku nr 2 do regulaminu.

2. Do obowigzkéw pracownika upowaznionego, odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoOwienia jest zlozenie zapotrzebowania w terminie umozliwiajacym sprawne i
niezaktécone przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdowienia.

3. Obowiazkiem pracownika upowaznionego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z przepisami
obowigzujacego prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania zgodnie z zasadami przyjetymi w niniejszym
regulaminie.

§6



2)

Udzielenie zamoéwienia powinno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci
przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem przepisow Rozporzadzenia.

Zakazuje si¢ dzielenia zamOwienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu
uniknigcia stosowania ustawy oraz procedur udzielania zamoéwien publicznych.
Podstawa obliczenia wartosci szacunkowej wartosci zamoéwienia jest calkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow i ustug, ustalone z
nalezyta starannoscia, z zastrzezeniem przepisow ustawy.

§7
Pracownicy upowaznieni, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 sg zobowigzani do:

przygotowania opisu przedmiotu zamowienia i przekazania wszelkich materiatow
niezbednych do wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego do
komorki zamowien publicznych;

udziatu w pracach nad projektem umowy;

wspolpracy z komoérka zamdowien publicznych w trakcie toczacego si¢ postgpowania
w szczegllnosci przy udzielaniu wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia.

Komorka zaméwien publicznych wykonuje nastgpujace czynnosci, w szczegdlnosci:

w terminie do 30 stycznia kazdego roku przyjmuje od pracownikow upowaznionych
wykazy planowanych zaméwien publicznych i sporzadza plan zamdwien publicznych

zatwierdza zapotrzebowanie pod wzglegdem zgodnosci z planem zamoéwien
publicznych

opracowuje projekt ogloszenia 0 zamdwieniu lub zaproszenia do sktadania ofert oraz
projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
uczestniczy w pracach komisji przetargowej, w przypadku jej powotania

przed zatwierdzeniem przez burmistrza wyboru najkorzystniejszej oferty opiniuje
propozycj¢ wyboru

przeprowadza czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia i przekazuje zawartg
umowg pracownikom upowaznionym, o ktorych mowa w §2 ust. 2, celem jej
realizacji.

§8

1. Skarbnik dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci projektowanych operacji gospodarczych i
finansowych okreslonych w zapotrzebowaniu z planem finansowym.

2. Po stwierdzeniu, ze zobowigzanie wynikajace z projektowanej operacji miesci si¢ w planie
finansowym oraz harmonogramie dochodéw i wydatkow oraz ze jednostka posiada srodki
finansowe na ich pokrycie, skarbnik akceptuje zapotrzebowanie.



3. Komorka zamoOwien publicznych dokonuje wstepnej kontroli zapotrzebowania pod
wzgledem zgodnosci =z obowigzujacym planem zamoéwien publicznych oraz
zaproponowanego trybu.

4. Burmistrz dokonuje oceny celowosci zaciagniecia zobowigzania finansowego i dokonania
wydatku proponowanego w zapotrzebowaniu. W przypadku, gdy ocena jest pozytywna,
wyraza zgode na podjecie dziatan zmierzajacych do udzielenia zaméwienia publicznego
akceptujac zapotrzebowanie.

4. Zaakceptowane przez burmistrza zapotrzebowanie jest podstawa do wszczecia procedury
postgpowania o zamowienie publiczne.

§9
Wszczecie postepowania dokonywane jest odpowiednio do zastosowanego trybu
postepowania i wartosci zamowienia, poprzez:

1) ogloszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich;

2) ogloszenie opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych;

3) ogloszenie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajqcego (na tablicy
ogloszen urzedu)

4) ogloszenie opublikowane w profilu nabywcy,

5) zaproszenie wybranych wykonawcéw do negocjacji w trybie negocjacji bez
ogloszenia;

6) zaproszenie skierowane do wybranych wykonawcow do skladania ofert w trybie
zapytania o ceneg;

7) zaproszenie do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki;

8) ogloszenie postepowania w trybie licytacji elektronicznej na swojej stronie
internetowej oraz na stronie, na ktorej bedzie prowadzona licytacja.

§ 10

Projekt ogloszenia o zaméwieniu lub zaproszenia do sktadania ofert oraz projekt specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ) zaopiniowane przez komodrke zamowien
publicznych podlega zatwierdzeniu przez burmistrza.

§11

1.0gloszenie o zamoéwieniu oraz informacje o terminie, w jakim ogloszenie ma byé
opublikowane, pracownik upowazniony przekazuje w formie elektronicznej pracownikowi
urzedu odpowiedzialnemu za prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

2. Na kopii ogloszenia o udzielenie zaméwienia publicznego oraz ogloszenia o wyborze
najkorzystniejszej oferty dotaczonych do dokumentacji postepowania sporzadza si¢ adnotacje
o terminie, w ktéorym ogloszenie bylo zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w



siedzibie urzgdu.
§ 12

Otwarcie ofert ztozonych w ramach zamowien publicznych nastgpuje przy udziale burmistrza
lub sekretarza.

§13

1. W przypadku zaméwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
burmistrz moze powota¢ w drodze zarzadzenia komisj¢ przetargowa w skladzie co najmniej
trzech osdb.

2. Cztonkami komisji przetargowej mogg by¢ merytoryczni pracownicy urz¢du miasta oraz
obligatoryjnie pracownik komodrki zaméwien publicznych, a przewodniczacym komisji
pracownik upowazniony.

3. Wzor zarzadzenia w sprawie powolania komisji przetargowe]j okresla zalqcznik nr 3 do
regulaminu.

4. Postanowienia niniejsze dotycza rowniez komisji przetargowych powotywanych
obligatoryjne zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.

§ 14

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym burmistrza powolanym do oceny
spetniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, badania i oceny ofert oraz do przedstawienia burmistrzowi propozycji
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystapienia z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdowienia.

2. W postgpowaniu o zamowienie publiczne, w ktorym nie powotano komisji przetargowe;,
oceny ofert dokonuje pracownik upowazniony, ktéry po uzyskaniu opinii komorki zamowien
publicznych, przedktada burmistrzowi do akceptacji wnioski, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

dokonuje burmistrz na podstawie protokotu postgpowania 0 zamowienie
publiczne.
4. Protok6t i  dokumentacja z  przeprowadzonego  postgpowania  podlega

zatwierdzeniu przez burmistrza i wraz z zalacznikami jest przechowywana przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania.

5. Burmistrz podejmuje ostateczng decyzj¢ o zawarciu umowy.
§15

1. Komorka organizacyjna prowadzi rejestr zamowien publicznych i sporzadza roczne
sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach oraz sklada sprawozdanie do sekretarza za rok
ubiegly w terminie do dnia 20 stycznia nastgpnego roku. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr
.... do regulaminu.



2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w formie pisemnej oraz w jezykiem
polskim.

§16

W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zaméwienia publicznego nalezy
przestrzega¢ jednolitych zasad dotyczacych warunkow platnosci, a w szczegdlnosci:

1) wystawienie faktury, rachunku przez wykonawcg (zgodnej z wymogami ustawy o
rachunkowosci) nie moze nastapi¢ wczesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu
zamoOwienia przez zamawiajacego, potwierdzonego protokotem odbioru;

2) projekt umowy powinien zabezpieczaé w pelni interesy zamawiajacego, zwlaszcza w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

§17
Projekt umowy winien by¢ zaopiniowany przez radc¢ prawnego.
§18

Na dokumentach stanowiacych podstawe do dokonania platnosci /zaméwieniach, umowach,
fakturach i rachunkach/ nalezy zamieszczaé adnotacje o trybie wyboru wykonawcy.

§19

1. Po wykonaniu zamoéwienia pracownik upowazniony dokonuje oceny prawidlowosci
merytorycznej operacji gospodarczej i finansowej i jej zgodnosci z prawem. Oceng t¢
przedstawia w formie opisu sporzadzonego na dokumencie ksiggowym stanowigcym
podstawe do wyplaty.

2. Skarbnik dokonuje kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym. W przypadku pozytywnej oceny akceptuje dokument ksiggowy stanowiacy
podstawe do wyplaty.

3. Burmistrz bada i porownuje stan faktyczny ze stanem wymaganym w zakresie zaciagnigcia
zobowigzania finansowego i dokonania wydatku ze srodkow publicznych. W przypadku
pozytywnej oceny sklada podpis na dokumencie ksiggowym stanowigcym podstawe do

wyplaty.
§20

Jezeli w wyniku realizacji umowy powstanie Srodek trwaly upowazniony pracownik
sporzadzi dokument OT i zglosi ten Srodek na piSmie do ewidencji srodkéw trwatych,
prowadzonej przez Wydzial Finansowo - Budzetowy.

§ 21



Burmistrz informuje Rad¢ Miasta o wyborze najkorzystniejszej oferty wskazujac imig i
nazwisko lub nazwe (firme¢) wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, ceng oraz inne konieczne

dane.

§22

Pracownicy komorki zaméwien publicznych, odpowiedzialni za przeprowadzenie postgpowan
o udzielenie zaméwienia publicznego sa zobowiazani do publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej danych z wszystkich etapéw prowadzonego postgpowania, zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych, w szczegdlnosci: ogloszenia o wszczgeiu postgpowania,
informacji o rozstrzygnigciu postgpowania, informacji o uniewaznieniu post¢gpowania.

Rozdzial IV
Postanowienia w zakresie zamowieri publicznych o wartosci mniejszej niz rownowartos¢
14.000 euro

§23

1. Do przeprowadzenia postgpowan o wartosci mniejszej niz rownowartos¢ 14.000 euro
upowaznieni sa pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.

2. Pracownik upowazniony jest zobowigzany do uzgodnienia z komoérka zamodwien
publicznych i uzyskania decyzji burmistrza zgodnie z trescig § 5 i 6 niniejszego regulaminu,
stosujac odpowiednio procedurg¢ wskazana w § 7 regulaminu /zapotrzebowanie/.

3. Przy podejmowaniu czynnosci zwigzanych z wudzieleniem zamowienia oraz
wydatkowaniem s$rodkéw publicznych, nalezy stosowal zasady uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow oraz jawnosci.

4. Pracownik upowazniony uzyskuje informacj¢ o cenie i innych warunkach wykonania
zamoOwienia od co najmniej 2 wykonawcow, przed podjeciem decyzji o wyborze oferty.

5. Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej sa cena i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zaméwienia.

6. Ze wszystkich czynnosci podjetych podczas prowadzenia postepowania pracownik
upowazniony sporzadza protokot, wedtug wzoru stanowiacego zatqeznik nr ... do niniejszego
regulaminu.

7. Udzielone zamowienie podlega wpisowi do rejestru zamowien publicznych wlasciwej
komorki organizacyjnej urzedu.



§ 24

W przypadku realizowania zaméwien o wartosci ponizej 3000 euro mozna odstapi¢ od
wymogoéw przewidzianych w paragrafie 23.

§25
W pozostalych sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale znajduja zastosowanie
przepisy rozdziatu 1, I1, IIT z wylaczeniem § 4, §9-14 i §22.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 25

1/. Pracownicy upowaznieni sa zobowigzani niezwlocznie po zawarciu umow zawieranych w
zwiazku z realizacja zadan Urzedu Miasta Marki, w tym uméw zwigzanych z udzielaniem
zaméwien publicznych, do ujawniania ich w ,,rejestrze umoéw cywilno-prawnych”.

2/. Wzér rejestru stanowi zafgeznik nr ... do niniejszego regulaminu.

§ 25

1. Pracownicy Urz¢du Miasta Marki z tytulu powierzonych im obowiazkéw winni zapoznaé
sie z trescig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien. Fakt zapoznania si¢ z
przepisami zawartymi w regulaminie winien by¢ potwierdzony podpisem na oswiadczeniu,
ktorego wzor stanowi zafqcznik numer 1 do niniejszego regulaminu.

2. W przypadku zaistnienia przestanek do wytaczenia pracownika z postepowania, o ktorych
mowa w art. 17 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, burmistrz wyznacza inng osobg do
przeprowadzenia /uczestniczenia/ w postgpowaniu.




BURMISTRZ
MIASTA MARKI

05-270 MARKI
Al. J. Pitsudskiego 95

Zatacznik numer 1 do regulaminu

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem(tam) do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone
w  Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych oraz  kontroli  finansowej
procesow zwigzanych z rozdysponowaniem srodkoéw publicznych
w Urzedzie Miasta Marki oraz zobowiazuje si¢ postgpowa¢ zgodnie z zawartymi w nim
postanowieniami. Jednoczesnie zobowiazuj¢ si¢ do zapoznania z trescig niniejszego
Regulaminu podlegtych mi pracownikow.

Wykaz stanowisk organizacyjnych, ktéorym przekazano
»Regulamin udzielania zaméwien publicznych”

Lp Imig¢ i nazwisko Komérka Podpis
organizacyjna
Z-ca burmistrza
1
Skarbnik
2
3 Sekretarz
4 Wydziat Organizacyjny
5 Wydziat Finansowo-
Budzetowy
Wydziat Gospodarki
6 Nieruchomosciami i
Planowania
Przestrzennego
 Wydziat Ochrony
7 Srodowiska, Gospodarki
Wodnej i Rolnictwa
8 Wydziat Prawny




Lp.

Imig i nazwisko

Komorka
organizacyjna

Podpis

Wydziat Spraw
Obywatelskich

10

Wydzial Inwestycji

11

Wydzial Zarzadu Dréog

12

Wydziat ds.
przygotowania i
wdrazania programow
unijnych

oraz promocji miasta

13

Biuro Rady Miasta

14

Samodzielne
Stanowisko ds. Obrony

Cywilnej

15

Inspektor Kontroli
Wewngtrznej

16

Pelnomocnik ds.
Ochrony Informacji
Niejawnych

17

Petnomocnik ds.
profilaktyki i
Rozwiagzywania
Probleméw
Alkoholowych

18

Petnomocnik ds.
Ochrony Informacji
Niejawnych
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

........................................................... Markd, ANa: czssssmmsmisnsssspsssmssnss
stanowisko
wydziat
ZAPOTRZEBOWANIE
Przedmiot ZAMOWIEIIA ......cveeviiuiiieeiiiensestes ettt e et ebe s s e s e s s enseseenbeaesbsebeesbesbesbesane e e saeaeres
Warto$¢ szacunkowa zamdwienia:
Proponuj¢ dokonanie zamoOwienia W trybie ........coeeoiiiceieiiererine et
Uzasadnienie
Podpis

Stwierdzam zgodno$¢ z planem zaméwien publicznych

Data i podpis KZP
Stwierdzam zgodno$¢ z planem finansowym Stwierdzam celowos¢ zaciagnigcia zobowigzania

finansowego i dokonania wydatku

data i podpis skarbnika data i podpis burmistrza
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BURMIBTRZ

MIASTA MARKI Zatacznik nr 3 do regulaminu
05-270 MARKI
Al. J. Pilsudskiego 95

Zarzadzenie Nr.
Burmistrza Miasta Marki
z dnia

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007 roku nr
223, poz. 1655 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powoltuj¢ Komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia procedury przetargowej

Przewodniczacym KOmisji WYZNaCZaM ......c.ccevuvurruirereinieieeeieseieisse e ese e s esesesesesese s enasene

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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BURMISTRZ
MIASTA MARKI
05-270 MARKI
Al. J. Pitsudskiego 95
Zatacznik nr 4 do regulaminu

URZAD MIASTA MARKI

Nazwa komorki organizacyjne;j:
SYmbol: ssesssm ssssumssssnsmnsessnns

PROTOK()L POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZEGO O WARTOSCI DO 14 000€

I. Przedmiot zamoOwienia

...............................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................

...............................................................................................................

I1. Nazwisko i Imig¢ osoby, ktora ustalila warto$¢ zamowienia: .............ooeviiiiiiiiiinn,

[1I. Wartos¢ zamdwienia i inne zastosowane kryteria:

...............................................................................................................

[V. Informacje dot. ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Ip. | Nazwa wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena

1

2

3

V. Informacje uzyskano w dniach od: ...................... v N —— 20....r.
VL Wybrano wykonfwee OF ....cesssnoreinas vunsssssonsnins ssssanvins

VII. Zawarto UMOWR T ,.ssseisssnnswmnssssvssuss 20 LW AR o wcnspsnniiiassson 20

VIII. Zatwierdzam:

Naczelnik wydzialu/Inna upowazniona osoba Burmistrz / Sekretarz
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BURMISTRZ
MIASTA MARKI
05-270 MARKI
Al. J. Pitsudskiego 95

Zatacznik nr 5 do regulaminu
REJESTR UMOW CYWILNOPRAWNYCH

Lp. Data | Data Numer | Podmiot | Przedmiot Okres Wartos¢ | Wydziat Tryb uwagi
Wpisu | zawarcia | Umowy | UmOwy | UMOWYy obowigzywania | umowy | realizujacy | zamowienia
UMoOwWYy /szczegodtowo/ | umowy brutto
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BURMISTRZ
MIASTA MARKI
05-270 MARKI
Al. .J. Pitsudskiego 95

Rejestr zamoéwien publicznych

Zalgcznik nr 6 do regulaminu

L.p. Sygnatura Nazwa zadania Tryb Data Nazwa Nr Cena Uwagi
post¢powania postepowania | ogloszenia o | Wykonawcy | umowy najkorzystniejszej
udzieleniu /data oferty
zamowienia umowy

15
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