Zarzadzenie Nr 0152/ £ /2009
Burmistrza Miasta Marki

z dnia 28.:40x 2009 v,

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Marki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001
roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Marki wprowadzonym Zarzadzeniem nr 0152/86/2008
Burmistrza Miasta Marki z dnia 1 grudnia 2008 roku, zmienionym zarzadzeniem Nr 0152/ 4 /2009
Burmistrza Miasta Marki z dnia 2 lutego 2009, wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) w § 7 wprowadza si¢ punkt 9 w brzmieniu: Wydzial Teleinformatyki

2) wprowadza si¢ § 36 poprzedzony tytutem Wydzial Teleinformatyki w nastgpujacym brzmieniu:

., Do zadan wydziatu nalezy w szczegolnosci

1. Z zakresu administrowania sieciq

1)
2)
3)
4)

)
0)

administrowanie sieciami komputerowymi, serwerami, sieciowymi systemami operacyjnymi
oraz sprzgtem sieciowym,

opracowywanie koncepcji rozwoju systemow teleinformatycznych ovaz uruchamianie
nowych systemow fteleinformatycznych w Urzedzie,

nadzor i koordynacja realizacji uméw zwiqzanych z technologiami teleinformatycznymi,
wdrazanie nowych technologii informatycznych, budowa i pézniejsza modernizacja (w
zakresie technicznym i informatycznym) platformy dotyczqcej realizaci ustug miejskich
drogq elektroniczng,

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych,

zlecanie wykonania ekspertyz i projekiow technicznych dotyezqcych sieci
teleinformatycznych.

2. W zakresie administrowania bazami danych

1)
2)
3)

tworzenie, administrowanie i konserwacja baz danych,
koordynacja przeplywu informacji pomiedzy komorkami organizacyjnymi Urzedu,
codzienne sporzqdzanie kopii zapasowych baz danych.

3. Z zakresu koordynacji sprretowej [ programowej

1)
Y

3)
4)
)
6)
7)
8)

planowanie polrzeb w zakresie sprzetu komputerowego I telekomunikacyjnego,
konserwacja oraz naprawy sieci teleinformatycznej, sprzetu komputerowego i
telekomunikacyjnego,

administrowanie i obstuga lub koordynacja i nadzor nad obstugq centrali telefonicznej,
realizacja zakupow sprzetu komputerowego i telekomunikacyjnego, w tym materiatow
eksploatacyjnych oraz oprogramowania systemowego, narzedziowego, uniwersalnego
oprogramowania aplikacyjnego oraz aplikacji dziedzinowych,

ewidencja i kontrola wykorzystania sprzetu komputerowego i telekomunikacyjnego,
opracowywanie projektow plandw i planow finansowych w tym zakresie oraz sporzqdzanie
sprawozdawczosci budzetowej w tym zakresie,

prowadzenie refestru uzywanych w wrzedzie programéw komputerowych i waznosci licencyi,
prowadzenie ewidencji wyposazenia poszczegolnych stanowisk w sprzet komputerowy i
biezqce jej aktualizowanie,

przekazywanie zuzytego sprzetu komputerowego do utylizacji.



4. W zakresie analiz, planowania i szkolent

1)
2)
3)
4)

)
6)

7)
8)

9)

opracowywanie zatozen do projektow informatycznych,

planowanie rozwoju systemow uzywanych w Urzedzie,

realizacja projektow dofinansowywanych ze Zrédel zewnetrznych dotyczacych budowy
spoleczenstwa informacyjnego i szevoko rozumianej informatyzacyi,

testowanie i wdrazanie aplikacji dziedzinowych oraz nowych technologii informatycznych,
wykonywanie i zlecanie w tym zakresie wykonania ekspertyz i innych opracowan,
przeprowadzanie lub koordynacja szkolen w zakresie informatyki,

udzielanie pracownikom urzedu pomocy w zakresie obstugi komputera ovaz programéw
dzialajgcych w urzedzie,

opracowanie zalozen strategii informatyzacji Urzedu i jednostek organizacyjnych miasta,
oraz informatyzacji kontaktu mieszkancow z urzedem,

analiza projektow informatycznych realizowanych przez administracje publiczng w zakresie
zwiekszania efektywnosci, integracji zasobow informatycznych administracyi publicznej oraz
wspierania rozwoju spoteczenistwa informacyjnego,

analiza i przygotowywarnie propozycji udziatu miasta w regionalnych i ponadregionalnych
projektach informatyczuych.

5. W zakresie informacji publicznej

1)
2)

3)
4)

prowadzenie spraw zwiqzanych z Biuletynem Informacji Publicznej,

wspdlpraca w zakvesie przekazywania informacji publicznej innym portalom internetowym i
mediom,

publikowanie (lub linkowanie) na gléwnej internetowej stronie miasta www.marki.pl
istotnych spraw publikowanych w BIP,

prowadzenie spraw informatycznych i technicznych zwiqzanych z gtéwnaq stronq internetowq
miasta [ ewentualnymi stronami pochodnymi .

6. W zakresie wspolpracy 7 jednostkami zewnetrinymi

1)

wspdipraca z jednostkami zewnetrznymi w zakresie wdrazania rozwiqzan
teleinformatycznych zwiqzanych z wykonywaniem zadan statystycznych, wyborczych,
krajowych rejestrow oraz innych wynikajqcych z przepisow prawa.

7. W zakresie bezpieczenistwa informacji

1)
2)

3)

realizacja zadan zwiqzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa informacji oraz ograniczaniem
ryzvka ich utraty,

nadzor nad przestrzeganiem stosowania Srodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych ochrong przetwarzanych danych osobowych w sposéb odpowiedni do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong,

wspdlpraca z petnomocnikiem ds. Ochrony Danych Osobowych.

3) w § 31 skreélam punkty 81 9

4) zalgcznik do regulaminu organizacyjnego SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA
MARKI otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego regulaminu.

§2

Zarzadzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Marki.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3




Zalgeznik do
Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Marki
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA MARKI
BURMISTRZ
BM
ZASTEPCA BURMISTRZA SEKRETARZ SKARBNIK
7B SE SK
Wydziat Organizacyjny
w0
Audytor wewngtrzny
AW
Wydzial Finansowo — Budzetowy
WFB .
Pelmomocnik d/s chrony
informacji niejawnych
Wydzial Gospodarki Nieritchomosciami i
Planowania Przestrzennego ~ WGN Kancelaria tajna
KT
Wydzial Teleinformatyki
WTI Pelnomocnik ds. Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych SPA
Wydziat Ochrony Srodowiska Gospodarki :
Wodnei i Rolnictwa ~ WO$ Stanowisko d/s BHP
BHP
ial P
Wydzn\aVP rawny Stanowisko d/s Kontroli Wewnetrznej |
Kw
Wydzial Spraw Obywatelskich
WSO
Stanowisko d/s Obrony Cywilnej i Zarzadzania | |
Kryzysowego SOC
Wydzial Inwestycji
WI
Wydzial Zarzadu Drog
YAy

Wydzial ds.przygotowania i wdrazania
programow unijnych oraz promocji miasta
WPR

Biuro Rady Miasta
BRM




