BURMISTRZ

MIAS :1: ? hﬁ};]ﬁ: |K ! Zarzadzenie Nr 0152/ 4 /2008
T %agm@%}g@gg a5 Burmistrza Miasta Marki
Al o 7 dnia 2 lutego 2009

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Marki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku
Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Marki wprowadzonym Zarzadzeniem nr 0152/86/2008
Burmistrza Miasta marki z dnia 1 grudnia 2008 roku wprowadzam nastgpujgce zmiany:

1) w§ 7, wust | skreslam punkty 9116
2} § 33 otrzymuje brzmienie:

Do zada® wydziahi nalezy w szezegolnosci

1) podejmowanie czynnosei zwigzanych z wykonywaniem budzetu gminy,

2) zapewnienie obshugi finansowo-ksiggowej 1 kasowej urzedu,

3) przygotowywanie uruchamiania Srodkéw finansowych dla poszczegdlnych dysponentéw budzetu
grminy,

4) realizacja czynnoéci zwiazanych z wyplata wynagrodzen i1 innych swiadczen dla pracownikow
urzedu,

5) przygotowywanie sprawozdan statystycznych,

6) prowadzenic ksiag rachunkowych,

7) rozliczanie inwentaryzacii,

8) dokonywanie wyceny aktywow oraz pasywow i ustalanie wyniku finansowego,

9) dokonywanie umorzefi srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

10) prowadzenie ewidencji podatnikow i inkasentéw,

11} gromadzenie 1 przechowywanie oraz badanie pod wzglegdem zgodnosci ze stanem prawnym i
faktycznym deklaracji podatkowych skladanych gminie,

12) przygotowywanie aktow administracyjnych dotyczacych podatkow i optat,

13) wydawanie decyzji administracyjnych,

14) prowadzenie kontroli podatkowe] w terenie,

15) systematyczne monitorowanie ewidencji dochodéw w sposdb umozliwiajacy ich prawidtowa
windykacje,

16) wystawianie upomnien dotyczacych podatkow,

17) wykonywanie innych czynnosei w zakresie dziatania gminy, jako organu podatkowego,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem postgpowan cywilnych i karnych, w tym
wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym w postgpowaniu o zwolnienie od kosztéw sadowych,

19) podejmowanie wszelkich czynno$ci zwiazanych z realizacja przez najemcéw i dzierzawcow
swiadczen pienieznych za odplatne korzystanie z mienia gminnego, jak rowniez egzekwowanie
naleznosci za wywoz odpadéw, dostawe energii itp.

20) prowadzenie egzekucji naleznosci gminnych

21) wspodlpraca z urzedami skarbowymi i komornikami sadowymi w zakresie prowadzonych przez nich
postepowan dotyczacych naleznosci pienigznych miasta Marki,

22) prowadzenie egzekuc]i administracyjne] w zakresie zaleglosci podatkowych,




23) przygotowywanie i kierowanie do organu egzekucyjnego tytutdéw wykonawczych w zakresie
zaleglosci podatkowych,

24) zabezpieczanie naleznosci podatkowych podlegajacych egzekucji administracyjnej poprzez
stosowanie zastawu skarbowego i wpisu hipoteki przymusowe;,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z przeniesieniem wilasnosci rzeczy [ub praw majatkowych w zamian
za zalegioécei podatkowe,

26) prowadzenie spraw z zastosowaniem ulg w zaptacie podatkéw wymierzanych i pobieranych przez
urzedy skarbowe.

27) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji administracyjnej swiadczen pienigznych oraz
posiepowania zabezpieczajacego,

28) wystawianie i prowadzenie ewidencji tytutéw wykonawczych,

29) prowadzenie spraw w zakresie zastosowania ulg w platnosci podatkdow wymierzanych i pobieranych
przez Gming Miasto Marki.

30) prowadzenie spraw w zakresie zastosowania ulg w ptatnosci podatkdéw wymierzanych i pobieranych
przez Naczelnika Urzedu Skarbowego.

3) skreslam w catosei § 36 1 § 44 wraz z poprzedzajgcymi ich tytulami
§2

Zarzadzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Marki.
§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 2 lutego 2009 1.

Janusz We .




